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PRESENTACION

En el contexto de la Modemizacién del Estado, en los Ultimos afios se dieron
avances muy importantes en el marco normativo que regula todos los
Procedimientos y Servicios que prestan en exclusividad las Entidades Publicas.
Sin embargo, en términos generales ain no se ha logrado que las Instituciones
Publicas INCLUYENDO LAS MUNICIPALIDADES se adecuen a lo dispuesto
por estas normas y establezcan procedimientos mas sencillos que beneficien a
los empresarios y ciudadanos en general quienes podran realizar sus

principales tramites de manera mas agil y simple.

1. El presente documento se ha actualizado por la iniciativa e interés del
Sefior Alcalde, los Sefiores Regidores y los Funcionarios comprometidos
. en llevar adelante la Gestion Municipal, en cumplimiento del numeral 44.7

del Art. 43 del D.S. 004-2019-JUS (Decreto Supremo que aprueba el
> Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General), por lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 064-
2010-PCM que aprueba la Metodologia de Determinacion de Costos de
los Procedimientos Administrativos y servicios prestados en exclusividad
comprendidos en los textos Unicos de los Procedimientos Administrativos
de las Entidades publicas, Decreto Legislativo N° 757, Ley Marco para el
crecimiento de la Inversién Puablica, Secreto Supremo D.S. 046-2017-
PCM (Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

N° 28976; Ley Marco De Licencia de Funcionamiento y Los Formatos de
Declaracion Jurada), D.S. 002-2018-PCM (Decreto Supremo que aprueba

el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
\\ Edificaciones-ITSE), D.L. 1310 (Decreto Legislativo que aprueba medidas
“adicionales de Simplificacion Administrativa y el Decreto Supremo 062-
2609-PCM que aprueba el formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativo que sera aplicado obligatoriamente en las Actualizaciones
de los TUPAS de las Entidades Publicas y el D.S. 045-2019-PCM
(Decreto Supremo que aprueba Procedimientos Administrativos
Estandarizados en Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del Art.
41 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Ley de Procedimiento de



Administracion General, aprobado con el D.S. 004-2019-PCM; finalmente
se ha actualizado tomando en cuenta el D.S. 029-2019-VIVIENDA,
Decreto Supremo que aprueba el ditimo Reglamento de la Ley 29090 Ley
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones.

El documento, contiene el conjunto de actos y diligencias que los
administrados realizan ante las distintas dependencias comprendidas en
la Estructura Orgéanica de la Municipalidad, concordantes con la
delegacién de facultades, funciones y competencias que tienen cada una
de ellas, con la finalidad de obtener un determinado pronunciamiento y

atencidn de sus demandas.

De manera un TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS, elaborado en forma
adecuada, permite, dar una prestacion eficiente al Administrado, crea
las condiciones favorables para la inversién privada, se incrementa
la recaudacion de la Municipalidad, acceso a los incentivos
Municipales, se minimiza el riesgo de ser sancionados por
INDECOPI, Contraloria de la Republica, se reduce el espacio de
corrupcién y es un indicador de eficiencia de los Servidores Publicos
en esa entidad.




1. MARCO CONCEPTUAL
1.1 EL TUPA.

El Texto Unico de procedimientos Administrativos TUPA, es el documento '~

unificado que contiene toda la informacién relativa a la tramitacion de los '<, *
procedimientos Administrativos, comiinmente denominados trémites, que se :
realizan ante las distintas dependencias de cada entidad de la Administracion
Publica.

El TUPA, tiene jerarquia normativa, puesto que es aprobado por una norma
legal. En consecuencia, su cumplimiento es obligatorio tanto para los

Administrados como para la Administracion Publica.

1.2. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Un procedimiento Administrativo o tramite es el conjunto de actos y diligencias
realizadas ante la Administraciéon Publica por los particulares con el objeto de

obtener de esta un determinado pronunciamiento.

Solamente podra exigirse a los particulares el cumplimiento a los
procedimientos administrativos que consten en el texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), se entiende por particulares o
administrados a las personas Naturales o Juridicas que realizan ante la

Administracién Publica un tramite o procedimiento administrativo.

1.3. OBJETIVOS DEL TUPA.

* Garantiza la libre iniciativa, de inversiones privadas en todos los sectores de
la actividad econdémica y en cualquiera de las formas empresariales o
contractuales permitidos por la constitucion y las leyes.

e Regular derechos, garantias y obligaciones vinculantes a las personas
naturales o juridicas,

e nacionales o extranjeras que sean titulares de inversiones en el pais.

¢ Otorgar a las Entidades la oportunidad para actuar dentro del Marco Legal,

con el proposito lograr la excelencia al tramitar solicitudes o prestar
servicios.



1.4. FINALIDAD DEL TUPA.
El TUPA, ha sido creado con la finalidad de unificar, reducir y simplificar
drasticamente los procedimientos administrativos que se siguen ante las
distintas dependencias de la Administracion Puablica y se logra. ) ;
* Uniformizar los criterios que utiliza la Administracion Publica para la' =~
creacion, eliminacion de procedimientos administrativos. LNy |

* Agilizar los tramites mediante la aplicacion de principios como la
aprobacién automatica de los mismos o el silencio Administrativo.

e Simplificar la labor de la Administracion Puablica al reducir la cantidad de
tramites y de requisitos que se exigen al Publico.

e Hacer mas eficaz el libro de control de la Administracién Publica: y

e Otorgar seguridad juridica en materia administrativa, puesto que los
particulares sabran exactamente que es lo que sucede con sus tramites -
y las entidades de la Administracion Publica a los particulares.

1.5. OBLIGADOS A ELABORAR EL TUPA: j
Todas las Entidades de la Administracion de cualquier nivel estan obligadas a \
elaborar su correspondiente TUPA.
Se entiende por entidades de la Administracion Piblica a aquellas entidades de
cualquier naturaleza que sean dependientes del Gobierno Central, los
Gobiernos Regionales o los Gobiernos Locales, incluidas las Instituciones y
organismos Publicos descentralizados.
Las empresas del Estado no estan comprendidas dentro del concepto de
entidades de la administracion Pablica y, por ende, no estan obligados a
elaborar un TUPA, por habérseles eliminado la facultad de ejercer atribuciones
de imperio o propias de la Administracion Publica segun lo prescrito en el Art.

7% del Decreto Legislativo N° 757 y en la tercera disposicion complementaria
del Decreto Legislativo N° 674.

1.6. IMPORTANCIA DEL TUPA.

Si el TUPA ha sido elaborado, aprobado, publicado tal como sefiala Ia ley
indubitablemente proporcionara una serie de beneficios de utilidad para la



propia entidad, como para los particulares o administrados, que a continuacién
podemos mencionar alguno de ellos.

Uniformiza los criterios para la creacion, reduccidon o eliminacion de s~

procedimientos y servicios administrativos que en exclusividad presta la ‘,m .
entidad a los administrados ar 2,
Acelera indefectiblemente la realizacion de los tramites y procedimientos
administrativos.

Racionaliza la cantidad de procedimientos y servicios cuyos requisitos son

solicitados observando el principio de legalidad.

Permite a la autoridad desarroliar actividades de control con mayor eficacia

en las areas donde se llevan a cabo los procedimientos.

Otorga seguridad juridica al procedimiento administrativo, al acto \ '

administrativo, al derecho que contiene y al efecto juridico que produce para
ambos sujetos de la relacion.

Facilita al administrado un mayor conocimiento del tramite que esta
realizando y ya no esta en situacion de incertidumbre como antes.

Informa eficazmente los resultados al administrado del resultado del tramite
de la solicitud presentada y el tiempo en la que sera atendido.

Permite a la autoridad decidir puntualmente las acciones administrativas
para agilizar la realizacién del procedimiento.

Viabiliza la calidad en la gestién administrativa, otorgando beneficios al
administrado.

Como instrumento de gestién proporciona una invalorable informacién que
coadyuve en la toma de decisiones.

Evita la duplicidad del procedimiento administrativo que se realizan en la
entidad y entre entidades.

Elimina los excesos que comnmente se dan en las entidades y que viene a
ser abuso de autoridad.
Evita las barreras burocraticas que constituyen un obstaculo, que perjudica

al administrado, y elimina los espacios de corrupcion.



2. BASE LEGAL.:
2.1. Decreto Legislativo N° 757 (Ley Marco para el crecimiento de la
Inversién Privada). A
2.2. Ley 27444 (Ley de Procedimientos Administrativo General). LA
2.3. D.S. 062-2009-PCM (Decreto Supremo que aprueba el Formato del « 5 |
Texto Unico de Procedimientos Administrativo (TUPA) y establece
precisiones para su aplicacion).
2.4. Ley 27658 (Ley de Modernizacion de la Gestion del Estado).
2.5. D.S. 079-2007-PCM (Decreto Supremo que aprueba lineamientos

para la elaboracion y aprobacion del TUPA y establecen

disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo).

26. D.S. N.° 064-2010-PCM (Decreto Supremo que aprueba la
metodologia de la determinacion de costos de los Procedimientos y
Servicios prestados en exclusividad comprendido en los Textos

Unicos de los Procedimientos Administrativos de las entidades
Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del Articulo 44 de Ia
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General).

2.7. D.S. 004-2013-PCM (Decreto Supremo que aprueba el Plan de
modernizacién de la Gestion del Estado).

2.8. Ley 30056 (Ley que modifica diversas leyes para facilitar la
Inversién, Impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento
Empresarial.

2.9. Ley 30230 (Ley que Establece Mediadas Tributarias, Simplificacién
de Procedimientos y permisos para la Promocion y Dinamizacion
de la Inversién en el Pais).

2.10.D.L. 1203 Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de
Trémite (SUT)

2.11.D.S. 003-2015-MTC (Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de la Ley 29022-Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de
Infraestructura en Telecomunicaciones)

2.12.D.L. 1246 (Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de
Simpilificacion Administrativa).



2.13.D.S. 022-2016_VIVIENDA (Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de Acondicionamiento Termritorial Sostenible).
2.14.D.S. 002-2017-VIVIENDA (Decreto Supremo que aprueba el B
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Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica).

2.15.D.S. 046-2017-PCM (Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico_:-'/’f'«_-«:‘f":“
Ordenado de la Ley 28976, Ley Marco de la Licencia de -
Funcionamiento).

2.18. D.S. 006-2017-VIVIENDA (Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de edificaciones).

2.19. D.S. 031-2018-PCM Decreto Supremo Que aprueba el

reglamento del D.L. 1203.

2.20. D.S. 002-2018-PCM (Decreto Supremo que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones-ITSE).

221. D.L. 1310 Art. & (Decreto Legislativo que aprueba medidas
adicionales de Simplificacion Administrativa).

2.22. RSGP 005-2018-PCM-SGP (Aprueban lineamientos para la
elaboracién y aprobacién del TUPA)

2.23. D.S. 004-2019-JUS (Decreto Supremo que aprueba el Texto unico
Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
general).

224. D.S. 045-2019-PCM  (Decreto Supremo que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados en Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del Art. 41 del Texto Unico
Ordenado de la Ley 27444 Ley de Procedimiento de
Administracién General.

2.25. D.S. 029-2019-VIVIENDA (Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencias
de Edificacion).

2.26 D.S. 029-2019-VIVIENDA (Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de Licencias de Habilitaciones Urbanas y Licencias
de Edificacion).

2.27 D.L. 1497-2020
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANATILE 2019 - (TUPA)
{UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA S/. 4200.00)

Al Crgano encaigedo de

la informacion en 15 dizs.

2. Resielve e Alcalde en 10
Dias

encargado
de brindar la
5dias informacién

0 ON PUBLICA QUE POSEA O Solicitud simple diicida al Funcionario Responsable de . brindar
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD 1a informacién (FRAI . en la aue debe de sefalar el nimeio  det

D.S. 072-2003FCM

BASE LEGAL le coresponde . v demicitio. !
D.8. D04-2019-JUS Art’ 127 Numeral 121 1v1212 NO serd necesario consianar ampliadas
Tedto Unico Ordenado  de la Ley27444 (25.02-2019), el nimero de docurmento de identdad: de serel caso el nimero
Ley 27808 Art’3 Numeral 33 y Ait°8y 11, de telgfono v comeo elecirdnico, debidamente firmado © huella
Ley de Transparencia v Acceso aia Informacioén Publice dicitel de no saber firmar o estar imoadido de hacsrio.
(02/06/20083) 2| En c2s0 de ser persona iuridica copia de vinencia de poder.
D 8 043-2003-PCM Art 7, 10, y 11 31&xresion corcreta v preciea del pedido de informacién . asi
TestoUnico Ordenado  de la Ley 27806 {21-04-2003) como cualauier otro dato aue bropcle la localizacisn o faciite la
D.§. 070-2013 Art®. 10 busaueda de Ia informacidn.
Decreto Supremo qua modifica el Reglamento de Ley de 4|Encaso de aus el solictante conozea la dependencia que posea la
Transparencia y Acossoa I Informacion (14-08-2013) informacién. deberd indicaro en la solcitud v oncionaimente la
forma en la aue prefiere el solicitante aue la Entidad le entreque la
informacidn
5 [Pago por Servicios administrativos. Gratuito
NOTA:
E! solictante que requiera la informaidn debera abonar solamente el
importe  del costo de I reproducoidn del dooumento, que esta
consignada en &l Texto Unico Ordenado de Tasas (TUOT) 5 TR
io Generalen 15 dias |1 Al Secretaro General en
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS 1 ‘smk:itud simple dirigida ai Alealde, indicando nombres, apsiidos A x S o ! dA : mmﬁ Sotmea:::n de haber sido notificado. -
BASE LEGAL numero del documento de Kentficacion que le comesponda y la Documentario g:,';‘;:: 5 Boadauael Jefe de laOficnade |2 Resusive & Gerente Municioal
D S.004-2019-JUS Art' 121 Numerat 121.1 y 122.2 jexpresidn concreta v precisade! pedido del pedido de fa tnformacidn, General Secretarla General en 30 dias.
Texto Unico Ordenado  de la Ley 27444 {25-02-2019) 0 cualguler dato que prepioie fa localizacion o facilite lainformacién
2 {Presentar  DNI, personas neturales En 0380, que el administrado
#8a una perscna juridica, declaracién jureda del rapresentanta legal
safalando que cuenta con representacién vigente, oansignade datos
datos de la Partida Regatraly el Asianto en a| que conste insenta
12 misma,
3 |Pago por servicios administrativos Gratuitof
NOTA:

El solicitante que requiera la informacién deberd abonar solamente el
limporte  del costo de fa reproduccion del docurento, que esta

consignada en el Texto Unico Ordenado de Tasas (TuUQoT) —
1. La solcitud es dirigida al mismo
RECURSO DE APELACION T|Soficiud dirgids a T msma altondad qUS SXPd & 365 508 58 K X Tréite °'g'":ﬁ:g?;’,‘;"° Organo quee dicto el primer acto
BASELEGAL impugna, y debed sustentarse en nusvas pruebss, para que eleve Documentario i:ronn scion impugrado en un plazo no
D 8 004-2019-JUS At* 124y 220 lo actuado al superior geraguico mayorde 15 dias de haber sido
Texto Unico Ordenado cie Ia Ley 27444 (25.02.2019). a) Nembre y apelidos completes, DNI v domicilio netificado. )
D8 079-2007-PCM At 14 b} Invocar la pretension enforma tlars enunciando los fundamentos 2 Elevar lo actuado al Jerdrquico
Lir para la elaboracién del TUPA (08-08-2007) de hecho y derecho con &l que sustenta su pretension superior.
c) Lugar, fecha, fima y huslia dgital. 3 Resuave ¢ Jerdrquco superior
d) Sefalar Domicilo Procesal lugar donde sera notificado sobre los en 30 das.
actos administrativos
€) Anexar todos los medics probatorios debidamente foliados v
visibles
) Anexar el lente de R daracion
2 | Pago por senvicios administrativos. Gratuito
ida al msmo
T [RECURS0 D RECONSIERACION 1[Solicitud, dirigia & a misma autondad qus ditd &l e S5 510 ] X o | b i [ el we s e
BASE LEGAL es materiede impugnacin, y debera sust en nusvas pruebes, Documentaro d_erbrlndar: b ammitm enun pazo
DS 0042019-JUS Art'. 124 y 219 Este recurso es apcional y su ne Interposicion no impide ¢l ejercicio no mayor de 15 doias de
Texto Unico Ordenade  de la Ley 27444 (25-02-2019) de apelacién haber sido natificado
D.S.078-2007-PCM At * 14 a) Nombre y apell pletos, DNI y domicilio 2 Resuehe ¢ Orgeno que cictd
Linearvientos para la elaboracisn del TUPA (08-08-2007) b} Invooar la pretensién en forma clara enunciando los fundamentos @l primer acto administralivo
de hecho y derecho con el que sustenta su pretension en 30 das.

©) Lugar, fecha, firma y huslla digital.

d) Sefalar Domicilio Procesz! lugar donde sersd notificado sobre tos

actos administrativos

@) Anexar todos los madios probatorios debidamente folados v
visibles

. f) Anexar ¢! d de Reconsideracion
) 2| Pago por servicios administratives, - /
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ANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 ) 7
BABE LEGAL 2 Documentario Rentas
D.8. 004-2019-JUS At 117 y 118 3 [ Pago por servicios administrativos. 12.00/
Texto Unico Ordenado  de la Ley 27444 (28-02-2019).
DL 1248 Att* 3 Numeral 3.3
Decrsto Legisiative que Aprueba Diversas Medidas de
Simplificacion Administrativa (10/1 12016) o : T
- i i N | en
¥ | DEDUCCION DEL §0% GE LA BASE IMPONIBLE A PREDIGS 1]Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Trémite Gerente Municpal |1. :Ie m mumjsans 1. ﬁle mhaber s‘x)u n;ig:m ‘
& LEGAL g rC‘opfa Nmmﬁ"m?'de a la actividad agraria Decimedise 2. Resuelve el Gerente Municipal [2. Resuaslve el Tribunal Fiscal
DL 776 At 18 4 |Copia fedataca del documento de propiedad. on 0 dia.
Leyde Trbutacién Municipal (30/12/1 983). $ |Pago por servicios administrativos. 63,00
D S. 156-2004-EF Art. 18
Texto Unico Ordenado de fa ley de Trbutacién Municipal
(11/11/2004) .
D.L 1246 Art* 3 Numeral 3.3
Decreto Legislativo que Aprugba Diversas Medidas de
Simalificacion Administrativa (10/11/201 6)
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL FOR 1|Solicitud dirigda al Alcaide 3 Tramite Responsable de
ADQUISICION Y/0 AUMENTO DE PREDIO URBANO RURAL 2 |Copla simple del NI, PUOPRY HR Documentario Rentas
BASES LEGALES 3|Copla simple del docurnento que ha adquirido
D.8. 133-2013-EF At 16 4 |Pago por serveios administrativos. 15 00:
Texts Unico Ordenado del Cadigo Tributario (22.08-201 3)
D.8 158-2004-EF Art, 24
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipg!
(11/11/2004)
DL, 1248 At 3 Nueral 3.3
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de .
Simglificacion Administrativa (1001 1/2016)
JURADA DE IMPUESTO PREDIAL POR 1|Solicitud dirigida al Alcaide . 7 Tramite Responsable de
TRANSFERENCIA DE PREDIO Y/0 DISNINUCIGN 2 |Copia simple cial DNI. PUO PR Y HR Documentario Rentas
BASES LEGALES 3 |Copla simple del documento que ha sido transferido
D.8 133-2013-EF A", 18 4 |Pago por servicios administrativos 15.00
Texto Unico Ordenado del Cddigo Tributario (22-08-2013)
0.8, 156-2004-EF Att. 21
Textc Unico Ordenado de la ley de Tributacién Municipal
(11711/2004)
D.L. 1246 Art* 3 Numeral 3.3
Legislativo que Aprueba Diversas Medidas de
Simpificacidn Administrativa (10/1 1/2016) — Nneal o 75 dies
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA T[Soliciud dirgica al Alcatde T N . e
BASELEGAL 2 [Copia simple def DN, RATSa—— 2 ge hmselmGr;rente Municipal |2 Resueive el Tribunal Fiscal
DS N°133-2013-EF Articulo 36 3|En caso de ser persona juridica Declaracién Jurada sefialando que ) essn dias
Supremo queaptueba el Texto Unico Ordenado cuenta con representacion vigente consignado datos de fa Partida n :
del Cédigo Tributario (22.08,2013) Registral y el asiento en el que consta inscrita la misma.
DL 1248 At* 3 Numeral 33 4 |Compromiso fimado por ef deudor tributario, seflalando en forma
Decreta Legisiativo que Aprusba Dversas Medidas de Xpresa la deuds a fr: ¥ &l nimerc de cuctas a pagar,
Simplficacion Adminisirativa (10/11/2016) 5 |Pago por servicios administrativos. Gratuito -
NOTA:
El fracoionamiento esta referido a deudas pendientes anteriores al ano\
fiscal.
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA 7 [Solictad diigida al Alcaide. Tramite Responsable de
INSCRPCION (Impueste Bredial) 2 [Copia del DNI. PUO PR ¥ HR Documentario Rentas
BASE LEGAL 3 [Croquis de Ubicacion del Predio.
| {DL. 776 At 14 4{Copia del documentc de compra, minuta, escritura publica 6
! Ley de Tributacién Munioipal {01/01/19¢4) titulo de propledad, sucesidn intestada o anticipo de legitima
D.8 133-2013-EF Art*, 87 y 88 u ofro documento que acredite la compra o transferencia. .-
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (22.08-2013) 5[En casc de representacién de personas juridicas y naturales
D.S. 156-2004-EF Art. 14 ) copia de Ia carta poder legalizads. P
Texto Unico Ordenado de la ley de Tributacisn Municipal 8 [Pago por servicies administrativos. . 11.00
(11/112004) o~ -

-t



RECTIFICACION O CAMBO DE RAZON SCCIAL DE M {Solciud dingda al Alcaide .
DECLARACION JURADA DEE IMPUESTO PREDIAL g Copia simple del DN =
BASES LEGALES - Copia simple del dc nto que ha ) PUOPR Y HR Trémite ponsabie
DS 133-2013EF At 92 Literl 0 4 |Pago por senicios adminstrativos - Docurrantaro i Rentas o
Ordenado del Codigo Tributario (22-06-2013) 1100
&gl be Diversas Medidas de
= SLIGTTUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA (T {Soliotud dirqide al Alcaide _
V NO PENSIONISTAS {Dectucclén do 80 UIT dle la base 2 |Copia simpie del DI, ) FUOPR Y HR
Imponible del Impuesto predial) 3{Covia simple de la Resclucion de ser pensioni 3
ta v Citima bol 1 v
BASE LEGAL de pago o documents que acredite bl e e Trémni Al Gerante Municipal en 15 di e ————
DL 776 AR 19 caso de persionistas) ser pensionista (solamente en ol | S Mnpet | de e st Ao ol it il
ey de Tribuacién Munica! 01/01/1994) 4|Declaracién Jurada en 1@ que consk ; . Resuehve el Gerente Municipal |2 Resusive ot
DS 156-2004-EF At. 19 cuenta con Mgrasos menores a una e e ks, propledady o0 clae Fiecal e
Texio Unico Ordenado de la ley ¢ Tributacién Menicipa! 5 |Pego por servicios administativos.
(11/1442004) . 500
Ley 30490 Primerg disposicién complementana modificatona
Ley de la persona de Aduito Mayor
(30/08/2016)
D.L 1246 At 3 Numeral 33
Decreto Legisiatvo cue Aprugba Diversas Medides de .
Simplificacén Administrativa (10111/20186)
[soLiciTup PE TMAFECTACION YIO EXONERACION AL T Solicitud dngida af Alcalde S
IMPumIo PREDIAL (Entidades piblics, roliglosas y otres) g ‘PD:nnm el laNI :impmgm.mg lega! PUOPRY HR ;
BASES LEGAL ES & Jurads cel Tep tante legel, sefialando Trénite Gerante Municipal i
DL 778 AR* 17 ) con representacion vgente, coniignando datos cle T:e ::ne;;“ Dacurrantano b il :" ?;"“" Municipaien 15dias |1 Al Gerente Municipal en o
Dey de Triutacicn Muricipal (01/01/1894 Registrel y ol asiento del loro. en lacus conets necria la mi . e heber sido notitcado ‘e haber sido notécade,
D.S. 156:2004-EF Art 17 4 | Declareciones Jureda en formatos PU 0 PRy HR frisma. 2 Resuetve el Gerente Muncitsi [2 Resueve el Trib
Texto Unieo Ordenado de Ja ley de Tributacdn Municipa! 5 | Pago por servicios administrativos ' 54.00 en 30 dias. url Fincal
(11714/2004) ‘
DL 1248 At 3Numeral 33 .
Decreto Legislatvo que Aprueba Diversas Medides de
Simplificacion Administrativa (1011112018
O PAGOS INDEBIDOS O EN T |Solicitud dingida al Alcalde
2 |Copia simple de! DNI.
BABE LEGAL 3 |Recibo onginal de recibo de pago en reclam s Tramite Gerent =
DS 13520135F A’ 38 40y 92 Literel b) + |Pago por servicios administrativos. o Docurrentario = Wunicpal |1. Al Gerente Nuniopalen 15 dias |1 Al Gererte Muniaal en 13l
D s Ordenach del Godgo Tributaro (:206-201%) p—— de haber sico netfioado. e i,
DL 4248 A" 3 Nurmers 33 2. Resueive sl Gerente Muniipal |2 Resaive el Tribunal
Decreta Legielativo que Aprueba Diversas Medidas de en 30 dige Fiecal
Simplificacion Administratia (10/11/2016) AN
SLICITUD DE PRESCRI T [Solictud dingida &l Aloalde.
BASE LEGAL 2 |Fotocopia simple del DI para tural \
D.S. 133-2013-EF At', 43,44 45, 46, 47, 48,162y 183 Jureda del representante legal senalando ylo Declaractd « Tramie Corente
Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario modificatoras tacion vigente consignado datos de Immc:m‘amm Docurmsntarno Munictpal [1. :\ Gh:renteluunwpalen Bdias |1 AlGerente M e 1S dias
(22:06-2013) el asiento del ibio &n 13 que conste inscrifa fa misma rgmrEl o R;. ber sico natficado. de haber sido notficado )
DL 1246 At 3 Numeral 3.3 3| Fotocopia fedatada deltituto de progiecsd U oiro oo : ueb{eel Gerente Municipa! |2 Resuelve el Tribunal Fiscal
Decreto Legslativo que Aprueba Diversss Medidss de scredite ser propieterio umerto Qe en 30 diae.
Simplifcacion Administrativa {1011/2018) 4
5




1 AlSub Gerente de Infrestructura

ON

2 de Infrestuctura

AUTORIZACION DE INSTALACION DE I2ADO DE POSTES : Trénite ub Gerente de A SUb
BABE LEGAL Telecomunicaciones (FUIM, debidamente suscrto y llenado porel | Formudario tnico ce Documntario Infragstructura y Desaircio ubanoy Ruraien | yDesarolio urbano y Rural en
Ley 27972 Art. 79 Numeral 365 solicitante o su representante legal, dirigida al Alcalde, solicitardo el instalaciones de y Desarrolio 15 dias de haber sido notificatio 15 dfasde hater sido notificado
Ley Orgénicade Municipalidades def 26-05-2003 olorgamiento de la autorizacion. Infraestructura de Urbano y Rural  [2.Resuslve el sub Gerente de |2 Resusie el Cerente Muncipal
Ley 20868 At 1 2} Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de Telecomunicacicnes Infraestructura vy Desarrolio en 30 des.
Ley que Establece la vigencia de 2 Ley 29022 €p iGn cuandola solicitud sea suscrita por el representante Urbano y Rural en 30 dias.
(28/08/2012), legal de! solicitante.
D8 003-2015- MTC At 7, 12y 13 3 |Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante 1a cual se
Reglamento de la Ley para la expansion de infraestructura otorga concestdnal Solctante para prestar el Servicio Publico
de telecomunicaciones (18-04-2015) en Telecomunicaciones.
R.D 988/INC Art®, 25 4| Plan de obrss, de la info lon v d én -
Resolucidn Directiral Maconal (22-03-2006), que aprueba et sustentatoria de conormided a o dispussto en el Art 15 del -
Reglamento de Protescion del Patrimonio Cultural Reglamento (D.S. 003-2015- MTC)
5| Instrumento de gestion ambiental eprobado por el Ministerio,
6| Autorizacion de! Ministerio de Cultura, encaso fas instalsciones
sean en sectores restiguidos
7 | Paga por servicios administrativos, 120,00
18 |AUTORIZACION DE ESTACION RADIO ELECTRICA PARA 1] Presentar el Formulario Unico de Instaleciones de Infrasstruciura de Anexo 1 (FUIM) 3 Tranie Sub Gererie de |1, Al Bub Gerente de Infrestruciura |1, Al GUb Garente de Infrestruciurs
TELECOMUNICACIONES Telecomunicaciones (FUNT), debidamente suscrito y llenado porel | Formulario unico de Documntario Infraestructura v Desarrollo utbano y Rural en y Desarolio urbanoy Ruralen
BASE LEGAL licitante o su repx egal dirigida al Atcalde, soiicitendo el Instalacionss de y Desarrolio 15dias de haber sido notificedo | 15 diasde haber sido notificado
Ley 27972 Art 79 Numeral 385 atorgamienta de a autorizacion Infraestructura de Urbano y Rural |2 Resusive el sub Gerente de |2 Resuehve el Gerente Municioai
Ley Organica de Municipalidades (26/05/2003) 2 {Copia simple de ia documentacidn que acredite ias facultades de Telecc i i tura vy D en 30 das.
Ley 20868 Art 1 ) P 6 cuando la $6a suscrita por el representante Urbano y Rural en 30 dias.
Ley que Establece ia vigencia de la Ley 20022 7 legal del Solicitante,
(25/05/2012) 3 [Copia simple de la Resolcion Ministerial mediante ls cual se
D.8 003-2015- MTC Aft. 7, 12y 13 en Telacomunicacionas
Reglamento de la Ley para la expansion de infrasstructura 4 [Plan de cbras, acompanado de Ia informacién v documantacion
e telecomunicaciones (18-04-2015) sustertatone de conformided @ lo dispuesto en el Art 15 del
R.D. 988/INC. Art" 25 Reglamento {D.S 0032015 MTC)
Resolucién Directiral Nacional (22-08-2006),que aprusba el 4 | instrumento de gestién amblental aprobado por el Ministerio.
Reglamento de Proteccion del Patrimonio Cultural 8 | Autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso las instalaciones
seanen sactores restriguicos
7 | Adiclonalmente a estos requisitos deberd de presentar ios requisitos
exgidos en el At 13 y el Art. 14 de ser el caso del Reglamento. .
8 | Pago por servicios administrativos 275.00
YT ——— . =
70 [AUTORIZACION DE TENDIDG DE REDES AEREAS 1 {Presentar el Formulario Unico de es de Infraestruciura de Anexo 1 (FUIT) 5 Trérrie SubGerente de |1 Al Sub Gerente de Infrestruciura | 1. Al Bub Gersnie de infrestructera
BASE LEGAL Telecomunicaciones (FUIIT), debidamente suscrito y flenado por el Formulario unico de Documentaric Infrsestructura y Desarrolo urbanoy Ruralen | y Dssarollo urbanoy Ruralen
Ley 27972 Art 79 Numeral 368 solictarte o st representante legal, dirigida al Alcalds, solicitando el Instalaciones de y Desarrolio 13 dias de haber sido notificado 15 dias de haber sido notificato
Ley Orgénica de Municipaidaces del 26/05/2003 otorgamiento de fa autorizacisy Infraestructura de Urbanoy Rural |2 Resuelve el sub Gerente de |2 Resuelve el Gerente Municisal
Ley 20868 Art. 1 2 |Copia simple de la d i6n que 128 facultades de Telecomunicaciones . Infraest [V »’ lio en 30 ofas.
Ley que Establece ia vigencia de la Ley 29022 fepresentacién cuando la solicitud sea suscrita por el representante Urbano y Rural en 30 dias
(25/05/2012). Isgal dsl Solisitante, L
D.S. 003-2015- MTC Art.7, 12y 13 3[Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se
{Reglamenta de la Ley para la expansién de infraestructura otorga concesidnal Solcitante para prestar el Servicio Publico
de telecomunicaciones (18-04-2015) en Telecomunicaciones.
R D, S8&/INC. Art". 25 4| Pan de obras, acompafiado de la informacién y documentacion
Resoiucion Directiral Nacional (22-06-2006) que apmieba el sust ia de i 2 lo dispussto en elArt. 15 del
Reglamento de Proteccion del Patnmonio Cultural . Reglamento (D S 003-2015- MTC)
5 ito de gestidn | aprobado por el Ministerio.
6 jAutorizacién del Ministerio de Cultura, encaso as Iinstalaciones
X seanen sectores restnngidos. -
7 |Pagio por servicios administratvos. 18100
AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS 1 |Solicitud dirigida al Alcald. 7 Tramie Sub Gerenie de |1 Al Sub Gerente de Infrestructura [1. Al Sub Gerente de Infresiruciua
YPROPAGANDA { 1a 2M2) 2 | Autorizacién del propistario del inmueble en caso de alquiler Do ie Ir h y D urbano y Ruralen y Desarrolo urbanoy Ruralen
BASE LEGAL 3 |Pago por servicio administrativo. 5500 y Desarrolio 18 dlas de haber sido notificad | 15 dias ce haber sido notificado
LEY 27972 Ar'79 Numerel 3.6.3. Urbanoy Rural |2 Resueve e sub Gerente de 2. Resueive el Gerente Municical
Ley orgénica de Municipaidades (26-05-2003) Infraestruotura v Desarrolo | en 30dlas
¥]
|27 |AUTORIZACION MUNICIPAL DE ARUNGIOS PUBLICITARIOS 1 [Sclicitud dirigida 2l Alcaide. i Geren 1 erente 1. Al Sub Gerente de Infrestructua
Y PROPAGANDA { 2 M2 a mas) 2 fAutorizacidn def propietario del inmueble en caso de alquiler ¥ Dm‘!:mmm 5 s"us te o C.rsu - i u&ﬂ"ﬁﬁ"ﬁ ' v Ds.umm urbanoy Rural en
BASELEGAL 3 |Pago por servicio administrativo sl 88,00 y Desarrolio 15 das de heber sido natificade | 18 dias ce haber sido notificado
LEY 27872 At'79 Numeral 3.6.3 o Urbanoy Rural |2, Resusive &l sub Gerente de |2. Resueive el Gerente Muncipal
Ley orgdnica de Municipaldadss (26/05/2003) M o SJEEORN o %\ Infreestructura y  Deserrolo | en 30 dies
— : — 2 el O\ rbano y Rural en 30 dias.
¥ Lols DAt e e N e i s 4
i ® 4 -
Sl ": A2 Sy ) feRe |2
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AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPACION DE VIAS CON 1|Salcitud dirigida al Alcaide. ‘
MATERIALES DE CONSTRUCCION (Vigencia de un afio) } g Copia simple de Ia:(.;mncia de Construccion b )- 1. Al Deu:e Gerenie de Infrestructura |1, Al Sub Geente de | e
BASE LEGAL Pago por servicio administrativo.  — ¥ rrollo utbano y Rural en Desarrolo \, iffest
LEY 27672 AR°79 Numeral 3.2 NOTA 5, et ety |/l hatar siiancinds | 15 Ovestalar ge tiieds
Ley organica de Municipalidades (26/05/2003) 1. Los materiales de construccidn vio desmonte méximo deben ‘j 10, o Urbanoy Rural {2 Resuelve el sub Gerente de |2 Resusive e Gerente Municipal
de coupar la versda y porun tiempode tres dies y la tasa Infraestructsra v Desarrolio en30 das
por ooupacion de vies se debe de pagar de acuerdo al TUOT Urbano y Rural er 30 dias.
2. La vigencia de! certificado es de un afio,
AUTORZACION TEMPORAL PARA OCUPACION DE VIAS CON CERCO | 1Soicitud dirigica al Alcalde.
OB SEGURIDAD PROVISIONAL (Vigencia por tres afios) 2 |Copia simpe de la Licencia de Construccion Trénie Sub Gerente de (1. Al Sub Gerente e Infresirustura | 1. Al Sub Gerente de Infrestructu
BASE LEGAL 3|Pago por servicio administrativo. 7100 Documentario Infraestructura y Desarrolio urbanoy Runlen y Desarrolo rbano y Rxl ::
LEY 27972 Art'79 Numeral 3.2, NOTA. y Desarrollo 15 dlas de haber sido notificado 16 dlas dehaber sido notificado
Ley orgénica de Municipatidedes (26/05/2008) 1 | Bl cerco de sequridad provisional construido no debe de exeder del Urbanoy Rural  |2. Resuelve el sub Gefente de |2 Resueie el Gerente Municipal
borde de la vereda y el costo de 18 ocupacion de fa via debe de Infraestructura v Desarolio en 30 dias
pegar de acuerdo al TUOT. Urbano v Rural en 30 dias.
2 |Lavigencia de la autorizacion es de tres afios, el tiempo que tiene
vogencia la Licencia de Edificacién.
AUTORI PARA RUPTURA DE PISTAS Y VEREDAS PARA LA 1[Solcitud dirigida al Alcalde.
INSTALACIGN DE AGUA Y DESAGUE 2 |Copia simple del DN Trémie Sub Gerente T Al SuB Gerenta de Inirestristura |1 Al
BASE LEGAL ° 3 |Copia de! documentd que acredite la propiedad Documentario Infrasstructurs y Desearrello ubanoy Runi e? y Sﬁ?&m&f f,'ﬁ',",:.' ‘L'n“
Ley 27972 Art* 80 Numeral 4 Inciso 4 1 4 {Croquss de ubicacion del predio. y Dasarrolle 18 diae de haber sido notifiiede 15 dlas de haber sido noiificado
Ley Organica D2 Municipelidades (27/05/2003) 5 |Pago por servicios edministrativos a500 Urcare v Rural |2, Resushe 8! sub Gerente de |2 Resuelvé & Gerente Municipal
DL. 1280 At 12 . A Infraesinciura v _Dasarollo 30d
Decreto Legislativo que Aprueba la Ley Merco de 2 Gestidny rev sat T( 1O I’ Urbano y Rural en 30 diss. n 30 dias,
Prestaciones de los Srvicies de Sansamiento (26-1 2-2017) i -
|25 [CERTIFICADO DE NUMERACION T|Soicitud dinpida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 | Copia simple del DNI Tramte SubGerentede |1 Al Sub Gerente de Infrestrustura |1, Al Sub Gerente de Infrestructura
Ley 27972 Art®, 78 Numeral 3.4 3 | Copia de Resclucién de Numeracién Municipal 6000 D 0 Infri y Desarrolio urbaroy Rurilen | yDesarmlio urbanoy Rural en
Ley Orgénica de Municipalicades (27/05/2008) 4 |Pago por Servicio Administrativa y Desarrollo 15 dias de haber sdo notificado 15 dias de haber sido not
0. 029-2019-VIVIENDA Att. 71 Urbano y Rural |2 Resusive el sub Gerente de |2 Resuebve el Gerenie Municipal
D.S. que sprueba Reglamento de Licencas de Hebilitaciones Infraestructura  y Desarolio | en 30 dfas.
Urbanas y Licencias de Edificacionss (08-11-19) Urbano y Rural en 30 dias.
RESOLUCION N'248-2008-SUNARP/SN Art. 58
36 [CERTFICADD  DE _ PARAMETROS URBANISTICOS Y T | Scliciud dingida al Alcalde.
EDIFICATORIOS 2|En caso oanJ: :'w ldgt-mﬁ una wsg:: uridiea presentar. una r Tramie SubGerente de 1. Al Sub Gerente de Infrestructure |1. Al Sub Gerente de Infrast-uctura
BASE LEGAL Declaracitn Jurada de tener vigente su poder )oK b y Desarrolio urbaroy Rure en Desar
D 8.029-2019-VIVIENDA At® 59 Numeral 59,1 Literal a) 3 {Copia simple del documento cue acredite fa fitularidad y Desarrolio 15 dis de haber sido notificado Xs dies gﬁm&/ nuRmmdo‘-MI o
DS, queaprusba Reg to de Li jas de icnes 4 |Memoria descriptiva suscrita por un Arquitecto o | iero Civil Urbsno yRural |2 Resuelve el sub de |2.R ive & Gi Municige!
Utbanae y Licencias de Edificaciones (08-11-18) cdlegiado que consigne los datos referdos a la ubicacion del predio Infraestructura v Desarollo | en 30dies.
en fisico y digtal Urbano y Rural en 30 dies
5 | Dos juegos ce planos de ubicacidn y perimétrico con coordgnadas
UTM. fimados en el orginal por el profesional responsable
{Arquitecto o Ingeniero Civil Colegledo), en fisico y digital
& | Pago por Sarvicio Administrative. 7800
37 |CERTIFICADO DE POSESION T1Ssiotud smple digida al Alcalde haicando la direcoion exa ]
BASE LEGAL io el os Tramite §uAb~Gemnts de |1 AlSub Gerentede Infrestructura |1. Al Sub Gerente de Infrestructura
Ley v 28687 AT 3, 24y28 2 |Copia simpie del DNI. Doot twa | yDesamclio ubanoy Rurslen | yDesarrollo urbanoy Rural en
Ley de Desarollo Complementaria de la Fomalzacidn de la 3 |Pano simpe de ubicasion del Predo. y Desarrollo 15 gias de kaber sido natificado 35 dias ds heber sido notficado
Propedad Informal Acceso al Sueloy Dotacon de Servicics 4 |Asta polcial de posesién susorto por todos los colindantes de Urbano yRural |2 Resuelve &l sub Gerente de |2, Resusive e! Gerente Municipal
Bésicos. dcho predio (para fines de saneaniento fisico legal) Infragstructura v Desarplo en 30 dizs.
DS, 017-2008VIVIENDA Art. 27, 28, 29 y 30. 5 | Pago por senvicios administrativos — Urbano y Ruralen 30 dizs.
ReuhmmiodchLavoedmamioCcmNmmmdaln NOTA:
Complementana de la Fomalizacién de fa Propledad informal Los plancs deberén estar georeferenciados el Sstema Geodésico .
Acceso al Suelo y Dotacién de Sewicios Bésicos. Oficial, sequn lo establecido enla Ley N 28294 Ley cue crea
NO SE OTORGARAN EL CERTIFICADO DE POSESION con el Sistema Nacional Inteqrado de Catastro v su Vinculacion
Aacuelios poseedores que scicitan y  estan asentadas Registro de Predios v su Reglamento.
en areas para equipamiento educatvo, reserva
fa defensa nacional, en las Zonas arquecidgicas © que
onstituyen Petrimonio Cultural de ta Nacién, Areas Neturales
Protegidas o Zonas Reservadas, @sicomo aquellas zonas .
calificadas por el Instiuto Nacional de Defensa Civi como
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ey 127072 Art 79 Numenal 33 Deolaracion Jurada en la que debe de consignar el Namero de Ia whas | yOwadoRo wbwoy fu e '
Ley Orzanica de Municipalidades del 26/05/2003 Partide Electronica, el nimero del asiento del libro de la inscrpsidn U_‘/baDesaﬂoﬂc R 15 dias de heber ssdg notificado 15 dias de haber sido notificado
| ey 28204 Att. 14 Numeral 5 de! predio y/o documento que le acredita se propietario. banoyRual |2 Resuehe el sub Gerenie Ce |2 Resueive el Gerente Muncipal
Ley que crea el Sistema Nacwonal Integrado de Catestroy sy 4} Pago por servicios administrativos. 72.00 Infreestructura v Desarrolio e1 30 dias
vinculecion con el registro de predios. Urbano v Rural en 30 diss.
0.8 005-2008-JUS At 39, 41y 42
Reglamento de la Ley 28284 que crea el Sisternz Naciona)
de Catastro y su vinculacién con el Registro de Predios
(12-02:2008)
30 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION B fa seccién del | jo Unico de Edificaciones (FUE} FLE ANEXO IV
ANTICPADAS Conf::“mdad ‘d«; Obdra y Declaratoria de edificaciGn, debidemente AFROBADO POR LA " Do:t::';tsano mﬁmf 1 C'&i?ﬁ'zn‘:ﬁrﬁumﬁ ::1. b C‘Ds::arroﬂo ﬁ:aengm;tmit«ra
0 riphcado. 8. A\ ural
SASS%GE-SS} 7 Al 28-A 2 SE:sccas: elpc‘r na sea [ ) del predio, ceberd FM s umviEeA y Desarrolic 15 dias cle haber sido notificado 15 dias de haber saaoy nmﬁcadoen
Texto Unico Ordenado dela Ley 22090, Ley deRegulacitn de p tar la documentacion que acredite que cuente el derscho a Urbanoy Rural 2. Resuefve el sup Gerente de |2 Resuelve el Gerente Municipal
Habilitacianes Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) edificar. Infaestructura v Desarrolio | en 30 clias.
0.8 016-2018-VIVIENDA A" 78 Numeral 76.1 y 743 3 |Memorta desoriptiva (declaracidn jureda) de las obres sjecutadas a Urbano y Rural en 30 cias.
Reglamento de Licencias de Habllitzcion Urbanzs y Licencas nivel da casco no habtable con ragistro fotegréfic; v, de ias coras
e Edficacion (08-11-2018) pendientes de ejecucion, de  aduerdo 8l proyecto aprobado,
i te suscrita por e adminisirado y profesional responsabie
4|En caso de plantear modificaciones no sustanoiaies a @ obrs hasts
antes dela presentacion dela salicitud de Confarrmidad de Obra y
Decleratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionaimente
lo siguiente:
41. Panos de replantso’ Plenos de ubicscidn y de arquitectura
(pantas, cortes y e levaciones), asi como los plancs de fas
especaiidades que s2 vean involucracas en la modficaciény que
no se havan jecutado, con las mismas especilicaciones de los
planos de! proyecto aprobada.  Estos planos son verificados par
la Municipalided o Comisdn Téenica
5|Pago de tesas.
54, Por Servicios  Administrativo 469,00
52 Porservicio de los celegados acreditados que Integran como
miembres de la Comision Téenica calficadora del proyesto el
01 % valor de @2 obra si amerita
5.4, Por senvicio de delegados Ad hoc (CENEPRED, CGBVPyDC)
que integran fa Cemisones 4cnicas @ 0.02 % de valor dela
la obra, i @merita.
NOTAS:
1.Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Decleracria de
Edficacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion aiguna
al proyecto dursnte la gjecucion de las obras pendiente s de
ejecucon
2 En el Formulerio de Conformidad de Obra y Declaratoia de
Edificacion Anticipedas, se declaran (as obras por ejecutar
55 [CHFORMIOAD DE GBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON |1 ~Conformidad ds Obra y Declarstoria de EGiicacion, en tres TUE DO v
VARIACION NO SUSTANCIAL MODALIDAD A. (03) juegos orignales, debidemente suscritos por el adminstrado APROBADO POR LA ° Do:mm Su‘::.mf t N&';G;":“‘*r:: Infrestructura |1 Al Sub Gerente de Infestuctura
BASE LEGAL y, &n la seccion que corresponda, por el profasional responsable, R M. 306-201 Z-VIVIENDA Desarroio ¥5 gy :’ urbaney Ruralen y Desarrollo urbanoy Ruraien
D8, 0082017 Att’. 28 el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento Ur{n S b Resue:’eember sido rotificado 15 dlas de haber sido notificado
Texto Unico Ordenado de a Ley 29000, Ley de Regulacion que se requiera Iniciar . noy Rural  §2. el sub Gewente de |2 Resuelve el Gerente Municipal
de Habilitesi Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) 2 | En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Infaesructua vy Desarrollo | en 30 diss
D.S 029-201G-VIVIENDA Att’. 79 Numeral 79.1,79.2y 79.3 a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, decumento que acredite Urbanoy Rural en 30 dias.
Reglamento de Licancias de Habilitacién Urbanas y Licensias que cuenta con derecho a edficar.
de Edificacian (06-11-2019) 3|ios planos de replanteo por triplicado’ planos de ubicacidn y
de arquitectura (plantas, certes y i ) con las
espacificaciones de fos planos del proyecto aprobace y que
corraspondan a la obra
4 |Copa de 12 seccién del cuaderno de obra en I que el Responsable
de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5lLa decioracién juraca de habilidad del profesional responsable o
constatedor de cbra.
6 |E1 documento que registrala fecha de ejegucion de ia obra. En caso




por

NOTAS:

Los documentos se presentan a la unidad de Trdmite Documentario
oracediendo el funcicnario a carge de acuerdo @ 1o estahlecido en el
artfculo 62. De estar conformes los documentos se seflan y firman

cada uno de ellos.

£1 nimero de la Conformidad de Obray Declaretoria de  Edificacion
con Variaciones se consigna en foma inmediata en  todos los

les de los formularios Unicos presentados El cargo del

sdminisirado, conformado por dos (02) juegos del FUE -Conformdad
de Obra y Declaratotia de Edificacon y dos (02) juegos de la
d 4n técnica Y que se enfrega en el mismo acto de

presentacion, ponstﬂuye ja Conformidad de Obra y autoriza ala

e I badad

52, Por servicio de los delegados acreditados que integran como
mismbros de la Comisidn Técnica caliicadoradel proyecto el
01% valor de la cbra

54 Por servicio de delegades Ad hoc (CENEFRED, CGBVPY DC)

\%,

4

\

Vv
PRESUPUESTO

v

S

i de ta Dy iade Edificacion
31 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICAGION CON | 1 |FUE - Conformidad de Obra y Dec toria de Edfficacién, entres FUE ANEXC IV 15 i
VARIACION NO SUSTANCIAL MODALIDAD B. (03) juegos orignales, debidamente suscritos por el administrado APROBADO POR LA . Do;rm:aﬂo S‘mre\:;t:u;e ! ?‘ms'b C:;eln;:n:‘e'::ngﬂe;t:u;:u = Nos‘:;mm:: In«e;tructum
BASE LEGAL v, €n la seccién que carrespanda, por e profesional responsable, | RM 305-20/7-VIVIERDA y Dasarolo e e ncifioads | 158 s hebardido! oao
D.8. 008-2017 At™ 28 2l que se debe consignar la formacon necesariaal procediriento Uy Rural |2 Ressele ol sub Gerente de |2 sido notificado
Texto Unico Orderado de la Ley 20090, Ley ce Regulacion que se requere niciar et poisbndt-oll o Resuelve el Gerente Municial
de Hatiltaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) 2 |En caso que ! titular del derecho a edificar ses una persona distinta s R rrof en 30dlies.
D.5.025-2019-VIVENDA Art’. 79 Numeral 791, 792y 794 a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento qua acredite ay Rursl en :
Reglamento de Loencies de Habilitacion Urbanas y Licencias que cuenta con derecho a edificer
de Edificacién (06 11-2018) 3{Los planos de replanteo por tripicado: planos de ubicacion ¥
de srquitectura (plantas, cortes y eleveciones) con las mismas
especiicaciones de los planos del provecto aprobado vque
correspondan ala obra.
4 |Coria de la seccién del cuadernode obraen la que el Responsabie
de Obra acredite las modificaciones efectuacias
Le declaracién jurada de hablidad del profesional responsable o
constatador de cbra
5 |E1documerto que regisira lafecha de ejecucion de iaobra Encaso
nose cusnte con este documento, & administrado puede presentar
una declaracion jurada en lacue indique dichafecha
6 |Pago por servicios administrativos 38600
NOTAS:
De verificar que los planos de replanteo p no vdan
con la obra, y tratdndose de modificacionss sustanciales y no
subsanables por trasgredr ias normas urbanisticss yio edificatonas
se al la improced: de lo solicitado y, de
ser el caso, se disponen las acciones pertineries.
%3 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDFICACIGN GON | 1| FUE - Conformidad ge Cbra v Declaratoria de Edificacidn. en tres FUE ANEXO IV 15
VARIACION NO SUSTANCIAL MODALIDAD C. (03) juegos originales, debidaments suscritos por el adm:nistrado APROBADO FOR LA * Do:xjmrano ?::am: ! :loemmb Ger;m:&gxm:r: 1.A|§'u‘t;rca:“:me mbanode lnks;tmc'ura
;A;Em 2t 2 vi en la gﬁ;ﬂn n:\;e corlrancnda, por el prufosno;al responsable, R M. 305-2017-VIVIENDA y Desaralio 15dlas de haber sico notificado :5 digs de haber sicioy not‘:ﬂr:agg
. 2 ¢ elque se consignar lair 1 pr I
Texto Unioo Oréenacio de la Ley 20080, Ley de Regulecion de Qe se requiere iniciar. UttaroyRural |2 Resuele & sub Gf:"““ de |2 Resuelve ef Gerente Municipal
Habiltaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) 2 |En caso que el titular del derecho & edificar sea una persona distinta Urbane vy Rural vﬁ) dia: ensodies
DS 020-2018-VIVIENDA At 78 Numeral 79.1, 79.2y 794 aquien abtuvo la Licencia de Edificecion, documento que acredte oYy s en s
Reglemento de Licencias de Habiltacién Urbanas y Licencias que cuenta con derecho a edificar.
cle Edificacion (05-11-2019) 3|Los planos de replanteo por triplicado: planos de ublcacidn y
RM  253-2000- MTC (31-05-2000) Concordada con la dearquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
R.M. 74-2005-VIVIENDA (13- 03-2005) especiicaciones de los plancs del proyecto  aprobado y que
Derecho que detse de abonar los admiristrados por servicio que correspondan 3 la obra.
prestan los delegados de los colegos profesionales acreditados 4 |Copia de la seccion del cuademo de obraen laque el Responssble
como miembros de la Comisién Técnica calificedoras de de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
proyectos, La declaracién jurada de havilicded del profesional responsable ©
C dor de obra.
5 |1 documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso
o se cuente con este documento, el adminstrado puede presentar
una deoleracién jurade en laque indique dicha fecha
6 |Pago de tssas:
51. Por Serviclos  Adminsirativo 522.00




b) Por senvicio de los delegadas acreditados que integran como
miembros de la Comision Téenica calificadora dal  provecto
el 01% valor de la obra

©) Por servicio de delegados Ad hoc (CENEFRED, CGBVP Y DC)
que integran lfa Comisones Técnicas ¢l 0.02 % delvalor
de lacbra.

DOCUMENTACION TECNICA

21, Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno  Rustco /

Habiltacién Urbana.

2.2 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatancs

23 Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con

coordenadas UTM.

2.4, Plano del predio ristico matriz, indicando perimeto, curves de

nivel y pomenciatura original, seglin antzoedentes registiales

2.5, Plano de indepsndizacion, sefialando fa parcela independizada

y fa(s) parcela(s) remenente(s). indicando perimetra linderos,

drea, curvas de y nomenclatura original  segdn

antecedentes regstrales

2.6 Memoria descriptiva, indicando éreas  linderes y medidas
perimétricas del predio matnz, del drea independizada y del
draea remanente.

NOTA:

Los plancs antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema

Geodésico Oficlal, sequn 1o establecido en la Ley N* 28294y su

Reglamsntc.

7 {a obra, si amerita
NOTAS:
Encaso, la Comisién Técnica dictamine No Conforme, por tratarse
de modificaciones sustanciales, el funcionario municpal cormunica
al administrado laimprocedencia de lo solicitado y. de ser elcaso,
disponielas acciones pertinentes.
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA 1 j\.IE - D:gia_rucéé: mﬂpai e:ete Edi?mﬂtc;:ﬂ Tem:ir::: gsrtnr:s 03 FUE ANEXO XX 10 Tramie ShGereie s [T ASHG
BASE LEGAL uegos origina mente su por el nistradoy en APROBADO POR LA . erente ge Infiestructura |1, Al Sub Gerente de infy
0.5 0052017 At 288 ‘ 2 secoién que corespanda, por &l profesional responsable , en el | RM.2S-I17-VIIENDA Docurentaro | Infrasstnctura |y Desarrollo ubano y Rual en |y Desarrolo ubenoy Rulen
Texto Unico Ordenado de la Ley 20090, Ley de Regulacidn de que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento y Desarrollo 15 dies de haber sido notficado 15 diss dle haber sido notificado
Habilitaciones Urbenas y Edificaciones (27-02-2017) que se iniciar, de ala modalidad cue se requi Urbano yRural 2. Resuelve el sub Gerente de |2 Reswelve el Gererte Municipel
D.8,029-2019-VIVIENDA Art 77 iniciar, deacuerdo a la modalidad correspondiente Infraestructura v Desarrolic en3Cdias
Reglamento de Licencias de Habilitacdn Urbanas  y Licencas 2|Enel caso queel titular del derecho a edificar se2 una parsona Urbano y Rural en 30 dias.
de Edificacion (06-11-2019) Jistintaa quien inicié el procedimiento edificacion. debe presentar
cocurnentacion gue aciedfte que cuenta con derecho a edificar,
segun corresponda.
3|En caso de que quien solicite [ decleracion municipal ds edificacion
terminada no sea el propietarid del predio o fitular del derecho a
_ edificar, debera acreditarse |2 representacion del titutar
4|Pago por servicios edministralives. 311.00
NOTA:
De existir variaciones respecto a los documento s existentas en el
sxpediente de Conformidad de Obra y Declaratora de Edfficacion
A @ Muncipaidad comunica & administredo la
improcedencia de lo solicitado y, de ser @l caso, sedispondrs las
acclones pertinentes
VERIFICACION ADMINIGTRATIVA
1 | requisiTos comunes Rl © Tramie SUB Gerenia de |1, A Sib Gerene g8 Infrestructura |1 A SUb Gerente de hirestrictura
LEGAL 14, FUHU . en tres (03] ivegos originales, debidamente suscritos APROBADO POR LA Dotumentzario Infraestructura y Desarrollo urbano y Rural en yDesarrolie urbanoy Rural en
Ley 27972 Art* 79 Numeral 36 1. por &l do v, en a seccién que da, DOF 108 | R.M 308:2047-VIVIENDA ¥ Desarrolio 15 dias de haver sidonotiicada | 15 dits de haber sido notificado
Ley Orgénica De Municpalidades (27/08/03) plofesionales responssbles, en el que sa debe consignaria Urbano y Rural |2 Resueive ef sub Gerente de |2, Reswelve el Gerente Muniipal
D.S. 008-2017 Art"3 Numeral 7 informacion necesaria al procedimiento que se fequigre iniar, infreestructura v Desarollo | en 30dias
Texto Unico Ordenado de laLey 26090, Ley de Regulacidn ce de scuerco a la modalidad correspondiente. Urbano y Rural en 30 dias.
de Habiliteciones Urbares y Edificaciones (27-02-2017). 1.2 En casoque el administrado no sea el propistario dal predio,
D.8.026-2019-VIVIENDA A", 29y 30 debe presentar la documentacién que acredite aue cuante con
Regamento de Licencias de Habiitacion Urbanas y Licencies derecho a habilitar de ser & caso a edificar
de Edificacion (08-11-2019) 1.3. Pago de tasas
8) Por Servicios Administrative . 47600




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDA!

UNIFAMILIAR HASTA 120 M2(slempre que constituya lote Gnlco)
BASE LEGAL -

Ley 27972 Art™. 79 Numeral 3.6.2.

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

DS, 006-2017 Art' 25

Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacion
e Habiitasiones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017).
B.802820B-VIVIENDA A" 61, &3 numeral 63 2

Raglamenio da Licencias de Habilitacién Urbanas v Licencias
e Edificacion (08-11:2018)

D8, 002-2017-VIVIENDA Art". 7. 10.11,12,13, 14y 15
Reglamenio  de Venfioacién Adminstrativa Y Técnica
(24.01:2017)

Noma G 030 Capitulo | At §

Reglamenio Nacional de Edificaciones (08-06-2008)

NO ESTANCONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Las edficaciones que canstituyen parte Integrante del Patrimonio
Cutural de la Nacién declarado por el Ministerio de
Cultura (NC).

11

12

13

2.1
2.2

55 [LICENCA DE EDIFICACION MODALIDAD A

(Amphadén de una vivienda que no supers os 200 M2)

BASE LEGAL

Ley 27672 Art'. 79 Numeral 3.62.

Ley Orgénica de Municipatidades (27/05/2008)

D § 008-2017 Art".25

Terto Unico Ordenado de la Ley 26000, Ley de Regulacion
de Hablitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017).
D.§0202018-VIVIENDA At® 63, numeral 634

Reglamento de Licencias de Habiitacion Utbanas y Licencias
de Edificacion (06-11-2018)

DS, 002-2017-VIVIENDA A’ 7.10,11,012,13, 14y 15,
Reglanento de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01:2017)

NormaG. 030 Capitulo | Art. 5

Reglamento Nacional de Edficaciones (08-08-2006)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Las edficacion@s que constituyen partei
Cultural de fa Macion deciarado por el Ministerlo de
Cultura (MC).

te del Pal io

LR dE R MR palide

11

4

la

de

obra

T REQUISITOS COMUNES

1 3. Pago de tasas

REQUIS

&8
FUE, en tres (03) juegos originales, debidarmente suscritos por &l
administrado v, en 12 sectién que corresponda, (08 profesionales
(esporeables, en el que se debe consignar la informacitn
necesaria al procedimiento que se requiere inicier. de acuerdo
a la modalidad correspondiente
En el caso que eladminisirado no sea el propietario i
debe presentar la documentacién que acredite que c:::lnt:ezrig‘:
derecho a edificar. -
Pago de tasas

2) Por Servicios Administiativo -
b) Por Verficacisn Técnica S/, 134.00 por cada visita r
1 |REQUISITOS TECNICOS (por triplicade y en archivo digital)

Planc de Ubicacion ¢
Pianes de arquitectura . (planta, cortes y slevacionss), de
estructuras, de nstalzciones eanitarias y de instalaciones

eléctrioas’
{1t VERIFICACION TECNICA
Eladministrado para inicier la ejecucion de obra autorizada con
\a licenca de Edificacién a excepciénde las obras prelimnares
tiene ques presentar hasta 2 (dos) dias hébiles antes dels fecha
de inicio de 1a obra los siguientes documentas
31

El enexo H debidamente sugento en la que se consigna lo

siguientel

2) £l cronograma de visitas de inspaccion

b) Si el Inspector Municipal de Obra tene vinculo laboral
con la Municipalidad, el pago de la Verificacién Técnica
ge efectia @en la Municipalidad, en este caso se debe
ce consignar en el Anexo H, el monto, el numero de recibo
y la fecha de pago.

¢) S el Inspector Municipal de Obra natiene vinculo taboral
con la Municipalidad, el pago de la Veriicacion Técnica
2 efectia en el CAP o CIP, seglin comesponda

3.2 La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Polza de

Responsabiiidad Civil >

NOTA:

a) Los plaros antes referidos deben estar georeferenciades al

Sistema Gecdésico Cficial, sequn o establecido

N;zszs-ivsu Reglamento i Ly

b) El pago de tasa de Verficacién Técnica ea hard

en cuando e mdministrado, ro haya contratado ﬁm p;:
privedo para cue hega 6l segumiento v la i

obra (D8, 002-2017-VIVIENDA AR B). sierniaiin ¢ @

FUE ANEXO 1|
APROBADO POR LA
R.M 205-2017-VIVIENDA

122 00|

ramie
Documenario

Irfraestructura
y Desarrolio
Urbano y Rural

1. Al

15 dias de haber sido notificado
2. Resuelve el sub Gerente de
irfaestructura v Desarrlio
Urbaro y Rural en 30 dias.

2 Uk (s
y Dessrrolle urbanoy Rural @
15 disss de taber sido netificad
2 Resuelve @ Gerente Municipa
en 0 dias.

 FUE. en tres (03) juegos originales. debidamente suscritos
administrado v, en 1a seceldn que coresponda, los um(om
n'emecuarhb':r :r:.c;:i : r::m se debe consignar la informacién

que se requiere iniar, de acuerdo
@ amodalidad correspondiente e

12 Enel caso que el administrado no sea el propletario del predio
( debe presentar la rcumantaclén ‘Que acredite que cuente con

darecho a edifical
a) Por Servicios Administrativo .
b) Por Verfficacion Técnica 8. 134.00 por cada visita

REQUISITOS TECNICOS (por triplicado y en archivo digital)
2 1. Plano de ubicacion.
22 Plano de arquitectura, estructura, instaleciones sanitanas y

instalacicnes eléctricas donde se diferencie la edifi
existente de las areas ampliadas. i

\VERIFICACION TECNICA
El administrado para iniciar 12 ejecucion de obra autorizada con

i ia de én a

on de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dims habiles antes de lafecha

inicio de 12 obra los siguienies documentos.

31.El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo

FUE ANEXO It
APRQBADO POR LA
R M, 305-2017-VIVIENDA

115.00

Trémite
Documentrio

Sub Gerente de
Infraestructura
v Desarrclio

Urbano y Rurai

)

1. Al Sub Gerente de Infrestructura
y Desarollo urbanoy Ruralen
15 dias de haber sido notificado
2 Resuelve e sub Gerente de
Infraestuctura v Desarrollo
Urbane y Rural en 30 dies.

Caen

1. Al Sub Gerente de Infrestructure
y Desarrolio urbanoy Rural en
15 diss de haber sido notficado
2. Resueive el Gerente Municipa!
en X dias.

10




- &) El cror de visitas de i6n,

b) 81 el Inspector Municipal de Obra tene vinclo  laboral
con la Municipalidad, el pago de la Verificacion Técnica
se efectia en la Municipalidad; en este caso se debe
de consignar en et Anexo H, elmonto, el numere de recibo
y la fecha de pago

©) i el inspector Municipal de Obra no tiene vinculo faberal
conla Municipalided, e pago de la Venfioacisn Tésnica
se efectua enel CAP o CIP, segln corresponds

3.2 La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratigia) que incluya la Péliza de

Responsabifidad Civil

NOTA:

ajLos planos antes referidos deben estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley
N 28284 vy st Reglamento

b) El pago de tasa de Verficacién Técnica se hara efective, siempre
en cuando el administrado, no haya contratado al Inspector de
obra privado para qus haga el seguimientoy la supervision de la
obra (D.8. 002-2017-VIVIENDA Art*, 8)

17‘ LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A PARA REMODELACION DE|
VIVIENDA UNIFAMILAR (slempre que no haya modificacion
estructural, cambio de uso o incremento de area tachada)

BASE LEGAL

BASE LEGAL

Ley 27972 Art* 79 Numeral 362

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

D S 0062017 Art*.25

Texto Unico Ordenade de la Ley 28030, Ley de Regulacion

de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017).
D.5.028-2019-VIVIENDA A" 63, numeral 83.5

Reglamento de Licenciess de Habiltacion Urbanas vy Licencias
¢e Edificacion (08-11-2019)

DS 002-2017-VIVIENDA Art*. 7, 10,11,012,13, 14 y 15,
Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
(24-01-2017)

Norma G.030 Capltulo | Art, 5

Reglamento Ni de Edific: (08-08-2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Las edificaciones que canstituyen parte intagrante dsl Patrimonio
Cultual de la NaciGn declarado por el Miisterio de
Cuitura (MC)

B[ TICENGIA DE EDIFICACION MODALIDAD A DE CONSTRUCCION

DE CERCOS (mas de 20 m|} b

REQUISITOS COMUNES

1.1. FUE, en tres (03) jueqcs originales debidamente suscritos por el
adminstrado v. en la seccion que onda, los profe
responsables, en el que se debe consignar la informacién
necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo
a la modaldad cerrespondiente,

12 Enelcaso que sl administrado no sea el proptetario del predio
debe presentar la documentacion que acredite que cuente con
derecho a edificar

1.3, Pago de tasas
a) Por Servisios Administrativo .

b) Por Verificacién Técnica S/, 134 00 por cada visita

REQUISITOS TECNICOS (por triplicada y en archive digital)

21, Plano de ublcacién,

22 Plano de arquitectura, estructura, Instalaciones sanitarias y
Instalaciones eléctricas donde se dferencie la edificacion

exstente de las areas y elementos remodelados.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para inicier la elecucidn de obra autonzada con

la licencia de Edificacion a excepcion de las obras preliminares

tiene qua presentar hasta 2 (dos)dias hdbiles antes de la fecha
de inicio de la obra los siguientss documentos:

31 El anexoc H debidamente suscnito en la que se consigna lo

siguiente:

8) El cronagrama de visitas de inspeccidn,

b) Si el Inspector Municipal de Obra tiere vinculo |atoral
con la Munwipalidad, ¢ pago de la Verificacion Técnica
Se efectia en la Municipalidad, en este caso se debe
de consignar en el Anexo H, el monte, el numero de resibo
y la fecha de pago.

¢} Si el Inspector Municipal de Obra o tiene vineuto laboral
conia Municipalidad, el pago ds ia Verificacian Técnica
se efectia en el CAP o CIP, segin corresponda,

3.2. La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Pélza de

Responsabilidad Civit

INOTA:

8) Los plancs antes referidos deben ester qeoreferenciades al

Sietema Geodésico Ofical. seain lo establecido en |a Ley

N 28204 v su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hard efectivo, stempre

en cuando el . NO hava al Inspector de

obra privado para que haga el segumiento y la supervision de la

obra (D.§ 002-2017-VIVIENDA Art", 8).

FUE ANEXC Il
APROBADO POR LA
RM. 305-2017-VIVIENDA

120 20
120 30

Tramite

Sub Gererte de

1 Al Sub Gi da Stura

1 AlSub te de Infrestructy
y i o urbeno y Rural en

y Desarmolio
Urbano y Pural

15 dias d2 haber sido notficado
2 Resuelve el sub Gerente de
Infraestructura v Desarrolio
Uibane y Rural en 30dias

y Desarolio urbenoy Ruralen
16 dies de haber sido notificads
2 Resuelve el Gerents Municipal
en 30 clias,

REQUISITOS COMUNES

FUEANEXO Il
AFROBADO POR LA

Trémite

Sub Gerente de

1. Al Sub Gerente de Infrestructura
y Desarrollc urbano y Rural en

1, Al Sub Gerente de infrestructura
yDesarrollo urbano y Rural en




p : 3 ) . - S dias sber S1co Nofica dlas de haber sido notiicado
BASE LEGAL adminrstrado v, en ia seccion que corresponda, log profesionales M. v Desarrollo de T S| ce
Ley 27972 Art'. 79 Numeral 3.6.2. responsables, en el que se debe consignar la informacion Urbanoy Rural |2 Rewelve el sub Gerente J‘; 2 :nessﬁ;::s el Gerante Munisipal
Ley Orgénica de Muniipalidades (27/05/2003) necesaria al procedimients que se requiere inicar, de acuerdo Infaestfuctura‘ vsomdlas
D.S. 0068-2017 Art".25 alamodalidad comespondiente. Urtano y Rural en 3

Texto Unico Ordenadode la Ley 28090, Ley de Regulacion 12 Eneicaso que eladminstrado no seael propietario del predio
de Hebilitaciones Urbanas y Edficaciones (27-02-2017) deber; {a doct 1 que te que cuente con

D.S.029-2019-VIVIENDA 4t°. 83, numeral 63.6 derecho a edificar

Reglamerto de Licencias de Habilitacisn Urbanas y Licencias 13. Pago de tasas

de Edificasién 06-11-2019) a) Por Servicios Administrativo . 10300
D8 002-2017-/IVIENDA Art” 7, 10.11,012.13, *4y 15 b) Por Venficacion Técnica $/. 134.00 por cada visita si amsrita

Reglamento  ds Verificacion Administrative y Técnica I |REQUISITOS TECNICOS (por triplicade y en archivo digital)

{24-01-2017) 2.1, Plano de ubicacion

Norma G.030 Capltulo |Art. 5 22 Pano de arquitectura, estrustura, oon sus respectivas

Reglamento Nacional ca Edificasiones (08-06-2008) memarias descriptivas,

PO ESTAN CONSIDERALAS EN ESTA MODALIDAD I VERIFICACION TECNICA

Las edificesiones que constituyen parte integrante dei Patrimenio Eladministrado para iniciar la efecucidn de obra autorizada con

Cultursl de @ Nacén declaredo por el Ministerio de ia licencia de Edificacién a excepcion de las obras prelminares

(Cultura {MC) tiene que presentar hasta 2 (dos) dias hdbies antes de la fecha

de inicio de Ia obra los siguientes documentos:
3.1 El anexo H debidamente susonto en la que seconsigna lo
siguients:
) El cronagrama de visitas de inspeceion,
b)Si el Inspector Municival de Cbra tiens vinculo laboral
con la Municipsiidad, el pago de la Verficacidn Técnoa
se efectla en la Municipalidad; en est: caso se debe
de consignar en el Anexo H, el monto, el numero de recibo
y lafecha de pago
©)Si el inepector Municpal de Obra notiene vineulo leboral
ton la Municipaiidad, el pago de la Veriicacion Técnica
se efectia en el CAP. o CIP, segun coresponda,
3.2. LaPdliza CAR (Todo Rissgo Contratista) que incluya la Péliza de
Responsabilidad Civil
NOTA:
@) Los planos antes referidos deben estar qeareferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seqin lo estabecico en la Lay
N°28204 y su Reglamanto
b} El paga de tasa de Venficacion Téonica se hara electivo, siempre
en cuando el administrado, no haya contratado al Inspector de
obra privaco para que hage el seguimiento v la supervision da 1a

obra (DS, 002-2017-VIVIENDA Art'. 8). si ameria,

38 [LICENCIA MODALDAD A IEMOLICION TOTAL 0 ETIFICACIONES BE 1| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXG 1 5 X Tramite Stb Gerente de |1 Al Sub Gerente de mfrethmc‘tma 1Al I:;seus: S:“rgn&e r:ae nglymmmlg
HASTA 3 PISOS, (sempraque na hagan uso de oxpiosivos) 1.1 FUE, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscritos por el APRCBADO POR LA Documentario Iriraestructura yDesarroilo wibano y otE;’:a:g \1{5 dias de haber sdo notficado
BASE LEGAL administrado v, en la teceidn que corresponda. los profesionales RM. 305-2017-VIVIENDA y Desarolia 10 da de hober s(d&n i de {2 Resusve el Gerente Municipal
Ley 27672 At‘. 73 Numwral 36.2 fesponsables, en el que se debe consignar la informacion Umanoy Rural |2 Resielve ef sub r\ren‘.e gl
Ley Orgénica de Ifuniciplidades (27/05/2003) necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acverdo v:_,o dias
DS 0052017 At* 26 alamedaidad correspordiente, Utbaro y Rural en
Texto Unico Ordenado dela Ley 20080, Ley de Regulazién 1.2 Enelcaso que e adminstrado no sea el propietaro del predio
de Hebilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017), debe presentar la dosumentacién que acredite Que cuents con
D5.028-2019VIVIENDA Art* 63, numeral 63 7 derecho a ediffoar.

Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbanas y Licencias 1 3. Pago de tasas
e Edificacion (08 1-2019) &) Por Senviclos Administrative 121.00
DS 002-2017-VIVIENDAAT". 7, 10,11,012,13, 14y 15 b) Por Verficacién Técnica St 134.00 por cada visita si amerta
Reglamento de \erificacitn Administrativa y Técniza 1 [REQUISITOS TECNICOS (por triplicado y en archivo digital)
(24-01-2017) 2.1. Certa de seguridad de obra y la memoria descriptiva del
Norma G 030 Captulo | At. 5 procesoe de demolicion firmada por un ingeniero civil
Reg: o N i de Edificaci (08-08-2006; 2.2. Plano de ubicecion y el plano de cermamiento del predio
NO ESTAN CONSIDERADASEN ESTA MODALIDAD acompafiado de la declaracién jurada de habilitacion profesional
2)Las dermolicicnes que constituyan perte intsgrante del i |VERIFICACION TECNICA

Patimonio  Culural ¢ la Nacién declaracias por el El administrado para inicler 1 eiecucién de obra autorizada con

Winisteric de Cutura (MC) la licencia ge Edficacién a eepcion de lss obras preliminaras
b} Las edificaiones que que cuenten con semisetancs ni tiene que presentar hasta 2 (dos) dfes hibiles antes de lafechs

sotanos. de inicio de la obra los siguentes dooumentos:

31. El anexo H debidamente suscrto en lo que se consigna o
siguiente:

a) El cronograma de visitas de inepeccion, .
BhSeal Inspector Municipal de Obra tiene vinguio laboral




palided, el pago dela Vanfica éonica
se efectla en la Municipaiidad, en este caso se debe
de consignar en el Anexo H, el morito, e numero de recioo

y la fecha de pago.

€} Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laberal
conla Municipalidad, el pago de la Verficacién Técnica
se efectia en el CAP. o CIP, segtin corresponda.

3.2. La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

8)Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en la Ley
N°28204 ysu Reglamento.

b) El pago de tasa de Veriicacion Técnica se hard efectivo, siempre
en cuando el admini no hava c 0 al Inspector de
obra privado para que haga el sequimientoy la supervision de la
obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art’, 8)

D 8.029-2013-VIVIENDA Art". 63, numeral 638
Reglamenito de Licencias de Habilitacién Urbanas v Licencias
de Edificacion (06-11-2019)

0.8, 002-2017-VIVIENDA Art". 7, 10,11,012,13, 14 y 15.

de Verificacién Administrativa y Técnica

(24-01-2017)
Norma 6.030 Capitulo § At. 5
Reglamento Nacional de Edificaciones (08-08-2006)

b} Por Verificacién Técnica S/ 134,00 por cada visita

I |REQUISITOS TECNICOS (por tiiplicado y en archivo digital)

2.1. Plano de ubicacion y la memoria descriptiva, asi como sefialar
22 Adjuntar el nimero del Cidigo Unico de Inversion generada por
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones.

1| VERIFICACION TECNICA

Ef administrado para iniciar la eiecucidn de obra autorizada con
l2 licercia de Edificacién a excepcidn de las obras praliminares
tiene qua prs r hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha
da ingjede

Rssiguientes documentos: ra

4G [LICENCIA DE  EOIFICACION MODALIDAD A,  AMPLIACION Y | 1| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXO (I § X Trémie SubGerente de |1 Al SubGerentede Infrestructur | 1. Al Sub Garerte de Infrestructera
REMODELACION CONSIDERADA OBRAS MENORES SEGUN {RNE) 11, FUE, en tres {03) juagos origi , debi itos por el AFROBADO POR LA Documertaria Infraestructura y Desarrollo urbano y Rural en y Desarrclio urbanp y Rural en
BASE LEGAL administrado v, en la secoldn que cor los ¢ RM. 305-2017-VIVIENDA y Desarrollo 15das de haber sido notificado | 15 dlas de haber sido notficaco
Ley 27972 Art’. 78 Numeral 3.6 2 responsables, en el cque se debe consignar la informacidn Urbanoy Rural |2 Restelve el sub Gerente de (2 Resusive el Gerente Municipal
Ley Orgdnica de Municipalicades (27/05/2003) necesaria al pre to que se inicrar, de acuerdo Infrasstructura v Desarrollo | en 30 dias
D.S. 008-2017 Art' 25 a la modatidad corespondiente. Urbano y Rural en 30 dias
Texto Unico Ordenado de laLey 29090, Ley de Regulacién 1.2 Enelcaso que el edministrado no sea el propetaric del predio
de Hebilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). pi la d tacién que que cuente con
D 3023-2012 VIVIENDA A, 83, numeral 63.3 derecho a edificar
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas v Li 13 Pego de tasas
de Edficacidn {08-11-2019) a) Por Servicios Adminsirativo 118.00
D S. 002-2017-VIVIENDA Art*, 7, 10,11,012,13, 14y 15 b) Por Verificacién Técnica S/, 134 00 por cada visita si amerita
Reglamento de Verificacién Administratva y Técnioa I |REQUISITOS TECNICOS (por triplicado y en archive digital)
(24-01-2017) . 2.1. Plano de ubicacién
Norme G 030 Capitulo 1 Art. 5 2.2 Plano de arquitectura donde se diferencie la edificacién
Regiamento Nacional de Edificaciones (08-06-2006) i de las areas y elementos remedelados
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD 2.3 Declaracién jurada de habilit profesi del tecio
Las edificaciones que constituyen parte integrante del Patrimonio responsable del proyecto
Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de NOTA:
Cuftura (MC), ) Los planos antes referidos deben estar georeferenciados &l
Sistema Geodésico Oficial, sepin lo establecido en ia Ley
N° 28204 v su Reglamerto
) El pago de tasa de Verificacion Técnica se hard efeotivo, siempre
en cuando el administrado, no hava contratedo al Inspector de
obraprivado para que haga el sequimiento y la supervison de la
obra (D 8. 002-2017-VIVIENDA Art”. 8).

41 [LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A, OBRAS DE CARACTER | 1| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXO 5 X Tramite Sub Gerentede |1.Al Sub Gerente ¢ Infrestructura |1, Al Sub Garents de Infrestrudiurm
MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y CARACTER POLICIAL (PNP), 1.1. FUE, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos por el APROBADO FOR LA Documentario Infrasstructura y Desarolio urano y Rural en y Desarrolio urbaney Rural en
RECLUSION ~ PENAL,  UNIVERSIDADES  NACIONALES, administrado v, en la seccidn que corresponda, los profesicnales RM. 205-2017.VIVIENDA y Desarrollo 15 dizs de habersido notificado 15 dias de haber sido notifpado
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ESTATALES, INSTITUCIONES responsables, en el que se debe corsignar la informacion Urbeno y Rural |2, Resughve & sib G de |2 Resucive el Municipal
EDUCATIVAS ESTATALES al d que se requiere iniciar, de Infraestructura v Desarrolio | en 30dias.

BASE LEGAL @ lamodalidad correspondiente, Urbaro y Rural en 30 dias.
Ley 27972 Ant*. 79 Numeral 3.6.2. 1.2 Enel caso que el adminstrado no sea el propietaric del predio

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003) debe presentar la documentacién que acredite que cuente con

D.8 008-2017 Art*.25 derscho a edificar.

Texto Unico Ordenado de ta Ley 29020, Ley de Regulacion 1.3 Pago de tasas

ce Hablitaci Urbi y Edificaci (27-02-2017) a) Por Servicios Administrativo 188 00|

12




31 Ei anexo H debidamente suscrito en la que se consgna k

siquisnte

2} El cronograma de visitas de inspeccion.

b} Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laboral
con ia Municipalidad, el pago de la Verficacion Técrica
se efecttia en la Municipalidad; en este caso se debe
de consignar en el Anexo M, el monto, el numero de recibo
y la fechade pago

¢} Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral
con la Municipalidad, el pago de fa Verificaciin Técnca
se efectlia en el CAP. o CIP, segun corresponda.

3 2. La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluye Ia Péliza de

Responsabilidad Cwil, si amerta

NOTA:

2) Los plancs antes referidos deben estar georeferencizdos al

Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecidoen la Ley

N° 28294 v su Reglamento.

b} El pago de tasa de Veiificacén Técnica se hara efectivo, siempre

en cuando el administrado, no hava cor jo ai lr de

obra privado para que haga el sequimientoy la supervisidn de la

obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Ar® 8)

42 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A, EDIFICACIONES PARA EL | 1 | REGUISITOS COMUNES FUE ANEXO 5 X Trémite SubCerertede  [1. Al Sub Gerente de Infrestructura | 1. Al Sun ;C;Snim Lnﬁe;tlr‘ur;tu.r:
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESION PUBLICA 11. FUE, en tres (03) juegos origi debid porel APROBADC POR LA Cocumentario Infraestructura y Desarrollo urbano y Rural en : ::;: e ha‘!;er siuoynotiﬂudo
(Asoclacidn Publico- Privado © concesion privada) administrado y, en la seccién que correaponda, los profesionales RM. 305-2017-VIVIENDA y Desamoilo 15 dizs de haber sido notificado . Gt e
BASE LEGAL responsebles, en el que se deoe consignar la informecion UrbanoyRural |2 Resuelve e sub G‘e‘mme de |2 Resuzhe e e Municipal
Ley 27972 Art' 79 Numeral 36.2 necesaria al orocedimiento que se requiere iniciar, de acverdo jotura v en 30 dias.

Ley Orgénica de Municipaldades {27/05/2003) ala modalidad corespondienite Urbaro y Ruraien 30 dias
D8, 006-2017 Art*.25 12.Enelcaso que el adminisirado no sea el propietario del predio
Texta Unico Ordenado de la Ley 29080, Ley de Regulacién debe la o tacién que ite que cuentecon
de Habiltaciones Urbanas y Edificactones (27-02-2017). derecho a edificar
D.5.009-2018-VIVIENDA Art* 63, numaeral 839 13. Pago de tasas
|Regiemento de Licerciass de Habilitacion Urbanas y Livencias 2) Por Servicios Administrativo . 124.00
de Edificacion (08-11-2018) bl Por Verifioacion Téonica S/ 134.00 por cada visita
D.8 002-2017-VIVIENDA Att*. 7, 10,11.012,13, 14y 15, 1 {REQUISITOS TECNICOS (par triplicado y en archivo digital)
Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica 21. Piano de ubicacidn., el plano perimétrico, asi
(24-01-2017) 2.2. el plano perimétrico
Norma G 030 Captulo | Art 5 2.3. Dascripcion del Proyecto
Reglamento Nacional de Edificaciones (08-06-2008) I} VERIFICACION TECNICA

Eladministrado para iniciar la @jecucidn de obra autonzada con

1a ticencia de Edificacién a excepoiénde as obras preliminares

tone gue presentar hasta 2 (dos) diss hdbiles antes de lafecha
ce inicio de Ia cbra los sigulentes documentos:

21 El anexo H debidamente suscrito en laque seconsigna b

slguiente

aj El cronograma de Visitas de inspeceion,

b} Si el Inspector Municipal de Obra tiere vinculo laboral
con la Municipalidad, el pago de la Verificacidn Teéenica
se efectia en la Municipalidad, en este casc se debe
de consignar en el Anexo H, el monto, el numera de recite
y la facha de pago Y

¢) 8i el Inspector Municipal de Obta no tiene vinculo labomal
conla Muncipahdad e pago de la Verficacion Técnica
se efectia en el CAP o CIP, segln corresponda

32 LaPdliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) que incluyaia Pgliza de

Responsabilidad Civil

NOTA:

alLos planos antes referdos deben estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido en fa Ley

N2 28264 y su Reglamento.

b) El pagode tesa de Verificacion Técnica se hard efectivo, siempre -

en cuando el administrado, nohaya contratado al inspector de

obraprivado para que haga el sequimientoy la supervision dela

obra (DS 002-2017-VIVIENDA At’ 8) P

"% |LICENCIA DE EDIFICACION WODALIDAD A CORRESPONDIENTES A | || REQUISITOS COMUNES FUE ANEXO it 5 X Tramite Sub Gerente de |1 Al Sub Gerente de Infrestructura (1. Al Sub Gerente ce Infrestructura

VL . e iginaigseEbidamén Doct io y D ) urbano 'y Ruralen |y Desarrollo urbano y Rural en
PROGRANAS PROMOVIDOS POR EL ssc:@vmgm 1.1 l B! E!H 03} juegos original epdamsn -suscritos por el APROBADO POR LA < DISTRY,
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{Reublicacion de benefichrics de atencién extraordinatla del Bono
Famitiar)
BASE LEGAL

Ley 27972 Art". 79 Numeral 3.6.2.

Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003)

D 8. 006-2017 Art'.25

Texta Unico Ordenado de la Ley 290¢0, Ley de Regulacion
cle Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017)

b ook

adminstrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacion

necesara 2! procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo
a'amodalidad comespondiente

1.2. Enelcaso que eladministrado no sea el propietario del predio
cibe presentar la documentacion que acredite que cuente con
crecho a edificar.

1.3. Pego de tasas

R.M. 305-2017-VIVIENDA

v Desarrolio
Urbanoy Rural

13 dias de haber st ¢
2 Resuelie o sub Gerente de
¥ ta Yy D 0

Urbanoy Rural en 30 dias.

dlass de habe
2. Resueive el Gerente Municipal
e 30 dias

de Edificacion (06-11-2019)

D.S. 002-2017-VIVIENDA AT, 7, 10,11.012,13, 14 7 15
Reglamento de Veriicacion Administratva y Técnica
(24-01-2017)

Norma G.030 Capitule | At. 5

Reglamentao Nacional de Edificaciones (08-08-2006)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Las eddicaciones que constituyen parie integrante cel Patrimono
Cultural de la Nacién declarado por e  Minsterio de
Cultura (MC).

b) Por Verificacidn Técnica S/ 155 00 por cada visita

{REQUISITOS TECNICOS (por triplicado y en archivo digital)

2. 1.Cedficado de factibilidad de Servicio para obra nueva de vivienda
mutifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

2.2. Pleno de ubicacion y localizacién del lote.

2.3 Plano de Arquitectura (pfanta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instaiaciones Sanitarias, Eléctricas, otras de ser el caso, firmados
y sel por los profesi ables del proy ypor el
propietario, adjuntando la memorias justificetivas por cada
especialidad,

2.4 Deser el caso plano de sostenimiento cie excaveciones, ds

acLerdo con o queseestablece en ol Art. 33de la Norma

EO050 “Suelos y Cimenteciones del RNE, scompafado de la

owia,_descripliva que precise las  caracterfsticas de Ia

0.8 020-2010-VIVIENDA At' 63, numenl 63.10 a) Por Servicios Administrativo . 178 00|
Reglamento de Licenciss de Habililacion Urbanas y Licencias b) Por Verificaciin Técnicaa S/ 134.00 por cada visita
ds Edlifiomoldn (08-11-2019) Il |REQUSITOS TECNICOS (partriplicado y en archive digital)
D8 002-2017-VIVIENDA A’ 7. 1011,012,13, 14y 15 2.1 Pano de Ubicacin . -
Regiamento  de Verificacidn Administrativa y Técrica 2.2 Panos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones) de
{24-01-2017) estructuras, de instalaciones santarias y de instalacicnes’
Noma G. 030 Capitulo FArt 5 eléctricas.
Reglamento Nacional de Edficaciones (08-06-2006) | VERIFCACION TECNICA
Eladmnistrado para inicier la ejecucién de obra autorizada con
la iicencia de Edificacién & excepcién de las obras prelminares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha
de iniclo de la obra los siguientes documentos:
3.1 Elanswo H debidamente suscrito en laque se consigna lo
siuiente
a}El cronograma de vistas de inspeccion,
biSi el Inspector Municipal de Obra tiere vinculo leboral
con la Muniipaiidad, e pago de fa Verificacién Técnica
se efectia en la Municipalidad; en este caso se debe
de consignar en el Anexo H, e monto, el numero de recibo
y la fecha de pago.
©)8i el Inspector Municipal de Obra notiene vinculo laboral
tonfa Municipafidad, el pago de la Verificacion Técnica
se efectia enel CAP. o CIP, segun coresponda.
3.2 LaPdiiza CAR (Todo Riesgo Contratista) que incluya la Péliza de
Responsabilidad Civil
NOTAS:
2) Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al
Sist:ma Geodésico Oficial, segin lo establecidoen la Ley
N° 26294 v su Reglamento
b) Bl pxgo de tasa de Varificacion Teonica se hard efectivo, siempre
en tuando el adminstrado, no hava contratado al Inspector de
obraprivado para que haga @l seguimiento v la supenisién de la
obra (D.8. 002-2017-VIVIENDA Art* 8)
LICENCIA DE EOIFICACION NODALIDAD B T| REQUISITOS COMUNES FUE ANEYO T 75 Tramite S Garenie & [T Al 8o Gerete de Lnfyre;tzuctwﬂ’a' e 1. ci ks g;;g":g;’ﬁ‘;‘:"‘::
(Viviendas unifamiliares o condominios, que nosupsrn os 3000 1.1 FUE, entres (03) lusqos originales, debldamente suscntosporel | APROEADO POR LA Documentzno | -1 Jo | 15 dies de raber sido notficado | 15 dles de heber silonatficaco
M2 0§ pisos) administrado v, en laseccion que corresponda, los profesionales F.M. 305-2017-\IVIENDA y Desamrolio 1 Geronte de |2 Resuelve &l Gerente Municipat
BASE LEGAL reszonsables, en el que se debe consgnar la informaciin ebes ¥ R e s ) Cremerils | n a0k
Ley 27672 At°. 79 Numera!3.8.2. necesaria al procedimiento que se requere inicar, de acuerdo l?rbam Rural en 30 dias,
Ley Orgdnica de Municipshdades (27/05/2003) a lamedalidad correspondiente, Y
0.5 0082017 Art“ 28 1.2 Erel caso que el administrado no sea el propietario del predio
Texto Unico Ordenado dela Ley 20080, Ley de Regulacin debe presenter la documentacion que acredite que cuente oon
de Habiltaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) derecho a edificar.
D.8.020-2019-VIVIENDA At 64, numeral 64. 1 1.3, Pago de tasas
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas  y Licencias a) Por Servicios Administrativo . 459.00|




cbra, ademds de les edficacionss colindantes indicando el

nimero de pisos v sétanos complementando con fotos

25 Estudio de Mecdnica de Suelos o Informe T écnico de Suelos,

de comesponder, segin los casos Gue establece la Norma

E.050 “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

2.8 Para proyectos multfamiliares, o condominios la pdliza CAR

{Todo Resgo Centratists ). sequn las caracteristicas de la

obra que se vava ejecuter con cobertura por dafios

j \7 L como o to al  Seguro

Complementario de Trabsjo de Riesgo previsto en la Ley N° [

26780, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social en Salud.

Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipatdad

como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra teniendo

una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edficatorio.

1| VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar fa ejecucién de obra autorizada con

la licencia de Edificacion a excapcon de lss obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos)dias habiles antes de la fecha

deinicio de la cbra los siguentes documentos.

31 El anexo H debidamente suscrito en Ia que seconsigna o

sguients:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

b} 8i el Inspestor Municipal d=  Obra tiene vinculo iaboral
con la Municipalidad, el pago de la Verificacién Técnica
se efectia en la Municipaidad; en este caso se debe
de consignar en el Anexo H, el monto, el numero de recibo
y lafecha de pago.

©)Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vincuio laboral
conla Municpaldad el pago de la Verficacion Técnica
se efectia en el CAP. o CIP, segun corresponda

NOTAS:

@) Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Ofivial, sequn o establecido en ia Ley

N° 28294 v su Reglamento.

b) El pago de tesa de Verificacidn Técnica se hard efectivo, siempre

en cuando el adminstredo, no heva contratado al Inspector de

obraprivado rara que haca el seguimiento v la supervision de fa

cbra(D.8 O0-2017-VIVIENDA Ar". 8).
Infrestructura
[ @5 |LICENGIA DE EDIFICACISN LA MGDALIGAD B T|REQUINTOS COMUNES FUE ANEXG T 78 X Tramie SubGereriede |1 A &b Gereln:emd;loﬂf;ﬂamf: g yg:;s;‘.:“::;o ¥ Fumien
|(Ampliecién o remocielactdn, con medificacién estructural, aumento 1.1. FUE, entres (03) juenos originales, debidamente suscritos por el APROBADO POR LA Docurrentario n o :5 diss de haber sido rotifcado 15 dias de haber sido notifisade
de irea construica @ camdio de uso) adninistiacioy, en la seccion que Gomespands, los profesionales | R M. 205.2017.vVIENDA T 15 ot o wils Gowile 86 |2 Taecows of Garents Shurioknt
BASE LEGAL responsables, en el que se cebe consigrar la informacion ' ' Desarroiio en 3Cdias
Ley 27972 Ar". 79 Numeral 3.6 2. necesanz al procedimiento que se requiere inicier, de acuerdo t‘&‘:‘jﬁ:’; env30 dias
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) alamedalidad correspondiente.
D.S8. 008-2017 Art®25 1.2 Enel caso cue &l edmnistredo no sea el propietario del predio
Texto Unico Ordenado dela Ley 20090, Ley de Rregulacion debe presentar la documentacion que acredite que cuente cen
de Habiitack Urbanas y Edifi (27-02-2017). derechoa edificar.
D.8.029-2018-VIVIENDA Att*. 64, numeral 64.2 1.3 Pago detasss
Reglarmento de Licencias de Habiitacion Urbanais v Licencies a) Por Setvicios Administrativo . 45900
de Edificacion {06-11-2019) b) Por Verificacidn Téenica S/ 185.00 por cada visita
D.8 002-2017-VIVIENDA At 7, 10,7 101213, 14y 15 M [REQUISITOS TECHCOS (por tiplicade y enarchivo digitai)
Reglamento  de Verifcacion Administiativa y Técnica 2.1 Plano de ubicacion y localzacion del lote.
(24-01-2017). 2.2 Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones). estructuras,
Norma G.030 Capitulo | At. 5 i i itarias, efé Yy otras de ser el caso,
Reglamento Nacional de Edificaciones (08-06-2006) firmados v sellados por los profesionales responsables del
NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD projecto v por el propietario, adiuntando las memorias
Las edificaciones que constituyen parte integrante del Patrimonio descriptivas por especiaidad, donde se diferencien la edificacion
Cultual de la Nacidn declarado por el  Ministerio de oroyectada de laedificacion existente, ia cual debe contar con
Cultura (MC). licenciade construccén, licencia de edificacion, declaratoria de

fébnca o conformidad de obra v declaratoria de edificacién,

23 De ser el caso plano ce sostenimiento de excavaciones, de
scuerdo con lo que seestablece en el Art 33de |a Norma
EO50 "Suelos y Cimentaciones det RNE, acompaniado de la
memoria descriptiva que precise las  ocaracteristicas de la ~
o obra_ademas de fas edficaciones colindantes indicando el — 2!




6|

& T écnico de Suelos,
de corresponder, segin bs casos que estabece la Norma
E 050, “Suelos y Cmentacienies’ del RNE.
25. Copia del doc que ite la d 1a de fabrica o

de edificacién con sus respectives planos en caso no hava sido
expedida por ia Municipalided: en su defecto. copia del certificado
de finalizacién de obrao de conformided de obra V declaratoria
da edificacion o. @ licencia de obra o de edificacion de fa
construccidn existente.
2.6. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas
de la obra que seveva aeiecutar con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros v como complemento al
Sequro Complementano de Trabajo de Riesao previsto en ia
Lev N° 26790 Este documento se entrega othgatoriamente
a la Municpaldad como méximo el dia habi anterior al inicio
dela obra. teniendo una viaencia qual o mavor a Ia duracidn del
broceso edificatoric.
27. Enel caso qu e el pradio esté suiato 2l réqimen de propiedad
exclusiva v pronieded comtn se adiunta copia del Reglamento
Interno, 2l plano de Indapendi 2 la unidad
inmobiliaria vy la autenzacidn de la Junte de Propietarics,
siempre que esta se encuenire inscrita en el Registro de
Predios Denaester inscrita o no estar actualizada la Junta
de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga fas
normas  vigentes, los pardmet rbanisticos y edificatorios.
asicomo las condiciones ce seguridad y funcionamiento, se
presenta un documento suscrito por mayora simple de los
propietarios autorizando la efecucion de las obras
i | VERIFICACIGN TECNICA
El sdministrado para iniciar la siecucion de obra auorizada con
la tosncia de Edficzcidn & excepcion de las obias prelimnares
tiene que presentsr hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha
de inicio de la obra los sguientes documentos:
3.1 El anexo H debidemente suscrio en laque & consigna lo
siguiente:
8) El cronograma de visiles de inspeccion
b) 8 el Inspactor Munbipal de Obra tiene vinculo laboral
con la Municipalidad, el pago ce la Verificaoidn Téanica
se efectia en s Municialidad: en este caso se debs
de coneigraren el Anexo H, elmento, ¢l rumero de resibo
y 12 fecha de pago
©) 8i el Inspeotor Municpal de Obra no tiene virgulo lshoral
con la Municipaficed, el page de la Verificacidn Técnica
se efectiaenel CAP. o CIP. segun coresponda
NOTAS:
2) Los planos anles referidos deben estar qeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin o establecide en 1a Lev
N° 28204 vy su Reglamento

en cuando el administrado, ro hava contratads ai Inspactor de
obra privade paia que haga el semuimientoy la supervision de la
otra (D.S. 002-2017-VIVIENDA Art* 8),

b) El pago de tess de Verficecidn Témmica se hard afectivo, siempre

Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003)

D.S. 0062017 A" 25

Texto Unizo Ordenadio de la Ley 29090, Ley de Regulacion

de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27/02/2017)

D 8.028-2019-VIVIENDA At”, 64, numeral 64.3

Reglamerto de Licencias de Habitacién Urbanas y Licencias
de Edificcion (06-11-2019).

D.8. 0022017 VIVIENDA Art> 7, 10,11,012,13, 14 y 18
Raglamerto de Verificacion Administrativa~y Tésnica
(24/01/2017). s

necesaria al procedinernio que se requiere iniciar, de acuerdo
ala modalidad correspondients

12.Eneicaso gue el adminstrado no sea el propietario del predio
debe presentar la documentacion oue acredite que cuente con

derecho a edificar.

1.3, Pago de tasas

a) Por Seivicios Adminstrativo

b) Par Verificacion Téonics S/, 155 00 por cada visita

1 JREQUISITOS TECNICOS (por triplicado y en archivo digital)

g X .
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1e de Infrestructura
LICENCIADE EDIFICACION MODALIDAD B 1| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXO T 5 Tramie Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de lnz'e;!ﬁt:: g c‘ S'-"’?;‘:‘:;b; oy M E
{Demolicién paroiai & total) 1.1. FUE. en tres (03) jueqos originates, debidamente suscritos porel |  APRORADO FOR LA Documenterio | Infreestructura syt Jis il I vo et i iy
BASE LEGAL administrado v, en la s2cc6n que corresponda ‘os profesionales R.M. 305-2017-VIVIENDA \y Desan:ﬂ;] s e o b Ge de |2 Resueve el Gerente Municipel
Ley 27972 Art'. 79 Numeral 36.2 'esponsabies, en el que se debe consignar la informacion Urbano y Ru ] uelve rorta

Infraestructura v Desarrolio
Urbano y Rural en 30 dias

en 30 dias.




oma G.030 Capitulo [ Art.

Regiamento Nacicnal de Edificaciones (08/06/2008)

ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

2} La Demolicién Parcial o Demolicion Total de edificacicnes
hasta cinco (5) pisos que cuenten con semisétanos y /o
shtanos

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD
Lesedificacones que constituyen pate integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién declerade por el MWinistero de
Cultara (MC).

22 Planos de planta diferenciando las zonas y elemertos de la

edfficacén a demoler, asi como de! perfil y alturas de los predios

colindartes, hasta uma distancia de 1.50 m de los limites de

propiedad para el caso d2 demolicicnes parciales.

2.3 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de

demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de

segurided contempladas en Norma Técnica G 050, “Seguridad

durante la Construcoén” del RNE v demés nomas de la

materia, asicomo cata de seguridad de obra firmada por un

ingemero civil.

2.4, Pdiiza CAR {Todo RiesgoContratista), segin las caracteristicas

de la oo que sevava a eiecutar con cobertura por dafios

materiales v personales a tercercs v como complemento al

Sequro Complemeniario de Trabaio de Riesqio previsto en la

Lev N® 26780, Este documento se entrega obligatoriamente

a la Muncipalidad como méximo el dia habil anterior al inicia

de la obra. teniendo una vigencia iquel o mayor a la duracion del

proceso edificaterio.

25 Enelceso que el predio esté suieto al régimen de propisdad

exclusive v propiedad comin se adjunta copia del Reglamento

Interno, el pleno de independizacién correspandiente a ta unidad

inmobilizria v la autorizacdn de ia Junta de Propietarios, siempre

que esta se encuentre  nscrita en el Registro de Predos.

1| VERIFICACION TECNICA

El administredo para inisiar la ejecucidn de obra autorizada con

'@ leencia de Edificacion @ excepcién de las obres preliminares

tiene que pesentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de ia fecha

de inicio de |a obra los sijulentes documentos

3.1 El anexo H debidamente suscrito en laque se consigna lo

siguients.

a) El crenograma de visitas de inspecoion

b) Si el Ingpsctor Municipal de Obra tiene vinculo laborai
con la Municipaidad, el pago de la Verificacitn Técnica
se efectia en la Municipalidad, en este caso se debe
de consignaren ¢l Arexo H. el monto, el numero de racibo
yla fecha de pago

¢) Si elinspecter Municpal de Obra notiene vinculo laboral
oon la Municipalidad, o pago de la Verificacion Técnica
s¢ sfiotda en el CAP o CIP, segun coresponda.

NOTAS:

) Los plancs antes referidos deben estar georeferenciades al

Sstema Geodésco Ofical, seqin lo establecidoen la Ley

N° 28204 y su Reglamente.

b) Elpago de tasa de Verficeetdn Técnica se hard efectivo, siempre

en cuando el administrado, no haya contratado al Inspector de

obra privado para que hega €l seguimentoy |a supenision de la

Ley 27972 Art'. 79 Nurneral 36 2

Ley Organica de Municipalidades (27/05/2003)

D.S. 005-2017 At".28

Texto Unico Ordenadode la Ley 29020, Ley de Regulacién

de Habiltaciones Urbanas y Edificaciones (27/02/2017)
0.5.022-2019-VIVIENDA Art® 84, numeral €4,3

Reglamento de Licencias de Habiitacién Urbanas y Licencias
de Ediicacion ¢06-11-2)19)

DS 002-2017-VIVIENDA Art" 7, 10,11012,13, 14 v 18
Reglamento de  Verificacion  Administratva vy Técnica
(24/04/2017),

Norma G.030 Capltulo| At 5

Reglamento Nacional ce Edificaciones (08/06/2008)

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Los cercos que consttuyen parte m&qnmge(del Patrimonio

B et ery ved
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ala modalidad correspondiente.
12.Enelcaso que eladminstrado no sea el propietario del predio
debe presentar la doumentacion que acredite que cusnte con
derecho a edificar
1.3, Pago de tasas
&) Por Sevicios Adminstraivo
b) Por Verficacion Téonica 8/ 155 00 por cada visita
REQUISITOS TECNICOS (por triplioado y en srahivo digital)
2 1. Plano de ubicacion,
22 Plano de arquitectua, estructura, con sus reepectvas
memorias descriptivas.
23. autorizacion de 12 Junta de Prop i al R

orrespemiERigITpre gue esta se  encuentre inscrita eperdl

<Y ™ 2

<
S, 1Y | b
= LBma. £

necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo

Interno o al TUO del Reglamento de laLey N° 27157, eegin

154.00|

obra (D.5. 002-2017-VVENDA Art". 8).

Gerente de hirestructura

47 |LICENCIA DE EDFICACION MODALIDAD B T| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXO T 5 Tramte S SN 1. S e s WeEnAn: 1.

(Consiruceién de cercos de predios sujetos al régimen de propledad 11. FUE enres (03) jueqos originales, debidenente suscrios pore! |  APROBADO PORLA D R | e Y ckionrls | 15 thie th haber e rekfiosdo

exclusivay propledad eamun) administrado v, en fasscoén que cormresporda, los profesionales | R.M. 308-2017-VIVIENDA U'm§";| . st e e sub Gerente de |2 Resuelve el Gererre Municipal
BASELEGAL fesponsables, en el que se debe consignar la informacion aroy Ru " tura y Desarolio en 30 diss

Urbano y Rural en 30 diss.

18



Registro de Predios

24 De mo estar inscrita o no estar actuaiizada Iz Junta de

Propietarios v siempre que el proyecle no contravenga las

nomes vigentes, los pardmetres urbanisticos v edificatorios

asicono les condicones de segundad v funcionamiento, se
presena un documenio suscnto por mayoria smple de los
propietarios autorizanch la ejecucion delas obras

I} VERIFICACION TECNICA

Eladministrado para iniciar la ejecucién de obra aulorizada con

la Licenciade Edificacién a excepcion de ks obras preliminares

tiene que gresentar hasta 2 (dos) dias hikiles antes e la fecha

de inicio dela obra los siguientes 4

31 Bl anelo H debidamente suscrito en k que se consigna o

siguiene

a) El conograma de vistas de inspeceidn,

b} Si e Inspector Municipal de Obra tiene vincul laboral
con fa Municipalided, el pego de h Verificacibn Técnice
se eeclia en la Municipalidad; en este ceso se debe
de consignar en el Anexo H, el monto el numero da recibo
y lafecha de pago

©) Si elinspector Municipal de Obra notiens vinculo laboral
con la Municipalided, @l pagc de la Veriicacion Técnica
se efectia en el CAP. o CIP, segin coresponda

3.2. La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) que Incluya la Pdliza de
Responsabilidad Civil

NOTA:

@) Los plancs antes referidos deben estar georeferenciados al
Sistema Geodésco Cficial, segin lo establecidoen la Ley
N° 28284y su Reglamento.

b) El pago de tasa de Verificecién Técnica se hard efectvo, siempre
en cuanco el administrado, no hava contratado al inspector de
cbra privado para que haga el sequimiento v la supervision de la
obra (D § 0Q02-2017-VIVIENDA Art . 8),

48 | LICENCIA DE EDIFICACIONES MODALIDAD C

(Viviendas multi famlllar, quintes, locales comerciales, mercados y

espectaculos)

ley 27972 Art*, 79 Numeral 3.8 2.

Ley Orgdnioa ge Municipalidades (27/05/2003)

0.8 0082017 Art*25

Texto Unico Ordenado dela Ley 28090, Ley de Reguiacion

de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017).

0.8028-2019-IVIENDA Art®. 85, Numerai 65 1, 65 2, 66.2 y854

Reglamento de Licencias de Habilitecion Urbanas v Licencies

de Edificacion {08-11-2019),

D.S 002-2017-VIVIENDA AR". 7, 10,11,012,13, 14 y15

Reglamento de Verifoecion  Administratva  y Técnica

(24/01/2017)

Nema G.030 Capituo | At. 5

Reglamenta Nacional de Edificaciones (08/06/2006)

RM 074-2008-VVIENDA Art. 1, 2

Derechos que deber abonarse a los delegados de los Colegios

Profesionales somomimbros de lacomision calificadors de los

de tos proyectos,

ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

1 Las edificaciones para fnes diferentes de vivienda, excepcién
de las prevista en la modadlidad D.

2. Las edificaciones de uso mixto como vivienda,

NO ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA MODALIDAD

Las edificaciones que constituyen parte integrante del Patrimonio

Cultural de la Nacidn declarado por el Mnisteno de

Cultura (MC).

I'| REQUISITOS COMUNES FUE ANEXQ I Trémite SubGerentede |1 Al Sub Gerente de Infrestructura |1 AISub Gareml ue ,:;: o
1.1, FUE. entres (03) juegos originales, debidamente suscritos por 6l |  APROBADO POR LA D Ir tws |y D ot | 1E oot hatarma o,
administrado v, en lasecdidn que o de. los prof R M. 305-2017-\IVIENDA v Desarralo 15 das de haber sido aotificado R 15d - commﬁn Thiiin
responsables, en el que se debe consignar la informacion Urbano yRual (2. Resuelve el mub Gerente ds |2 R

necesariz al procedimiento que se requiste iniciar. de acuerda
a la modslidad correspondiente,

1.2 Enel caso que el administrado no sea el propietario del predio
debe presentar la documentacién que acredite que cuante con
derecho a edificar.

1.3, Peao detasas

a) Por Servicios Administrativo

b) Por senicio de los delegedos acredtados que integran como
miembros de Ia Comisién Téenica calificadora del proyecto
el 01% valor de la obra,

¢) Por senicio de delegados Ad hoe (CENEFRED, GGRVP YDC)
que Integran la Comisiones Técnicas el 0 02 % del valor
de la otra,

d) Por Verfficacién Técruca S/, 176.00 por cads visita

11 IREQUISITOS PREVIOS Y TECNICOS (por triplicado y en archivo digitat)

2.1.Certificade de factibilidad de Servicio paracbra nueva de vivienda
multifamilar o fines diferentes al de vivienda

2.2. Plano de ubicacion y locaizacién del lote.

2.3 Plano de Arquitectura (pianta, cortes y elevaciones), Estructuras,

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas, otras de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, edjuntando la memorias justificativas por cada

2.4 Deser el caso plano de sostenimiento de excavaciones. de
acuerdo con o quese establece en el Art. 39de |3 Norma

E.050 “Suelos v Cimentaciones del RNE. acompafiado de la
memoria descrptiva que precise las caraclersticas de la
obra, ad de las edii i jo

RE[Q de pisos v sdtanos complementando con fotos.

878.00

Infrasstructura vy Desarrolio
Urbano y Rural en 30 dias.

Provincial en 30 dias.




25 Estudio de Mecanca de Suelos Olnforme T écnico de Suelos,

de coresponder, segin los casos que establece Iz Norma

E 050, "Suelos y Cimentacicnes® del RNE.

26 Cetificacién Ambiental y el Estudio de Impacto Ambiental
(EIA) aprobado por las entidades competentes en los casos que
se requiera.

27 Para laespecialidad de Arquitectura S€ presentan los planos
de seguridad y evacuacién, cuando correspondan, deigual forma
par2 las especialidedes de Estructuias, Sandarias v Eléctncas
O Blectomecdnicas. se presentan los plancs de segundad,
Guando correspondan.

28. Pdliza CAR (Todo Resgo Contratists), $egan las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar Gon cobertura por daflos
maleriales y personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajp ce Riesgo previsto enla
Ley N° 26790, sonrequeridas para todas las edificaciones
contermpiadas en las modali C y D con evaluzcidn previa
del proyecto por la Comisién Técnica, Este documento se
entrega biigatoraments a fa Municipatidad como méadmo el
dia habl anterior al incio de la obra, teniendo una vigencie
igual © mayor a la duacién del proceso edificatorio

VERIFICACION TECNICA

Eladministrado para inkiar la ejecucidn de obra autorizada con

i22 Licencia de Edificacidn a excepcién de las obras preliminares

tiene que presentar hasta 2 (dos) dias hdbies antes de la fecha
de inicio de la obra los siguientes documentos:

3.1.El anexo H debidamerte susorto en (a que secorsigna lo
siguente:

a) El cronograma de visitas de ingpeccian

) 8i el Inspector Muncipal de Obra tiene vincule taboral
con la Municipaidad. el pago de la Verfioacion Técnica
se esctia en l Municipalidad; en este caso se debe
de consignar sn e Anexo H, ¢ monto, el numero de recibo
y la fecha de pago.

©) & elinspector Muncipal de Obra no tiena vincuio laboral
con ta Municipalided, &l page de la Verficacion Técnica
se efectua enel CAP. 0 CIP. seguin corresponda,

NOTA:

@) Los plancs antes referidos deben estar neoreferenciades al

Slstema Geodésioo Oficial, seqin lo establscico en & Lev

N°® 28204 v su Reglamento

b) El pao de tasa de Verficacion Técnica se hara efectivo. siempre
en cuando el adminstado, no hava contratado al Inspector de
obra privado para que haga el sequimiento y lasupenvisidn de la
obra (D 8. 002-2017-VIMENDA Art* 8)

c) La documentacion se presentan en tres (03) juegos originales,
pudiendo cresentar el edministrado, un (01) juego original af inicio
del trdmite v, aprobado el provecto, los otros dos (Q2) juegos

originales
o 1. Al Sub Gerente de Infrestructusa
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACION 1 |Formularic Unico de Reguial . en tres (03) juegos crginaies, FUE ANEXG G (3 X Tramite Sub Gerentede | 1. Al DS::s Gr;f;"?: de ‘"3”;;‘;’::’: v Desarrolo urbancy Rural en
BASE LEGAL cebidamente suscritos por ¢l administrado v, en la seocion que APROBADO FOR LA Documentano Infraestructura :’5 dtas' deh mha;ido'o notificado | 15 dias de haber sico notficado
Ley 27672 Art". 79 Numeral 36.2 carresponda, por el profesicnal responsable, en el que se debe RM 305-2017-VIVIENDA vDesB"'g"ﬂ‘ . ol sub Gerente de |2 Resuelve el Gerente Municipal
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) consignar ta informacin necesaria al procedimiento que se requiere Urbang y Ruse Infraestructura v Desarolio | en 30ckes, en las modiidades
D.S. 0082017 At.30 iniciar . AvB
Texo Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Reguiacion 2 [En el caso que ef admiistado no sea sl propietario ciel predio, ety il 0 O > Resuelve I comisién Téonica
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). debe presentar la documertacién que acredite que cuenta con Provincial en 20 dias, en las
DS 029-2018-VIVIENDA Art® 82, 83y 84 derecho a edificar. modalidades C v D.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbanasy Licencias 3 |Documentacion Técnica, frmada por el profesional Constatador
de Edificacion {0511-2012) compuesto por:
Norma G.030 Capitule | At 5 31, Plano de Ubicacién y Localizacisn det lote
Reglamento Nacional de Edificacicnes (08/06/2006) 32. Planos de Arquitectura (Danta, cortes ¥ elevaciones).
No ESTAN CONSIDERADAS EN ESTA REGULARIZACION 33, Memoria Descriptiva.
Las edificaci que i parte integ! de! Patrimonio 4 |Carta de seguridad de obra, cebidamente sellada y firmada por un
Cultural de fa Necién declarado por el _Mnisterio de ingeniero civil colegiado,
I ‘ i ety g oo e iy i SOSTRIGS
copia dal_dgrumento que ac a raforiade fébrica o d
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| 0, copla del Certificado
de Conformidad o Finglizacén de Obra, o faLicencia de Obra o de
Edficacién de ta construccén existente que no es materia de
regularizacion.

En caso de demoticionss totales o parciales , cuya declaratoria de
fabnca se encuentra inscrita en el Registro de Predios, se acredita

que sobre el bien no recaigan cargas v/o gravamenes, en su defecto,
presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

En casode queel predio este sujeto al régimen de propiedad

2. Resuelve el sub Gerente de

2. Resuelve el Gerente Municipal

D.§ 002-2017-VIVIENDA Art". 7, 10,11,012,13, 14y 15

Ri nto de Verfication Admi y Técnica
(24-01-2017,

RM 118-2017-VIVIENDA Art*. 2

Resolucion Ministerial (31-03-2017)

SE SUJETANA ESTA MODALIDAD.

2) Las hablitaciones wrbanas de terenosen bs que se
desarroller proyectos de inversion publica, de asociacién
publico - privada © de concesidn privada que se realicen para
laprestacion de senvicios publicos esenciales o parala
efecucién de infraestruciura plblica.

b) Las habiltacicnes urbanas cor nes 2 Pro
promovides por el Se«tor VIVIENDA, para la reuticacidn de
beneficiaros de atencién exraarcinaria del Bono Famiiar
Habitaci tablecidos en el nt 13.2.1 dal articulo 3,
dle ta Ley I° 27829, Ley que crza Bono Familiar Habitacional
(BFH).

NO ESTAN CONTEMPLADAS EN ESTA MODALIDAD

las habilitacones urbanas proyectadas sobre terrenocs que
constituyan oarte integrante del Patrimonio Culiural de la
Nacion declsadas por el Ministerio de Cultura.

iy ¢

b) Por Verificacion Técnica S/ 134 00 por cada visita

REQUISITOS PREVIOS Y TECNICOS

21. Cerficedos de Factibiidad de Servicios de agua potable,
alcantarilledo v de enemla eléctica seqn lo dispuesto sn el
literzl b) del numeral 20,1 del articulo 20 del Reglamento

22, Declaracibn Jurada de inexstencia de feuclatarios.

2.3. Documentacién téenca,en tres (03) juegos originules, firmada
por & administrado y los profesionales responsables del
diseflo de acuerdo @ b siguiente;

a) Flano de ubioacion y localizacion del terrena con coordenadas
UM,

b) Flano permétnco y topogréfico.

c) Flano de trazado v lotzeclon con indicacién de lotes, vias y
s=cciones de vias, sies de trazo v habilitaciones colindantes,

encaso sear ) Para oc fa int ncon el
eniorno, plano de pavimentos. con indicacién de curvas de
el cada metro

d) Flano cle pavimentos, con indicacién de curves de nivel por
cada metro, de coresponder.
e)Pano de omamentacdn de parques, referentes al disefio,
ormamentacion v equipamiento de las areas de recreacién
piblica, de ser el caso,
) Nemoria descriptiva.
2 4. Copadel planeamiento iriegral aprobado, cuando cerresponda
25. Certficacion Ambiental, seg0n lo dispuesto en e literal a) del
articuio 21 del Reglamanto,
28. Certficada de Inexistencie de Restos Arqueoldgicos en aquellos
cases en que el perimeto del drea a hailiter se superponga

Patrmonio Cuitural de la Nacion,
27. Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimentacidn, de

Regla

con un drea previamente declarada como parte integrante del '

scuedo a lo previsto en el lteral c) del articuio 21 del-

exclusivay propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la junta Urbano y Rural

de propietarios, siempre que esta se encuentra inscrita an’te el Intaestructura y Desarrllo ens0das

registrade predios. De no estar inscrita o no estar actualizado Utbano y Ruralen 30 dizs

ia juntade propietarios y slempre que el proyecte no contravenga

las nomas vigentes, los pard s urbans edif ics, a

s como las condiciones de seguridad, yfuncionamiento, se

P un do no por yorla simple de los

propietarios autorizando 2 ejecucion da la obra,

8 {Pago de tasas

8 1. Por servicios administrativos 44900

82, Muita par construir sin licencia el 10% del valor de obra
LICENCIA DE HABILITACEON URSANA MODALIDAD A | |REQUISITOS COMUNES FUHU ANEXOI Tramite Sub Gererte de |1 AlSub Gerente de Infrs;turucltuva 1Al Ds;i: Gmmm Le '::r aneg::mf:
(Aprobacion Automatica <on firma de profeslonales) 11. FUHU, en tres {03) juegos d e suscri APROBADO FOR LA Dowmentaro Infraestructura ¥ besarreio: roaro ynoﬁﬂm 3 15 clos de et wico rioificedo
BASE LEGAL por el administrado v, en la seccidn que corresponda, por Ios | R M. 30S2017AAVIENDA y Desanlio 15dlas cle haber s'dg e o |2 Resueve o Gerente Municipal
Ley 27972 Art". 79 Numseral 36 1 profesionales responsables, en el aue se dabe consignar la Urbanoy Rural |2 Resuelve el sub Gere 2 3 o
Ley orgénica de Municipalidades (26/0512003) informacicn necesana al procedimiento que se requiers iniciar MESMITARL ¥ E Attt '
D S 008-2017 Art". 10 de acuerdo a la modalidad correspondiente Umano y Ruralen 30
Texto Unico Ordenado de la Ley 29090, Ley de Regulacisn 12. En caso que el Jo nosea el io del predio,
da Habilitsciones Urbanass y Edificaciones (27-02-2017). debe presentar la documentacién que acredite que cuente con
D.8026-2019VIVIENDA Ats' 19, 22y 24 derecho a habilitar de ser el caso a edificar
Reglamento de Licencias de Habilitaoidn Urbanas y Licencias 1.3. Pago de tasas
de Edificacién (08-11-2019) a) Por Servicios Administrativo, 581.00]




13 Licencia de Edificacion a excepcion de las obras orelimnares
tiene que presentar hasta 2 (dos) dias habiles antes de la fecha
de inicio de Iz obra Ios siguientes documentos:

3.1 El anexo H debidamente suscrito en la que se consigna lo

siguiente:

a) El cronograma de visitas de inspeccion.

b} Si el Inspector Municipal de Obra tiene vinculo laberal
con la Municipalidad, @l pago de la Verificacién Técnica
se efectia en la Municipalidad; en este caso se debe
de consignar en el Anexo H, el monto, & numers de recho
y la fecha de pago.

©) Si el Inspector Municipal de Obra no tiene vinculo laboral
conla Municipalided, el pago de la Verificacion Téonica
se efectiia en el CAP. o CIP, segin corresponda

NOTA

8) Los plancs son elaborados en forma gecreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial. segin lo establecido en la Ley N° 282¢4,

Leyque crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro

Y su Vinculacién con el Reglstro de Predios, en adelante

la Ley N° 28204 Reqlamento, aprobado por Decrelo Supremo

N° 005-2008-JUS

b) El pago de tasade Veriicacion Téenica se hard efectivo, siempre

en cuando el administrado, no hava contratedo al Inspector de

obra privado para que haga el sequimientoy la supervision de la

obia (D.S. 002-2017-VIVIENDA At 8)

Ley orgénica de Municipalidades (26/05/2003)
D.8. 008-2017 Art". 10

Texto Unico Ordenaco de la Ley 20090, Ley de Regulacién de
Habiitaciones Urbanas y Edficaciones (27-02-2017)

D 8.02-2018- VIVIENDA Arta® 19, 22y 25

Reglamento de Licencias de Habitacén Urbanas y Licencas
cle Edficacién (06-11-2019)

D.8 002-201 7-VIVIENDA A", 7, 10,11,01213, 14 ¢ 15,
=) to de Verif Ve

Regl Ver atva vy  Técnica
(24-01-2017)

R M. 118-201 7VIVIENDA At 2

Resolucion Ministerial (31-03-2017)

SE SUJETAN A ESTA MODALIDAD,

@) Lag unidecles predales de uso residencal no maycres de
cinee (5) ha que constituyan islas rdsticas y que corformen
un lte Unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial
Provincial © Metropelitano.

| bl La madfficacion de proyecto de habilitacidn wbara que
coriesponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado
¢on antenornidad 0 que tenga el plazo vencido.

NO ESTAN CONTEMPLADAS EN ESTA MODALIDAD

las habiitaciones urbanas proyactadas sobre terrenos qua
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de ia
INacion declaradas por el Ministerio de Cultura

informacion necesaria &l procedimiento que se requiere iniciar,

de acuerdo & la modalidad correspondiente.

12 Encaso que el istrado no sea el ¢ io del precio,

debe presentar la documentacién que acrecite que cuente con

derecho & habilitar de ser el caso a edificar. i

1.3 Pago de tasas —

161, PorSenvioios Admnistratva. £

182 Por Vetificacién Técnioa 87 158 00 por oada visita

11| REQUISITOS PREVIOS ¥ TECNICOS

2.1 Certificacs de Factbiidad de Servieios de agua potable,

glcantarifado v de enerls eléotrica, sequn (o dispuesto en el

lteral b) de/ numeral 20.1 del articulo 20 del Reglamento

22, Declaracién Juraca de inexistencia de feudatarios

23 Documentacién tenicaen tres (03) juegos eriginales, firmada

por el administrado y los profesionales responsables  del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas
UTM.

b) Pleno perimétrico v topografico.

¢ Plano detrazaclo vy lotizacidn con indicacisn de lotes, vias y
secclones de vias, efes de trazo y habiitaciones colindantes,
€n caso sea necesarno para comprender s integracidn con el
entomo, plano de pavimentos, con indicacién de cunvas de
nivel cada metro

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por
cada meire, de corresponder

€)Plano de itacion de , ref al disefio,
ornamentacién y equipemiento de las dreas de recreacion
pablica, de ser el caso.

) Memoria descriptiva

2.4. Copia del paneamiento integral aprobado, cuando corresponda
2.5 Certificacién Ambiental, segin lo dispuesto en elliteral a) del

articulo 2 1 del Reglamento

2.6. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoidgicos en aquelios

Casos enque el perimetro del area a habiltar se

con un @rea previamente declarada como parte inmremw
o . ;

—

83000} )

Infraestructura  y _ Dasarrollo
Urbano y Rural en 30 dias

b Gerente de Infestructura

57| LICENCIA OF RABILITACIGN URBANA MODALDAD B T |REQUISITOS COMUNES FURD AREXOT T Trivhe 1" Gareriwde 1. ATSub Gararta o L":'E;'L‘;‘:l“’e’: 1 C'Dsé’amlo UGy Ruis)

(Aprobacién e Proyecio con evaluacién por laM ) 11, FUHU, en tres (03) juegos originales. detidamente suscrtos APROBADO POR LA Do jotis V5 dlas de hater sido notficado 15 dfas ce haber sido notficado
BASE LEGAL por el adminstrada v, en Ia secctn que comresronda, par los | RM. 2052017VIVIENDA y Desarralio ) 112@ ?ive el sub Gerente de |2 Resushve el Gerente Municipal
Ley 27672 Avt". 79 Numeral 361, profesionales responsables, en el que sedebe consignar la Urbeno v Rural 2 U

en 30 dias.
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€)Plano de omamentacién de parques, referentes ai disefio,
orr ion v equipami de las aneas de recreacin
pablica de ser elcaso
) Memoria descriptva
2 4. Copia del planeamiento integral aprobado cuands coresponda
2.5 Certificacion Ambiental, segin lo dispuesto en e/ literal a) del
articulo 21 def Reglamento
2.6. Certificado de Inexsiencia de Restos Arquecidgices en aquellos
©380s en que el perimetro del drea a habilitar $e superponga
con un area previemente declerada como parte integrante del
Patrimonio Cuitural ¢e la Nacion
2.7. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn, de
acuerdo @ lo prevsto en el literal o) gel articuic 21 del
Reglamento
2.8 Estudio del impacto val, en los Cas0s que establesca & RNE.
] VERIFICACION TECNICA
El administrado para inicar la ejecucién de obra autatizada con
la Licencia ds Edificacién a excepcicn de las obras preliminares
tiene que presentar hasia 2 (dos) dias habiies antes dala fecha
de inicio de la obra los siguientes documentos:
3.1 El anexo H dsbidamente suscrito en la que se corsgna lo
siquiente’
2) El cronograma de visitas ds inspeccion,
b)Si el Inspector Municipat de Obra tiene vinculo taboral
con la Municipatad, el pagn dela Verficacion Técnca
se efectla en t2 Municipatdad: en este caso se debe
de consignar en elAnexo H, el monta, el numero ds recibo
y lafecha de pago.
G) 8! el Inspector Mutcipal de Obra no tiene vincuio laboral
con ia Municipalided, el pago de la Verificacién Técnica
se efectia en el CAP. o CIP, segUn coresponda

NOTA

a) Los planos son elaborades en forma Reoreferenciada &l Sistema
Geodésico Oficial, segin lo establecido enlaley N° 28294
Leyque crea el Sisterna Nacional Integrado ds Catastro
¥ SU Vinculecion con el Registro de Predics, en sistante
fa Ley N° 28204 Reqlamento, aprobado por Decreto Supremo
N® 005-2008-JUS

e cuando o administrado, no hava contraiado ai Iespactor de
obra orivado para que hega el seguimento ¥ la supenisin de la

) Elpago de tasade Verficacdn Tésnica se hard efectio, siempre

obra (D.8. 002201 -VIVIENDA Art 8) T e
- nfrestiuctura |1 Al SubGerente €8

53 [LICENGIA UE RABILITACIGN URBANA IODALIDAD B I [REQUISITGS COMUNES FUHU AREXO) B Tramite Sub Gerefgte : 1. ‘;' Sub E;":m;gf":, Yy Rurslen | yDestrrolo ubanoy Rl en
|(Aprobactén ¢a Proyesto con evaluacién previa por ta Comisis 1.1 FLHU, en tres (03) juegos onginsles, debidsmente suscrtos APROBADO POR LA Documentario | Infrasstru o 4 SD“‘m de haber sido rotiicado | 15 dias cl haber sdo notricado
Técnlea) por el administrado v, en la seceitn que corresponde, por los R M4 305-2017-VIVIENDA U&mmf 2. Reswelve el sub Gerente de |2 Resue\'le la c;r;;gn Teécnica
BASE LEGAL profesicnales responsabies, en el qus se debs consignar la : y Desarrolio Provincial en g
Ley 27872 Art*. 79 Numeral 3.6 1. formacion al procedi que se requiers inwciar, :;'ﬁm'm| en 30 das
Ley orgénica de Municipalidades (26/05/2003) de zouerdo 2 la modalided correspondiente

08 008-2017 A" 10

Texo Unico Ordenado de Ia Ley 20060, Ley de Regulacién de
Habilitaciores Urbanas y Edificaciones (27-02-201 7).
0.8.020-2019-VIVIENDA Ats™, 19, 22 y28

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y Licencias
de Edificacion (06-11-2019), .

0.8, 002-2017-VIVIENDA Art’ 7,1011,012,13, 14 y 15,

Regl de Verficacidn Admir i y Técnica
{24-01-2017)

R M 118-2017-VIVIENDA Art* 2
Resolucisn Ministerial (31-03-2017)
PUEDEN AGOBERSE A ESTA MODALIDAD LAS HABILITACIONES
URBANAS:

8) De predios que no colinden con dreas urbanaso colinden
con predos que cuenten con proyectos de habiltacion
urbana S ¥ no €j , por tanto, iere de la
farmulacién de un planeamiento integral

bl De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, cofi bienes

406 S A lingr Ay el dees i ol

1.2 Enocasoque el adminstrade no sea el bropietano del predio,
debe presentar la documentacidn que acredite que cusnte con
derecho a habilitar de ser ¢f caso a edificar,

1.3 Pago de tasas

a) Por Servicios Administrativo .

b) Por servicio de los delegados acreditados Que integran como
membros de la Comisén Técnica calificadora det proyecto
el 0.1% valor de la obra

¢} Por servicio de delegados Ad hoc (CENEPRED, CGBWP Y oc)

Que integran la Comisiones Técnicas el 0.02 % delvalor
de la obra

d) Por Verificacién Técnica /. 365.00 por cada vistta

Il |REQUISITOS PREVIOS Y TECNCOS

21 Cerificedos de Factibiicad de Servicos de agua potable,

alcantatillado v de enemla eléctrica, sequn lo dispuesto en el

literal b) de! numeral 26,1 el articulo 20 del Reglamento

2.2, Declaracion Jurada de inexistencia de fetidatarios.

2 3. Documentacdn técnica.en tres (03) egos~endine
e M “\

uUNI‘;/’,
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inmuebles integrantes del Pat

0, con Areas Naurales Protegidas.

©) Con © sir construccidn simultinea para fines de Industria
Comercio 7 Usos Especiales (OU).

UTMm.

nivel cada metro
cada metro, de coresponder
bublica, de ser el caso.

) Memoria descrigtiva,
24 Copia del planeamiant integral

articulo 21 del Reglarrento

Reglamento
'VERIFICACION TECNICA

siguiente

de consgnaren e Anexo H,

v la fecha de pago

se efectua en el CAP o CIP,
NOTA

N° 005-2006-JUS

obra privade para que haga el

por el administredo y los profesionalss responsables  def
disefio de acuerdoa o siguiente.
2) Plano de ubicacon v localizacion del terrens con coordenadas

b) Plano perimétrico y topografico.

¢) Plano de trazade v lotizacion con indicacin de Iotes, vias y
secciones de vizs. eies de trazo v hatilitacionss colindantes,
©N Ccaso sea necesario para comprender fa integracion con el
entorno. plano de pavimentos, con indicacén e curvas de

d) Plano de pavimentes. con indicacién de cunas de nivel por

e)Plano de omamertacién de parques, referentes  al disefio,
omamentacion y @quipamiento de las dreas de fecreacion

aprobado, cuando sorresponda

25 Certificacion Ambiental, seginlo dispuesto en e lteral a) del

28 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos
cazcs enque el perinetio del @rea a habilitarse superponga
con un drea prevamente declarada como parte integrante de!
Patrimonio Cultural dela Nacicdn

27. Estudiode Meodnica de Suelos con fines de pavimentacién, de
acterde a lo previsto en el literal ¢) del anticulo 21 del

Etadmnistrado para inicier 2 ejsousion de abra autotizada con
la Licencia de Edificacion @ excepcidrde las obras preliminares
tiene que presentsr hesta 2 (dos) dias hdbiles antes de la fecha
deinicio de la obra los siguisntes dosumantos'

3.1 El anexo M debidamente suscito en la Qque secansigna fo

&) El cronograma de vistas de inspeccion,

b) St el Inspector Nuncipal de Cbra tiene vincu'o laboral
con la Municipaldad, e pago de la Verificasidn Técnica
se efecila en la Nunicipalidad en este caso se debe

el monto, el numero de resibo

) 8i el Inspector Municipal de Obra natiene vinculo laboral
con la Municipalided, @ pago ds la Verificacion Téenica

segin corasponda,

a) Los planos son elaborades en forma Georeferenciada al Sisterna
Geodésico Oficial, segdn lo establecido en la Ley N° 28204,
leyoue crea el Sslema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacidn con e Registro de Predios, en adefante
la Ley N° 28294 Reglamento, aprobado por Decreto Supremo

b) El pago de tasade Venfieacion Téonca se hard electivo, siermpre
€n cuando & administracd, no hava contratado al Inspector de

sequimiento v 12 supervision de la

obra (D.S. 002-2017-VIVIENDA At 8) —— —— -
Acal Infrestructua 1. L
» Tramite Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de Ge'rdh" " v Rural en
= wm A ’:’ Piwanm;t:: msmn:gén. aprobado en la Licencia de Edificacidn Documentario Infraestructira ‘1’50;“" xm:,gg n:éiﬁr::: )1'5 diss de haber sido notficado
I':ey z::wz At 73e Nuumml 34 - " 3|Pago por servicies administrativos 68.00 UVD*:‘R”"&" |2 Res el sub Gerent dl: 2. ,mso;r“el Muncips
o . o Infrasstructura v Desarral
D S.029-2019-/IVIENDA Art: 71 U y Rural en 30 digs.
Replamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y Licencias bano
de Edificacion ¢06-11-2019)
RESOLUCION 1*248-2003-SUNARP/SN Art 58 T S— s -
nfrestructua [1. Gerel nirestructy
55 [PRORROGA DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION 1 [Solicitud dirigida a Alcaidia Tramite Sub Gerentf de |1 Cl &bm':ntm v Ruralen y Deszrrollo. uibano y nstum on
BASE LEGAL 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la licantia y/o del D uy wwdmff"d‘ heber 8icio notficeds , "5“‘. de :,wgdo Mummiw
27972 Att” 79 Numeral 3.6.2 expediente. o Desarrcio el sub G de |2.R
t:: Otgéinica ds Municpelicades (27105/2003) 3 [Paqo porsEiEhs.administatives . » 100.00 Urbano y Rural |2 Resueive
Bos sisrEalicarin e ofe k i ! '
- . N \ o
5 YioR\ \. S ° \Z 25
px) » > a H =t
S ‘ 3 S > =
S\ Leday /3 2 z S5




C C C C (
Dasarrclo dias.
.029-2019-V1 Art". 3 Numeral 3 2. Litera! b} NOTA. e B .
Reglamente de Licencas de Habiltecion Urb yl Laprcnogadeheraaoﬂcﬂgrsedentmdeloswdlascalendmm Urtano y
@ n_(08-11-2019), arteriores & vencimiento de la licencia materia de la 3 Gerente de Infrestructura
RECEPCION DE OBRAS 0E HABILITACIONES URBANAS T[FUHU -Recepcién de Okres, en fres (03) Joegos  onghaies FURU AREXO XV 5 X Tramie SubGerentede |1, “S“Gﬁ'g‘”&;"r;we: ! CIDS:;"U'U urbano y Rusal en
CON VARIACIGN MODALIDAD A i suscritos por el administrado y, en la seccién que APROEADO POR LA Documertario | Infraestructura y D“"E Paber sidanoticads | 15 dise de haber sido naifoado
BASE LEGAL coTesponda, por 8l profesonal resconsable, en el que se debe | RM. 2052017 VIVIENDA y Desarrollo 15 diss nte de |2 Resuelve @ Gerente Mur:cipal
consignar & informacin ia &l proced aue se requi Urbano v Rural 2. Resuws“elm sut; Gure, en 30dlas
Ley Orgdnica de Municbalidades (27/05/2003) iniciar ’“f{;""‘.‘R“ml ens0das,
DS 006-2017 Art 19 2|Encaso que el titwlar del derecho a habilitar sea persona distinta 8 Urbare y Ru
Texto Unice Ordenado de (a Ley 29090, Ley dle Regulasién de la que inicib el procedimiento administrativo de Habidacidn Urbana.
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). la documentacion que acredie que cuenta con derecha a habilitar
D 8.029-2019-VIVIENDA Arts®. 35 deser el caso, a ecificar
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y Licencias 3 |Decurmentos emitides per las entidades prestadoras de los servicios
de Edificacion 05-11-2018) publices otorgando conformidad a las obras de su competencia
N 4|Cepia de Iss minutes firmadas por el admini 3 do
fecha oierts mediante las cuales se confime Ia transferencia de
las dreas ce aportes regl a I2s entdad; de
los mismos, o, de ser el caso, comprobantes de pago de la
recencion de fos mismos; 0. ef cargo de presentacidn de la copia
de la licenca de habilitacion urbana v del planc de trazado y
lotieacién aprobado, al que se reflere el numeral 18,12 del artioulo
16 del Reglamento.
§ [Piena de replanteo de trazado v ictizacion,
6 [Plano de omamentacion de parques, cuando e requiera.
7 |Memoria desoriptva correspondiente
8 |Pago por senvicios administrativos 26800
NOTA:
Los planos y memorias descriptivas se presentaran en tres (03)
juegos originales
Gerente de Infrestructura
RECEFCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS T|FUHU - Recescién de Obres. en tes (33 jusgos ongnales, FUHU ANERO XVl ] X Trarmie Sub Gererte de |1 Al Subcc!:nte r::ﬂgv;mgxﬁf: 1 C‘ 5‘;‘; i whinoy Kinlas
CON VARIACION MODALIDAD B debidamente euscritos por el administrado y, en la seccién que AFROBADO POR LA Documerntario Infreestructura ! Dﬁa‘:‘g’e b 't‘mwo notificaco | 15 dfas de haber sido notficado
BASE LEGAL corresponda, por el profesional respanszble en el que se debe | FM.3052017AIVIENDA y Desaolio 15d e ; sub Gerents de |2, Resueve & Gerente Munzipai
Ley 27672 At 79 Numsral 3.8.2. gnar la infermacién necesaria al piocedimiento que se requiere ureenoy Rural 2 mnﬁm& y Desarrolo en J0dias
Lay Orgdnica de Municipalidades (27/05/2003) inicar Urbano v Rural en 30 cias
D.8 006-2017 Art* 19 2 |En caso que e titular del derecho a habiltar sea persona distinta a Y
Texto Unico Ordensdo de la Ley 26080, Ley de Regulacion de fa que inicid el p imiento admi de Habilitacion Urbana
Hablitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) la documentacidn que acredite que ouenta con darecho 2 habilitar
D.8.028-2019-VIVIENDA Arts”. 38 de ser el caso, a edificar
Regamento de Licenclas de Habiltacién Urbanas y Licencias 3 {Documentos emitidos per las entidades prestadoras de ios servicios
de Edificacién (08-11-2019) publicos otorgando conformicad a las obras de su competencia
4|Copia de las fi por &l admini acreditando
fecha cierta, mediante las cuales ssconfirme ja transferencia de
lag dreas de aportes regh 08 a rtidades receptoras de
los mismos; 0 de ser el caso, comprabantes de pago de la
redencién de los msmos, o, el cargo de presentacion de la copia
de la licencia de habiltacién urbana y def plano de trazadoy
lotizacin  eprobada al que se refiere el numaral 16 12 det articulo
18 del Reglamento
5 {Piano de replenteo dz trazado y lotizacion
6 |Plano de ornamentacicn de parques, cuando se requiera.
7 |Memoria descrigtiva correspondiente.
8 fPago por servicios administrativos 813.00
NOTA:
Adjuntar un juego orginal al inicio del procedi ac o
y los otios cos (02) uegos originales, son presentados dentro de
un plaze de tres (03) dias, contado desde la aprobacidn del proyacto
Gerente de Infrestrustura
RECEPCIGN D= GBRAS DE WABILITACIONES URBANAS T]FURU-Recepcitn de Obras, en tres (03) juegos origimaies. FURU ANEXO XVil K] X Tramie Sub Gerente de |1 Al SubGu:n:‘e ‘:;g‘;w; 1. C'agt i im0y el
CON VARIACION MODALIDAD C debdamente suscrios por el administrado y, en fa seccién que APROBADOPOR LA Documentario Infraestructura y Desarrol A sk eon 15 dies de haber sido notificado
BASELEGAL ponda, por el profesi en el que se debe RM 205-2017-VIVIENDA y Desarmlio mel sub Gerente d2 |2 Resuelve & Gerente Municipal
Ley 27972 A" 79 Numeral 362 consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere Urbano v Rursl. 12 Infraestrutiura v Cesarrollo en 30dias.
Ley Orgénica cle Municipalidades (27/05/2003) iniciar. Urbano y Rural en 30 cias
D.8 008-2017 Art*.19 2|En casoque el titular dei derecho a habilitar sea perscha distinta a
Texta Unica Ordenaco de la Ley 28090, Ley de Regulacin de 1a que inoid ef procedimiento administrativo de Habilitacidn Urbana, .
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017). -~ ta documentaciép.gug acredite que cuenta con derecho a habilitar
D S 0282018 VIVIENDA Arts® 36 5. gi&d —~—




3 abilita banas y Licencas itidos por las entidades prestadoras S S2IVICICS
de Edificacién (06-11-2019). pablicos otorgando conformidad a las obras de sy competencia.
Capiz de las minutas frmadas por ef administrado, acreditando
fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de
las dreas de aportes regla S 3 las entid receptoras de
los mismos; o, de ser el caso. comprobantes de pago de la
redencion de los mismos, o, el cargo de presentzcidn de la copia
de la licencia de habiltacion urbana y dsl planc de trazado y
lotzacién eprobada, &l que se refiers &l numeral 16.12 del artioulo
16 del Reglamento,

Plano de repianteo de trazado y lotizacidn.

Fiano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

@ ~1 o ;

cort
Pago por serviclos administiativos 842.00
NOTA:

Adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo
¥ los otros dos (02) jusgos origineles, eon presentados dentro de

un plazo de tres (03) dias, contado desde 2 aprobasidn del proyecte A s
- infrestructura | 1. Al Sub Gerente de Infrestructura
|55 |RECERCION O OBRAS DF HABILITACIONES URBANAS T]FUHU - Recepoion de Obras, en  fres (03) Juegos onginales, FUHU ANEXO XVIR 10 X Trémite Sub Gerante de |1 ;\l CSub Gersn:'e rt;‘:n Sy rume |y rrol oy Ruralen
CON VARIACION MODALIDAD D debdamente suscritos por el administrado y, en la seccion qua APROBADO POR LA Dagumentario ot i 15 dias de haber sido notficado 15 dies de haber sido notificado
BASE LEGAL corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe RM. 305-2017-VIVIENDA UV D'“"gg;‘ 2 Resuelve el sub Gerente de |2. Resuslve @ Gerente Municipal
Ley 27672 At 79 Numerai 362 |consignar & informacid aip "o que se requiers ¥ infrasstructura y  Desarrolo | en30dlies
Ley Organica ce Municipslidades (27/05/2003) inciar, Utbano y Rural en 30 dias

s

D 8 008-2017 Ar* 19 En caso que el titular del derecho a habliitar ssa persona distinta a
Teto Unico Ordenado de la Ley 20090, Ley de Regulacisn de la que inicid el procedimiento administrativo de Habilitacidn Urbana,

Habilitaciones Urbanas y Edficaciones (27-02-2017) la documentacion que acredte que cuenta con derecho & habilitar
D 8 020-2019-VIVIENDA Ants", 38, Numeral 36. 1 de ser el caso, a edificar.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanas y Licencias 3 |Doz idos por las entid prestadoras de los servicios

de Edificacidn (08-11-19). publicos otorgande conformidad a las obras de su competensia

4|Copia de las minutes firmadas por ef administrado, acreditando

fecha cieria, mediznte las cusles se confimme Is transferencia de

las dreas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de

los mismos, o, de ser el cagso, comprobartes de page de la
dencion de los mismos; o el cargo de presentacion de la copia

de la lcencia de habiitacn urbana y del plano de trazado y

lotzacién aprobado, al que se refiere el numeral 16.12 del articulo

16 del Reglamento.

Plano de repianteo da trazado y Ictizacién

Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera

Memoria descriptiva comrespondiente

Pago por servicios administrativos 1026 00|

NOTA:

Aduntar un juego orginal al inicio del pr i adr ey

y los otros dos (02) juegos onginales. son presentados dentro de

D~ OO

un plazo de tres (03) diss, contado desde la aprobacion del proyecto. Toygr e
- structura |1, Al Sub Gernte i
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS. 1 [Fomutario Trico de Regulanzacidn, en tres (03) juegos oraiales. FURU ANEXG G 15 X . Tramite Sub G”e:f:'f i ;ucs t G"-"“*:,gfn;"ﬁ‘ému en yDesnrrou: umn-: y nz::%
TADAS debidamente i L] ) Y. en las AFROBADO POR LA 15 dias de haber sido
muuan da por el pr feo responsnbie,yen el uwms%u:a R M. 3052017 VIVIENDA Vm";’u":’a‘ o ;ig.:v:e ';,"’:L;“S,";ﬂ“@ﬁ 2 Resueve @ Gerente Municinal
Ley 27672 Art". 79 Numeral 3.6.2, la informacién necesaria al pre WO que se requiere iniciar, Urbano y " y D th en 30dlas en las modalidades
Ley Organics de Municipalidedes (27/05/2003) edjuntando copla del recito del pago efectuado en el colegio Urbzno y Rural en 30 dias AYE. ;
D.8 0082017 Art" 30 profesional por derecho de revision 2 Resueve i comision Tecrica
Texto Unico Ordenado de ka Ley 29090, Ley de Regulacion 2[En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Provirviat en 30 dias, en las
de Hebilitaciones Urbanas y Edificaclones (27-02-2017), la documentacidn con la que acredite que cuenta con derecho a modaldaces CvD.
D.S. 028-2019-VIVIENDA At 38 al 40 realizar una habiitacion urbana
Reglamento de Licenclas de Habilitacidn Urbanasy Licencias 3 |Documentacidn técnica, firmada por el profesional constatador,
de Edificacién (08-11-19). compuesta por:
SE ACOGEN A ESTA REGULARIZACION 31.Plano de ubicacdn con la localizacién del terreno con
Las habilitacicnes urbanas ejecutadas hasta el 17 de setiembre UTM™.
de 2018, sin Ia P leencia, son reg porlas 32 Plano de lctizacién, corteniendo el perimetro del terrenc, el
Municipatidades siempre cue plan con la ¥ diseflo de |2 lotizacién, de las vias, aceras y bermas v, las
Vigento @ la fecha de su ejecucion, on caso que sea mas farorble, dreas i alos . La lotizacion debe estar
con la normativa vigente. €n oconcordancia con el Plan de Desarrolio Urbano - PDU R
. aprobado por la Municipaldad Provincial corr diente.
ke 33, Plaro que indigue los lotes ocupados y

g all
edificeciomesgristentes \S ¢
o DISTRIPIN 30
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manzanes de corresponder,
tas areas de los lotes, numeracién v los aportes reglementarios
41En caso que se cuente con estudios preliminares aprebadoes, m
corresponde presentar el plano de ubicacién conla localizacién
del tereno y el plano de lotizacién, debiendo presentar en su
reemplazo
4.1. Resolucién y planos delos estudios prefiminzres aprobados
4.2 Planos de Replanteo de la habiitacién urbana, de coresponder.
43 Pagode tasas
a) Por Servicios Administrativo . §02.00
b) Por servicio de los delegados acreditados que integran como
migmbros de la Comisién Técnica calificadora del proyecto
el 0.1 % valor de s obra.
0 de la muita de! 10% del valor de la obra 1. Al S8ub Gerante de Infrestructura
SUB DIVISION CE LOTE URBANG | | REQUISITOS COMUNES FUHU ANEXO F 0 Tramits Sub Gerente de |1 AlSub Gelr‘:m: xﬂ:n:reg‘f‘mr: CDesanoJlO urbaro y Rural en
BASE LEGAL 1.1 FUHU, n tres (03) juegos onginales, debidaments suscritos APROBADC POR LA Documeririo | Infiaesiructura | e M eido notifcado | 15 dias de haver skio otficado
Ley 27972 Art® 79 Numeral 3.6 2. por el administrado v, en la seccién que corresponda, por bs R, 208-2017-VIVIENDA y Desarrolio 2 Resuehe e sub Gerenle de |2 Resusive el Gerente Municipal
Ley Crgénica de Municipalidades (27/05/2003) prgamonllu mponsa;len. en el que sedebe consignar la Urbanoy Rurat g n?me& cura vy Desarrolio en 30 dias.
0.8 006-2017-VIVIENDA Art®. 3 Numeral 8 informacidn riecesara a p imi que se reg| iniciar,
Texto Unico Ordenado de fa Ley 2900, Ley de Regulacion dle acuerdo a la modaticd comrespondiente, Lihana'y ot 20 G
de Hatilitaciones Urbanas y Edificaciones (27-02-2017) 12 Encaso que e adminstrado no sea el propietario dal predio,
08 020-2010-VVIENDAAL® 31y 22 debe presentarla documentacién que acredie que cuerte con
Reglamentc de Licencas de Habiltacién Urbanes y Licences derecho & hablitar de ser el caso a edificar.
de Edficacion (08-11-2019), 22 Pego por servicios administrativos 477.00
NO ESTAN CONSIDERADAS EN LA SUB DIVISION Il |REQLISITOS TECNICOS
Los loles que conformen bienes inmuebles integrantes del 21. Anexo F del FUHU:Sub divisién cel lote urbano.
Patrimonio  Cultural de la Nacién no pueden seér materiads 22 Plano de ubicacidn y lotalizacidn del lote materia de subdivisién
subdivision, de acuerdo a lo dispuesto en la MNorma Técnica 23 Pano el lole a subdividir, sefielando el area, linderos,
A 140, 'BienesCulturales Inmuebles v Zonas Monumentales' medidas perimetricas y nomencistura, seglin los antecedentes
del RME. Registrales
2.4, Plano de lasubdivision sefialendo 4reas, linderos, medides
perimétnoas y nomenclatura de cada sub lote propuesto
resultante en concordancia con Io establesido enla Norma
Técnica GH 020 “compmentes del disefio urbano® del
Reglamento Nacional (RNE)
25 Memoria descriptiva, indicando  4ress, Iinderos vy medidas
penmétricas del lote materia de subdivision y de los Sub lotes
propuestos resultantes.
NOTA:
Los documentos @ que se refiere este articulo son firmados por el
adminstrado y el profesional responsable del proyecto
1 - 1Al Sub Gerente de Infrestructura
| 62[/18AE0 DE PLANOS 1[Sdlcitud diigida al Alcalds T oo~ UhGEna Trémite SubCerente de 1. Al 68:; G’JZ“L‘ ﬂ;d:nlan;wg::ltu": ¥ Desarrolo urbanoy Rural en
= et S Ceiogusolmigs ( ( $ '"k e Q“ Hreen Documertano ln:mg:t::ﬂ;t;;a ?;5 dlnn;:loe hater sido notificado 15 dias cle haber sido ;Mm‘:aol
ey 27972 Art* 79 Numeral 36 3|Plano de ubicacion y perimético ) LS A o 3 e |2 Resuelve el Gerente Munici
ey Orgénica De Mumic palidades (27/05/2003) 4|Memoria desoriptiva de la edficacion matetia del visado / e 3O e YR e v Dasarolo | en 30dias
2.8 004-2019-JUS A", 117 Y 118 3|Conia eral ds.los asientos respectivos de los Gtmas 10ancs, Jy L - fa Urbano y Rural en 30 dias
Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 (20-03-2017). cuandose trate de inmuebles urbancs, o de 5 afos cuando se trata A 1o b
Jecretolegistativo 768 Art°. 504 y 505 de inmuebles rusticos © bienes muebles; o certificacion que acredte - [ P o
/ODIGO PROCESAL CIVIL (23-04-1993) que de ios bienss o se encentran nscrites - T
D.L. 1246 Art®. 3Numeral 3.3. 6 |Pago por servicios administralivos 163.001
Decreto Legislativo que Aprueba Diversas Medidadas de NOTA:
Simplificacidn Administrativa (21-12-2016) a) Los planos son elaborados en forma al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo esteblecico enla Ley N° 28284
leyque crea e Sistema Naccnal Integrado de Catastro <
y su Vinculacion oon el Regieim de Preclios, en adelsnte
la Ley N° 28294 Reglamento, aprobade por Decreto Supremo
N° 005-2008-JUS.




OFICINA DE DEFENSA CIVIL

1

Solicitud dingida al Alcs

m-mm»

Piano ce. auMeETlfTing cistrioucidn exstspl deta)lé e caldulo
"‘— ig

DUPLICACO DE CERTIFICADO ITSE SubGerente d
BASE LEGAL sefialando perdida o deterioto Bocumentario infraestructuia
D.S. 008-2017-JUS Art® 115y 116 2 | Pago por servicios administrativos. 1900 y Desarrolio
Texto Unico Ordenado de Iz Ley 27444 (20-03-2017). Urbano y Rural

64 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES- 1 [Solicitud drigida al Alcalde. Tramte SwGerentede |1 Al Sub Gerentede Infrestruciura |1. Al Sub Gero‘:- t:e Ir\ff‘e;tn:;ﬂ;:
ITSE-CON CARACTER DE EVALUACION DE RIESGO 2 |Presentacisn del DNI Cocumentario Infra@structura de Desarrollo wbano y Ruralen |  de Desarrolia ul ar:’o ¥ hx%c -
BASELEGAL 3 |Croquis de! sector a evaluar, y Desarrolo 15 dias de haber sico nctificado 15 dias de haber sido notiic
DS 002-2018-PCM Art 30 4 |Pago por serviclos administrativos. 12800 Urbanoy Rural |2 Resuelve @ sub Gerente d& |2 Resuelve El Cerente Municial
Dssreto S.oremo que aprueba &l Nuevo Reglamento de Infraesiructura v Desarrallp | en 20 dfae
Inspecciones Tecnicas de Sequridad en Edificaciones Urbana y Rural en 30 dias.

03/01/2013
RJ 018-2018-CENEPREDY
2210112013
|65 |EVALUACION DE RIESGOS EN ESPECTACULOS PUBLICOS T|Solicitud dinnida al alcaide ANEXO 1 Trémie Sub Gerente de |1 Al Sub Gerente de Infrestructurs |1. Al Sud Gerlente rg:mmf:
DEPORTIVCS Y NO DEPORTIVOS ECSE 2|Croauis de Ubicacién del Luzar o fecinto donde se tiene brevisto la RESOUCION Documentario | inf de Desarmollo urbena y Ruralen | - de Desariollo b3ty "ed o
N a3 000 realizacion del espactaculo JEFATURAL y Desarrolio 15 dias de haber sicio notficado 15 dias de haber : OM m'nod 8
BASE LEGAL 3|Pienode Arqutectura incloando I8 distribucion del esocenario. 01621 CENPREDA Urbaroy Rural |2 Resusive @ sub Gerente de |2, Resuetve of Garente Mul
DS 002-2018-PCM Art, 46 48 moblliario v otros asl coma el cdloulo de aforo firmade por un APRUSBA EL MANUAL infraestructura v Dasarrollo | en 30cilas
Deoreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de arquitecto/a, DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dies
Ingpecciores Técnicas de Seguidad en Edifcaciones 4 | Memaoria iva, incluvendo un 1 de 12 prog on de INSPECCIONES TECNICAS
03/01/2018 de actividades. del proceso de montaie o acondicionamiento de las DE SEGURIDAD EN
R.J. 016-2018-CENEPRED/ 22/01/2018 estructuras instalaciones elictricas, instalachbnes de sequridad v EDIFICACIONES (ITSE)
proteceién contra incendios v mobiliano. f
5 [Protocolo de medicion e sitema de puesta a tierra con vigencia no
meror de 1 afio, en caso hada uso de fas instalaciones eléctricas.
firmaclo por un Ing, Electricista
8 |Const: de operatividad v mantenimiento de extintores. firmada
por la emprasa responeable
7|Plan de seauridad psra el evento. gue incluva el plano de
sefializacidn. de rules de evacuacidn, v ubicavidn de zonas de
sequridad
8|Declaracién Jurada de isntalacién segura del stema de gas
licuada de petréleo (GLP) . en caso corresponda.
9|En caso de uso de jueqos s vio el Snicos
memora desonptiva de seguridad de 12 instalacion de las estructuras
€ instalaciones electricas, firmado porun Ina seqin su compstencia
10|Certiicado ITSE. si se trat@ de un establecimiento o recinto . en
casono le have expedido €l mismo Orano Ejecutante En caso
contrario, se debe de oconsianar la numeracién del mismo en el
formato de solicitud 502
11]Paqo por servicios administratives.

5% |INSPECCION TECNICA UE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES rrssL 7 |Solictud ITSE driaida al Aloalde ANEXG1.2Y4 Tramie Sub Gerariz de | 1. Al Sub Gerente de Infrestructura |1 Al Sub Ge""“,ﬁ';;’.f' ?;t;umct -
PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | 2 |Declaracion Jurada de Cumdlimento de Condiciones de Sequridad RESOUCION Documerierio |  Infaestructura | - de Desamollo wbano yRural en | - de Desarrolo wbah s Pl T
{Riesgo Bajo) 3 |Pago por servicios administratives. JEFATURAL 88.00 y Dssarolio 15 dias de hater sido notficado. 15 dias di2 haber e .
BASE LEGAL 016-2018-CENPREDA Utbano y Rural |2, Resueive el sub Cerente de |2 Resusiveel Gerente Munio
'S, 002-2018-PFCM Art 20,21, 22, y 23 APRUEBA EL MANUAL infrasstructura v Desarolo | en30dias
Decreto Surremo que aprueba el Nuevo Reglamento de DE EJECUCION DE Urbano y Rura en 30 das
inspeccionss Técnicas de Segundad en Edificacionss INSPECCIONES TECNICAS
05/01/2018 DE SEGURIDAD EN
R.J. D168-2018-CENEPREDN EDIFICACIONES { ITSE)

221012018
B9 [INSPECCION TECNICA TE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE | 1|Soliotud ITSE driaida al Alcalde ANEXO 1,274 Trémite Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente die Ir A5 Cm,b .,,?,ﬁm yRuralen
STERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONMIENTO| 2 [Declaracion Jureda de Cumplimiento de Condiciones de Sequndad RESOUCICN Documentario Iniraestructura de Desarmolio urbano y Rural en | de Desa <ido netificado
{Riesgo Medlo ) 3 |Pago por sevicios administrativos. JEFATURAL 97.00 y Desarmolio 15 dlzs de hater sido notficado, 15 dias de habsr e Wmichi
BASE LEGAL ™ 016-2018-CENPREDA Ubanoy Rural |2 Resueive el sub Gerente de |2 Resueveel Geren
DS 002-2018-FCM Art. 20, 21, 22, 23 APRUEBA EL MANUAL infraestructura v Desarolo | en 30dias.
Decreto Suzremo que aprueba el Nueva Reglamento de DE BJECUCION DE Urbano y Rural en 30 das.
Inspecciones Téonioss de Seguridad en Edicaciones. INSPECCIONES TECNICAS
050172018 DE SEGURIDAD EN
IR B-CENEPRED/J 22/01/2018 e . )| EDIFICACIoNES (TS
0 SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE | 1 |Solciiud ITSE drinida al Ajcelde ANEXO 1. 2 Tramite S Gererle de |1, Al Sub Gerents de Infrestructura [1. Al SubGerente fg:: ;mm':
AL CTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | 2 |Croquis de ubicaoién.  ~ Documentario | nrsestructura | de Desarolio srbanay Rusl en | - de Desarrallo ubio y Bce o
A JEFATURAL y Desarmotio 16 diss de hater sido notficads. | 15 dias cle haber s

B




da aforo, firmedd por un arutecio/a

BASE LEGAL
D.S 002-2)18-PCM Art. 25, 28, 27 y 28. 4|Plano de distribucion de tableros eléctncos. dizaramas uniﬁlaru APRUEBA EL MANUAL
Decretn Stpremo que apueba el Nusvo Reglamento de v cuadro de caras. firmado por un Ing electncista DE EJECUCICH DE Urbaro y Rural en 30 dias
Inspeccionas Técnicas de Segundad en Edificaciones. Cemﬁcado de medicién de resistencia de! sistema de puesta ;vr INSPECCIONES TECNICAS
0Z/01/201€ tiea. DE SEGURIDAD EN
R.J 016-2018-CENEPRED/ 6 |Plan de sequridad ce establecimento obieto de inspeccion \ EDIFICACIONES ( ITSE)
22/01/201€ 7 |Memoria o protocolo de pruebas de operatividad vio manienimiento
delos eauipos de semundad v proteccién contra incendio firmado ~
por la entidad competerte.
8{Pano por servicios administratives, 18400
NOTA: i
1|En cato cue se haya emilido informe favorable respecto ds las g
condicl de sequridzd de la edificacién v no se haya emitido el
Certificado ITSE por parte del organo eiecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalizada ia difigencia. se encuentra facuitada
a solicitar la emisién de la Licencia de Funcianamiento
1] llmmecm TECNICA TE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE | | |Solioitud ITSE drigda al Alcaide ANEXD 1,2 7 X T Gerente T Je 1
PREVIA ALOTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | 2 |Croquis de ubicacion RESDUCION Doc&:‘m':rbﬂrio S;mrgurd: ; gomt:fgr::m‘:}u: ! :La&psm‘:wan:f?;ﬁu:
(Riesgo muy Alto ) 3|Plano de amuitestura ce fa distibucion existente v detalle de célculo JBFATURAL ¥ Desarrollo 15 dies de haber sido notficado | 15 diae ds naber sido notificado
E LEGAL de aforo. fimado por un argutecto/a 016201 8CENPREDA Urbanoy Rural |2 Resuelve el sub Gerente de |2 Resusive e Gerente Municioal
D8 002-2018-PCM Art. 25, 26, 27 y 28. 4|Plano de disiribucidn de tabieros eléotricos, diagramas unfilares APRUEBA EL NANUAL inrasetustura v Desarele | en 0 dias.
Decreto Supremo que agrueba el Nusvo Reglamanto de y tuadro de cargas firmado por un fna. electriciste DE EJECUCICN DE Uibana y Ruralen 30 digs. '
Inspacciores Técnicas ce Seguridad en Edificaciones 5|Catificado de medicion ce resistencia del sisterna de puesta en INSPECCIONES TECNICAS
051012018 tierra. DE SEGURIDAD EN
R.J. 018-2218-CENEPREDW 5 |Plan de sequridad de establecimiento obieto de inspaccidn. EDIFICACONES ( ITSE)
220120148 7 |Memoria o protocolo de pruebas de tividad v/o mant iento
de los equipos de sequridad v proteccidn contra incendio frmado
por la entidad competente
8 |Fano por servicios administratives. 197200
NOTA:
1|En casc aue se nave emitido informe favorable respecto de las
condiciones de sequricad de la edficacion v no se hava emitido el
Certificado ITSE por parte del oraano elecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalizada la dillcencia. se encuentra facultada
& solicitar [a emisién de [ Licencia de Funcionamianto.

70 |[TNSPECCIGN TECNICA D SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITsE) | | | Solicitud ITSE diriaida al Alcalde ANEXG 1 2 7 3 7 i
CORPORA'IVA PARA MEICADOS DE ABASTOS, GALERiAS 2|Coaus deusiczoen Resoucin o T e aoaney wmlan | % ey uroanoy Rus
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES PREVIA AL 3 {Pano de arguitectura de I8 dstibucién existente v detalle de calculo JEFATURAL y Desarrclio 15 dias de haber siclo notificado. | 15 digs de haber sidoa notificado
OTORGAMENTO DE LA LICENCIADE FUNCIONAMIENTO { RiesgaAlte) | | de aforo. firado por un arautecto/a | . 016-2013-CENPREDN Urbano y Rural |2 Resueve el sub Gerente de |2 Resuels ol Gerente Municipal
BASE LEGAL 4|Pano de detrbucen de tableros eléotrioos, diagrames unfilares | APRUEEAEL MANUAL Infaestructura y  Deserrclo | en 30 dfae
DS 002-2018-FCM Art 25, 26,27 28. v cuadro de carmas, firmado porun Ing. electricista, DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dias
Dacreto Supremo que airueba &l Nuevo Regamento de & |Centificado de medicidn de resistencia del sistema de puesta en INSPECCIONES TECNICAS
Irspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. tierra DE SEGURIDAD EN
Q810172013 6 |Pan de segurided de establecimiento obieto de inspeccidn. EDIFICACIONES ( ITSE)

RJ 016-2018-CENEPREDN 7 | Memoria o protocoio de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
2210172013 de los equipos de sequrided v proteccidn contra incendio firmado
por 1a entidad comostente
8 {Pago por servicios administrativos. 1195.00
INOTA:
1|En caso que se hava emitido informe favorable respecto de las
de idad de 2 edificacién v no se hava emitido e!
Certificacdo 1TSE por parte del organo eiecutante ef administrado en el N
plazo de tres dias de finalizadala diligencia, se encuentra facuitada
asolicitar la emision de la Licencra de Funcionamiento.
7T TNSPECCIoN TECHICA DY SEGURIDAD EN SDIFICACIONES (T8 | 7| Solicitud ITSE diripida el Alcaide ANEXC 1.3V 4 ) 3 Sarte Py 7
PARA CESIONARIOS PREVIA AL OTORGANIENTO DEE LA LIGERCIA | 2 | Deolaracicn Jurada de Cumplimiento de Gondiciones de Sequrided RESOUCION mm,.mmo - el b :'e%‘h G“mm:.:o v RJ::":,,‘ ! Qmﬁﬁﬁm‘&ﬁ"g
DE FUNCIONAMIENTO ( Ritago Medio) 3 |Pago por servicios administrathvos JEFATURAL 100,50 y Desarrolo 15 dias de heber sido natiicedo. | 15 diss de haber sido notificado
DS. 002-2018-PCM Art 20, 21, 22,23, O16-2012.CENFREDY Urbsno yRural |2 Resuelve sf sun  Gerene de |2 Resueive el Gerente Municipal
Decreto Sunremo que aprusba e Nuevo Replamento de APRUERA EL MANUAL P Infestructura vy Desarrollo | en 0dias
inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifcaciones - DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dies
05012018 S IRy A ./ NSPECCIONES TECNICAS ST e
RJ. D16-2018-CENEPREDA 220012018 . < 0 e DE SEGURIDAD EN o i W
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Gerente de

1. Al Sub Cerente de Infrestructura

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) | Solicitud ITSE dirlica al Alcalde . ANEXD 1,2 3 1 Al Sub Gerente de Infrestructura
PARA CESIONARIOS PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 2 |Croquis de ubicacién. RESCUCION Documentario Infraestructura de Desarrolio urbano y Ruralen dg Desarroito urbano v Rural en
DE FUNCIONAMIENTO( Riesgo Alto) 3|Pianc & arquitectura de fa distribucin existente v detalle de calculo JEFATURAL y Desarrollo 15 dias de haber sido notificado. 15 dizs de haber sido notificado.
BASELEGAL de aforo, firmado por un arduitectola 016-2018-CENFRECA Urbano y Rural |2 Resuelve el sub Gerente de |2 Resuelwe el Gerente Municinad
0.8 002-2018-PCM Att. 25, 26, 27 y28 4Piano de distribucidn dé tableras eléctricos, diagramas unifilares APRUEBA EL MANUAL Infraestructura v Desarrollo en 30d1as,
Decreto Supremo que agrueba el Nuevo Reglamento de v cuadro de carges, firmado por un Ing. electricista DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dfas.
inspeccones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. S|Certificado de medicion de resistencia del sistema de puesta en (NSPECCIONES TECNICAS
105012018 tiera DE SEGURIDADEN
R J. 016-2016-CENEFRED/J \ 6{Pian de sequndad de > obieto de i ion. EDIFICACIONES (ITSE)
22/012018 | 7|Memoria o protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
| delos equipcs de sequridad v proteccidn contra incendio firmado
| por la entidad competente.
| | 8{Pago por servicios administrativos 119100
/ NOTA:
{ 1{En caso que se nava emitido informe favorable respecto de las
4 condiciones de sequridad de la edificacion v no s hava emitido el
"\,\ Certificado ITSE por parte del craano eiecutante ef administrado en el
\ plazo de tres dias de finslizada la dillaencia. ee encuentra facuttade
a solicitar la emision de fa Licencia de Funcionamiento

73 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE) 1{Soicitud ITSE drigida af Alcalde ANEXO 1,2 7 Tramite Sub Gerente de |4 Al Sub Gerente de (nfrestructura |1, Al Sub Gerente de Infrestructura
CESIONARIOS PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE 2{Croquis de utioacion, RESCUCION Dast i i ot de Desarrolio urbano y Rural en de Desarollo urbano y Rural en
FUNCIONAMIENTO ( Riesgo Muy Alto) 3{Plano de arauitectura de la distribucién existente v detalls de calcuio JEFATURAL y Desarrolio 15 dias de haber sido notificado. 15 dias de haber side notificado.
D & 002-2018-PCM Art, 25, 26, 27 28 ¢a aforo. firmado por un arauitecto/a 016-2018-CENPRED! Urbano v Rural |2 R ive ef sub de |2. Resusive ¢l Gerente Municipal
Decreto Supremo que ba el Nuevo R rto de 41Plano de distribucion de tableros eléetricos, disaramas unifiares APRUEBA EL MANUAL infraestuctura v Desarrclio en 30dfas
inspecciones Técnicas de Seguridad en Edficaciones y cuadro de cargas, firmado por un Ing. electricista, DE EJECUCIONDE Urbeno y Rural en 30 dias.

050112018 S{Certificado de medicién de resistencia del sistema de puesta en INSPECCIONES TECNICAS .
R.J. 016-2016-CENEPRED/S tierra DE SEGURIDAD EN
220112018 6{Pian de dad de establ to obleto de ion EDIFICACIONES (ITSE)
7| Memoria o protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
delos equipos de sequridad v proteccidn contra incendio firmacs
por la entidad competente
8Pago por senvicios administrativos, 1988.00
NOTA:
1{En caso que se hava emitdo informe favorable respecto de las
condiciones de sequnidad de la edificacién v no se haya smitido &
Certficado ITSE por parte del crgano eiecutante el administrado en el
plazo de tres dias de finalzada la diligencia, se encuentra facultada
a solicitar la emision de la Licencia de Funcionamiento,

7% |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (TSE | 1]Soloitud ITSE dirigida al Alcalde ANEXO1,2Y4 E] Tramse Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de Inrestructura |1 Al Sub Gerenie de Infrestructura
POSTERIOR AL INICIO DELACTIVIDADES (Rlesgo Bajn) 2|Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condicionss de Seguridad RESOUCION Docurmentario Infraestructura de Desarrollo urbano y Rural en de Desarmollo urbano y Rural en
BASE LEGAL 3]Pago por senicios adminisirativos JEFATURAL 96.00 y Desarmollo 15 dias de haber sido notficado. | 15diss cle haber sido netificado,
0.8 002-2018-PCM A, 20, 21,22, 23y 35 016-2018-CENPREDH Urbano y Rural |2, Resuelve & sub Gerente de |2, Resuelve el Gerente Municipal
Clecreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de APRUEBA EL MANUAL Infraestructura v Desarrolo en30dias
inspecciones Tecnicas ci2 Seguridad en Edficaciones. DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dias
35/01/2018 INSPECCIONES TECMICAS
R.J. 016-2016-CENEPRED/J DE SEGURIDAD EN
2210112018 EDIFICACIONES (ITSE)

75 |IHSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE | 1]Soicitud ITSE dirigida al Alcalde ANEXO1.2Y4 N Tramile Bub Gerente de |1, Al Sub Gerente de Infrestructura |1, Al Sub Gerente de Infrestructura
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES (Rlesgo Medio) 2| Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Saguridact RESOUCION Documertario Infraestructura de Desarroilo urbano y Rural en deDesarmolio urbaro y Rural en
BASELEGAL 3|Pago por servicios administrativos JEFATURAL 103.00 y Desarrolio 15 dias de heber sido notificado 15diies cle haber sido nuotificado,
D.§ 002-2018-PCM Art. 20, 21,22, 23y 35 018-2018-CENFREDN Urbano y Rural |2, Resuelve el sub Gerente de |2 Resuelve el Gerente Municipal
Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamenrto de APRUEBA EL MANUAL infraestructura v Desarrolo en30dims.
inspecc.ones Tecnicas o2 Sequridad en Edficaciones. DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 20dias.

0501/2018 INSPECCIONES TECNICAS
R.J 016-2016-CENEPRED/J DE SEGURIDAD EN
221012018 EDIFICACIONES (ITSE)

76 |MSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE | 1|Solcitud ITSE drigida al Alcalde ANEXO 1 Y2 7 Tramite Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de ra |1, Al Bub Gerente de Infrestructura
PREVIA AL (NICIO DE ACTIVIDADES (Rissgo Alto) 2} Croquis de ubicacion RESOUCION Dozumentario Infraestructura de Desarrollo urbano y Rural en da Desarrolio urbano y Rural en
BASELEGAL 3]Plano de arquitectura de ia distribucién existente y detalle de célcuio JEFATURAL y Desarollo 15 dias de haber sido notificado 15 dias de haber sido notificado,
0.5 002-2018-PCM Art. 25, 26, 27 23y 36. de &foro, - 016-2018-CENPREDW Urbano y Rural |2, Resuelve el sub Gerente de |2 Resueive el Gerente Municipa!
Decrezo mmo queaprueba el Nuevo Reglamento de- 4iPlano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas upifiares APRUEBA EL IMANUAL uctura v D« I en30das.

as de Sequridad en Edrfmclom y cuadro de carass. DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dias
0501/2018 5] Certific RITRG i 6Q deresistencia del sisjemer g puesta en INSPECCIONES TECNICAS ‘(@E g
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I i
R J. 016-2018-CENEPREDN
22/01/2018

tierra,

6 |Plan de seguridad de esteblecmiento chieto de inspeccidn.
7 | Memoria o protocolo de pruebas de operstividad y/o mantenmianto
de tos equipos de seguridad y protecc:dn contra incendio.

DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES (ITSE)

8 |Pago por senvicios administratvos 11950
NOTA:
1 |En caso aue se hava emitdo nforme favorable respectode las
condiciones de sequridad gela edificacién v no se hava emtido el
Certificada (TSE por parte del omano ejscutante el admingtrado en el
plazo de tres dias de finalizada la diipencia. se encuentra facuitada
a soloitar la emision de la Licencia de Funcionamiento.
INSPECCION TECMCA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES -TSE- Solicitud I TSE dingics al Alcaide ANBXO1Y 2 X Tramte SubGerentade |1, Al Sub Gerente de Infrestructura |1, Al Sub Gerente de Infrastructura
|PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES (Riesgo Muy Alto) 2 |Croquis de ublcacion. RESQUCION Documantario Infraestructura de Desarolio urbano y Ruralen de Desarolio urbano y Rural en
BASE LEGAL 3 |Flanc de arquitestura de la diribueidn existente y detalle de calculo JEFATURAL y Desarolio 15 das de haber sido notificade. 15 dfas cle heber sido notitcado
D8 002-2018-PCM Art. 25 26, 2728y 36, de aforo 018-2010-CENPREDY Urbeno yRutal |2, Reselve @l sub Gerente de |2 Resuelve el Gerenle Nuniipal
Dacreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamerto de 4 |Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifiiares APRUEBA EL MANUAL Infrasstructura v Desarrcllo en 30dias
Inspeceiones Tecnicas ce Sequridad en Edificaciones. y cuadro de cargas DE EJECUCION DE Urbeno y Rural en 30 dias
05/01/2018 5 |Centficado de medicion deresistencia del sistema de puestaen NSFECCIONES TECNICAS
R.J 018-2018-CENEPREDAM tierra DE SEGURIDAD EN
20172018 6 [Plande idad de estab iento objeto de inspecc EDIFICACIONES ( ITSE)
7 |Memoria o protosolo de pruebas de operatividad yio mantenimiento
de los equipos cle seguridad v proteccion contra incendio.
8 |Pago por sevicios administrativos. 1968.00
NOTA:
1 |En caso que se haya emitido informe faverable respecto de las
lcondiciones de sequridad dela edificacién v no se hava emitido el
Certficado ITSE por parledel craano eecutante el administrado en el
plazo dz tres dias de finaiizada la diligencia. se encuentra facultada -
a eolichtar 2 emisién de la Licenca de Funcionamianta
RENOVACICH DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICADE ﬁ's?omnm Ge renovacion dingida 21 Alealde. ANEKO1. 274 X Tramie SubGenntede |1, Al G Gerente de Infesiuctura | 1. AlSub Gsrerte de Infrastructura
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES -ITSE- (Riesgo Bajo) 2 |Dedlaracion Jureda segon formato para Renovacion del Certiticado RESCUGION Dooumentario | Infraestuctura de Desarrollo urbano y Ruralen |  de Desarolic urbano y Rural en
BASE LEGAL de inspeoicn Tésnica de Seguridad en Edificacionzs JEFATURAL y Desarrolio 15 dias de haber sidonotificedo | 15 diss de heber sido notifcado
0.8 002:2018-PCM Art. 24 3 |Pago por servicios administrativos 016-2018-CENPREDN 44.00 Urbano yRural |2 Resuelve el sub Gerente de |2, Resuelve el Gerente Nunicipel
Decreta Surermo que ba el Nuevo Reqgk to de NOTA: APRUEBAEL MANUAL Infraestructura v Desarrclio en 30 dias
Inspecciones Tecnicas de Seguncad en Edificaciones 1 |La solictud de ion debe de o tarse 30dies antes de la DE EJECUCION DE Urano y Rural en 30dlas.
051012018 fecha de vencicimiento del certificado de Inspeccidn Técnica de HEPECCIONES TECNICAS
R.J. 016-2018-CENEPRED/J Sequridad en Edificaciones (TSE) CE SEGURIDAD &N
2210172018 2 |En czs0 de que hubiese varadolas condiciones de seauridad en EDIFICACIONES (ITSE)
sl obieto de la inspeccidn &l adminstredo deberda solictar
un nuevo cerlificade de Inspaccion Técniba de Sequridad en
Ecificaciones
RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE T[Solcitud de renovacon drigda al Alcalde. ANEXO1. 2V 4 X Tramie S5 Gemniede |1, Al Sub Gerente de Irrestructura |1 AlSuaGerente de Infrestructura
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES -18E- (Rlesgo Medio) 2 |Declaracidn Jurada segin formato para Renovacidn del Certiticado RESCUCION Documenterio Infraestructuta de Desarmllo urbano y Ruralen de Datarralio urbano y Rural en
BASE LEGAL de Inspacién Técnica de Sequricad en Edficzciones JEFATURAL y Desarrolio 15 dias de haber sido notificado, | 15 dias ¢ hater sida notificado
D8 002-2018-PCM Art 24 3 |Pago por servicios administratives 018-2018.CENPRERM 53.00 Urbano y Rural |2, Resuelve el sub Gerente de |2 Resusveel Gerente Nunicipal
Detreto Supremo que aprueba el Nuevo Regiamento de NOTA: APRUEBAEL MANUAL Infraestructura  y  Desarrolio en 30 dfas
Inapeceionas Tecnicas de Sequridad en Edificacionss 1|La sotioitud de rencovacién debede presentarse 30 dias antes de la DE EJECUCION DE Urbano y Rural en 30 dias
08/01/2018 fecha de vencimiento del certificado de Inspeccion Técnica de INSPECCIONES TECNICAS
R J 016-2018-CENEPREDA! Seguridad en Edficaciones (ITSE) DE SEGURIDAD EN
2210172016 2|Encaso de aue hubiess veriacol@s condicionas de sequridad en EDIFICACIONES ¢ ITSE)
el cbielo de 'a inspeccidn. el administrado deberd solicitar
un nuevo certficado de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones
RENOVACION DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 7 |Solcitud de renovacion dingda al Alcalde. ANEXO 1Y 2 X Tramie SubGeente de |1, Al Sub Gerente de Infrestructura |1, Al Sub Gerente de Infrestructura
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES JTSE- (Rlesgo Alte) 2 |Dsclaracian Jurada segin formato para Renovacién del Certiticada RESOUCION Documentario Infragstructura de Desarrolio urbano y Rural en de Desarrolio urbanoy Rural en
BASE LEGAL de Inspecitn Técnica de Szquridad en Edificaciones JEFATURAL y Desarrolia 15 dias de haber sido notificado. | 15 diss ce haber sido natficado
D S, G02-2018-PCM At 28 3|Pago por servicios administrativos. 0162018CENPREDI 1198.00 Urbanoy Rual |2, Resuelve el sub Gerente de  [2. Resuelve el Gerente Muncipa
Decrato Supremo que aprueba el Nusvo Reglamiento de NOTA: APRUEBA EL MANUAL Infraestructura v Desarrollo en 30dias.
Inspecciores Tecnicas de Sequrdad en Edificeciones. 1 |La solicitud de ¢én debe de 1 30 dias antes de 13 DEEJECUCION DE Urbario y Rural en 30 dies.
05/01/2048 fecha de venocimiento del certiicado de Inspeccion Técnica de INSPECCIONES TECNICAS
R J. 018-2018-CENEPRED/A Sequridad en Edificaciones (ITSZ) DE SEGURIDAD EN
2200442018 - 2|Encaso de qus hubiese veriadolas cond clones dle sequridad en EDIFICACIONES ( ITSE)

el - inspeccidn. el sdministrado  dabera iCitar,
i o de Inspsceién T de en

: e
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.1
B1|RENOVACION DE CERTIF ICADO DE INSPECCION TECNICA DE

SEGURIDAD ENEDIFICACIONES -TSE- (Rlesgo Muy Alto)

BASE LEGAL

DS 002-2018-PCMArt. 29

Decreto Supreno que aprueba el Nuevo Reglamento de

Inspecciones Tecnicas cie Sequridad en Edificaciones.

05/012018

R J. 018-2018-CENEPREDA

22/01/2018

C C C C CCC .«
( ( ( /
O GG G0 o S CcCcCcCcccCcccCcccccCccad
.
Edificaciones
1 ioitud de renovacion dirigida al Alcalde. ANEXO 1
2 |Declaracién Jurada segun formato para Renovacién del Certificado Rssoum;z Trémis SubGerente de |1, Al Sub Cerente de ra |1 A Sub Gerente de infrestructurd
de Inspecion Técnica de Segundad en Edificaciones JEFATURAL Documertario Infraestructura de Desarioflo urbano y Rural en |  d2 Desarrollo urbaro y Rural en
3 oor senicios administret O EPERPRED 188000 y Desarrollo 15 dias de haber sido notificado 15 dias de hader sido notifcade
‘NO""T"A: traivos APRUBBAES. HANUAL Urbano y Rural |2, Resuelve el sub Gerente de |2 Resuelve el Gerente Municlpal
1 |La solsitud de renovacién debe de presentarse 30 dias antes dela DE EJECUGION DE nfaestructura vy Desarfollo | en30das
fecha de vencimiento del certficado de ion Técnica de NSPECCIONES TECNICAS Urbano y Rural en 30 dias.

"

Sequridad en Edificaciones (ITSE)
Encasode que hublese variadolas condiciones de sequricad en
ol obieto de la inspeccién. el administrado deberd  salicitar
un nuevo ocertificado de Insbeccién Técnica de Segurictad en
Edificaciones

DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES ( ITSE)
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AUTORIZACION PARA ESPECT
¥ NO DEPORTIVOS MENORES A oooo m-lc'rmonu

dil‘wdo ll Alcllde

ANEXO 1

Al Sub Gerente de Desarroli

RESOLUCION D flo B 2‘ s'{b e ld’ % edic Ecendmi i i
BASE LEGAL 2 |Declaracién Juada de tener vigencia de poder donde consiane el JEFATURAL = Local y Medio Ambiente enL;)Eﬁlasyde habér Am:::oeﬂlf;;&zem
D.S 046-2017-PCM Art. 3 fumero dela Partida Reqisiral v el numero de asento del horo . 016-2018-CENPREDN Ambiente sido natificado. sido notificado.
Decreto Supremo que apiueba el Texto Unico Ordenado de fa T Ty RPN W OO TSI Dinindiabs | SIRNILNAON. 2 Resuelve el sub Gerentede (2. Resusive el Gerente Municipa!
Ley 29876 (19-04-2017) 5 del DNI. L ) | DEEJECUCIONDE | Desarrallo Econémico en 30 en 30 dias.
DS 002-2018-PCM Art. 46, 47 y 48 Croquis de Ubicaciin del Luaar o recinto donde se tiene previsto @ INSPECCIONES TECNICAS dias.
Deoreto Supremo que aprusba el Nuevo Reglamento de |realzar el espectécuo. ) ) DE SEGURIDAD EN
Inspecciones Técnicas de Sequrdad en Edficaciones 4|Plaro de Argutecira indcanda la  distribucidn del escenario, EDIFICACIONES (ITSE)
12018 mobiliario v otros zsl como el célculo de aforo.
os/o 5{Memoria descrintiva. incluvendo un reeumen de ls proprsmecian de . .
de ectividades, del roceso de montus o acondsionsmsnts da s
esfucturas. instalacones e'éctricas instalaciories de sequridad v
proteccion contfa incendios v mobiliario.
6|p de de de puesta a tiorra con vigencia no
menor de 1afio en caso hana uso de las instalaciones eléctricas.
7 |Constancia de operatividad v mantenimiento de extirtores. firmada
por la empresa responsable
8|Plan de seguidad para el evento. que incluva e plano de
sefializacién. futas de evacuacidn v ubicacidn de zonas de .
sequridad
9|Declaracion Jurada de instalacién segura del sstema de gas
licuada de patréleo (GLP) , en ¢aso corresponda
10lEn casode weo 62 |usdios Msednices v eleavomesdnios,
memoria descriptiva de seauridad de la instalasidn de las
astructuras e instalacionas eléctricas
11| Certificadlo ITSE. sise trata de un establecmiento o recinto . en
caso o lo hava excedido e mismo Oraano Efscuiante. En caso
contrario, se debe de consianar la numeracién del mismoen el
ormato de solicitud
12| Pago por servicios administratives, 8230 00
e T NARA B OPE 1]Solicitud de Autonzecidn dirida al Aleside )
AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTVOSY = Y ole 1T Al Bab Gorerte de Dssaroio
i NO DEPORTIVOS MAYORES A 3000 ESPECTADORES. 2|Dsclaracidn Jurada de tener vinenoia de poder donde consiane el mﬁﬁfm Defaur?o%re'mcm1 e::}gn:ngmmtgmeﬁ ?@n M'I'dm Econdmice Lecal y Meda
(Sin Inepeceién Técnica) Numero de laPartda Reastral v el nimaro de asiento dellbro : Localy Medio | Anbiente en 15 dise de haber | Ambiente en 15 dias ce haber
LEGAL g:‘s;;; Impmenmm: en caso de persona natural fotosopia simole Ambiente $i0o notificado. sido notificada
046-2017-PCM Art. 3 . 2. rente Munic!
g::rno Su;nf:: que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa 3 cro‘ou:me?e Ubscacce&r; del Lugar o recinto donde se tiene pravisto a mwﬁoﬂEﬁd?:;n:i d; 2 E:saouelvedm :l Gé ipal
fea r el especté s
lt-).g 238?2&:—%?:2& 46y 48 4 |Certificado de la Insoeccion Técnica de Sequridad en Edificaciones ae
D.omg Supremo que aprueba el Nuevo Replamento de otorqado por fa Muricipalidad Provincial 2l que pertenecs.
Técnicas de Sequrided en Edfic 5 | Pago por servicios edministrativos. 4000
05/01/2018
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE JUEGOS MECANICOS, 2 gollcltud dirigica atssmm}‘ldet tis Tramie Sub Gerente de 1. Al Sub Gerente de Desarrclic | 1. Al Sub Gerene de Desarrclio
© SIMILARES (18 DIAS) 00 AL SSIVIION SCTM /a0 ] 2 /A s 72.00 Documentar |Deserrolio Econémicef  Econémico Local y Medio Econdmico Letel v Medio
BASE LEGAL Pego x espciceQ faury heas x V9 < 1 ( Local y Medio Ambiente en 15 dias de haber Ambiente en 15 dias de haber
Ley 27672 Art. 83 Numeral 32 P e g Ambiente |2 Resuelve elsubGerentede |2 Resuelve el Ge'ente Municipal
Ley Orgénica de Municipaidades (27/04/2003) EU\30C ) ) Desarrollo Econdrmics en 30 en 30 clias.
E— = fas.
o5 cEae DE ACTVIDADES 1 | Solicttud duigida al Alceids ) Tramie Ty
SE LEGAL 2 {Entregar la lxeeqma de funcionamiento original Documentario |Desatrolio Econdrmico
DS DIOL01T-PCM ARt 12 3 [Pago por sarvidios acministrativos. Gratuito Local y Medio
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ambiente
Ley 20876 (18-04-2017)

36 [DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO s PO O NG s Tramite Sub Gerente de |1 Al Sub Gaiente de Desarrolo |1, Al Sub_ Gerente’ de Desarrolo
BASE LEGAL 3 arscn: e adr: stratvos b Dacumentario |Desarrollo Econémicd  Econdmico Local y Medio Econdmico toc@l v Medio
D.S 006-2017-JUS Art. 115,118 Paro por sevicios gdministiatvos. 2500 Localy Medio | Ambiente en 15dles de haber | Ambiente en 15 dies de naber
Texto Unico Ordenado de @ Ley 27444 (20032017} Ambiente sido natificado sido notificado

2 Resuelve elsub Gerente de 2 Resuelve el Gerente Municipal
i Desarroito Econdmico en 30 en 30 dias
{7 [[CENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADA | 1 [Solcitud ds Licencia ds Fundonamienio, co cardcier dé Deciargadn Fomate 3 Tramite SUb Gerento de v Gib Gererte de Cesarrollo |1, Al Bub Gerente de Desarrolo
L. |CON NIVEL DE RIESGO BAIO (Con ITSE Posterion) . Jurada, que inclgk e declaradén Jurada Dosumentario [Desarrollo Econémica Local y Medio Econdmice Locdl v Medio
BASE LEGAL : 2) Tratdp g Juidicas U oios erigp.cblectivos, s nomaro para lencia do Localy Medio | Ambiente en {Sclias de haber | Ambiente er 15 dias ce haber
B e o T ¢ ¢
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* Decreto Susremo N'002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones

de RUC y el numero de DN o Camé de E xtranjeria de su
representante legal

2. Resuelvssj sub Gerente de

sido notift
2. Resueive n! Gereme Municipal

Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.
*Decreto Supremo N° 048-2017-PCM que sprueba el Texto Unico
Orgenado de la Ley N° 28976, Ley MWarco de Licencia de
Funcionamentc y los Formatos de Declaration Jurada (20.04 17)
articulos 3,5, 7 y8.

DL 1497 Art 3y 8

Dscreto Legislativo que establece Medidedas Para Promover y
Facilitar Cendiciones Reguiatorias que contribuyan a reducir el
impacto enla Economia Peruana por la Emergencia Sanitaria
Producida por el COVID -19 (10-08-2020)

ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACICONES CALIFICADA
NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE Posterior)

LEGAL

* Decralo Suprema N*002.2018-PCM, Reglamento de  Inspectiones
Técnicas de Seguridad en Edificacionss, (05.01 18), articule 20,

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28978 Ley Marco <fo Lkenca ce
Funclonamianto y los Formatos de Daclarasien Jurads (2004.17)
articuls 3,8, 7y 8.

N

4 en los quea

b) Traténdose de personas naturales' su ramero de RUC y el namero
D.N.L o Camé de Extanjeria, y @ numero de D.NI O Cané de
del et caso actuen  mediante

1
representacion.
Enel casode personas juridicas u otros entes colectives, Declaracibn
Jurada del rep bgal o 3 que su poder
se vigente, el ndmero de Fartida
Electronica y asiento de m:rlpclon en la

National de Registros Pablicos (SUNARP) Tratindose de
de adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdarte incicando de manera oblgatona su
numero de documento de identiciad, saivo que se trate de apoderadss
on poder inscrito en SUNARP, encuyo caso basta una Declaracion
Jurada en oy mismos érminos establecidos para persones juridicas.

3|D Jurada de de las i de

enla mcbnv

S indlican,
san exigbies los sigulentes
3) Declarmcidn Jurada de  contar con fituie profesional vigente y
encontrares  habilitado por el colegio profesional corretpondiante,
on el casode servicios relacionades con la salud,
) Declaracidn Jurada de contar con el numero de estacionamisnios
exigibie de conformidad con el articulo 3-A del D.S. N® 046-2017-FCM.
<) Decleracidn Jurada de contar con fa autorizacidn sectorial respectiva
en el caso de i que a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la ucnnch de funcionamiento
) Cuando se trate de un | tag del
Patrimonio Cultural de 1aNecidn, presentar copia simple de la
Xp porel de Cultura, conforme a2 ja
Ley N* 20208, Ley Generaldel Patimonio Cultura!de ia Nacion,
excepto en los cases enque e Ministerio de Cultura haye participado
on |23 etapas de ¥ i de de obrag
prevas inmediatas a la solicitud de ta Imncla oot local La
g de la del de Cultura para otorgar
los M el
de f s8 aplica excliusivamente
para Cultural de la Nacin,
5|Pago por seivicios administrativos.

Decha Jurada de
cumplimiento ce las
condicicnes de
sagurided en la
edificacion

140.00

Desarrollo Econémoo en 30
das

en30 dias

szm e Licencia de F con de D v )

Jurada, que ncluya

a) Tratdndose de personas juridicas u otres entes colectives: su nimero

de RUC y o nimer de DNI! o Camé de Etranjeria de su
representante legal

b) Tratdndase de parsonas naturales: su numero de R.UC y ¢ numero

caso  actuen mediante

i P en
representacidn
2|Enel caso de personas furldicas u oros entes colk . Da

DNJ o Carné de Extanjeria, y e nimero de DINIL. © Carné de \/

Formata de
ceclaracian jurada
para licencia de
funcionamiento

Jurada del rep legal o ag fialal que su poder
se vigente, i<} el numero de Partida
Electrdnica y  aslento de en I
Naconal de  Registros FPublicos (SUNARP) Tratindose de
e p v adjuntar carta poder simple
ﬂmnda pov ol podmum indicando de manera oblgatoria sy
salvo que s¢ trate de apoderados
con poder inecritoen suNMiP en cuyo caso basta una Doclancm
Jurada en los mismos trmines estab! para

3t Jurada de cump do las de teg L/
en la edificacién.
4 ap : an loa sLpUestos que a continuacidn ee indican,

mvanm siguientes:
) Decloracien Juadla e contar con titulo profesional vigente y
encontrarse  habliitade por el colegio profesional correspondiente, \

en el cago de sevicios relactonados con la salud Fa
b) Dso i da de contar con e numwwnpm
ol |\ '3 ¥
S i<C P ¢ =
| oz |2 vy SUESTO S
B\ (S 7. pRESU LN

D jurada de
cumplimiento de las
condiciones de
seguridad en la
edificacidon

Tramite
Documentario

Desarrolio Econdmicg
Local y Medio
Ambtente

Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de Desarrollo

Econémico Local y Medio
Ambiente en 15 dias de haber
sido notificado.

2. Resuelve el sub Gererte de

Desarrclic Econdraico en 30
dias.

1. Al Sub Gerente deDesarrclio
Econtmica Loca y Medio
Ambiente en 15 cias de haber
sido notificado,

2. Resuslve ¢l Gererte Municipal

en 30dias
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exigibie de conformidad con el aticulo 8-,
<) Daclaracion Juracia de convtir con fa 1
en el caso de 1 que i aleyla req 1
de manera previa al dela licenciadef. 1o,
4 Cuando se trate de un nmueble declarado Monumento integrante del
Patrimenio Cuttural de laNackn, presentar copia smple de la
porel Mi io de Cultura, conforme 8 Ia

excepte en los casos en que ot mmmmuo Culturz haya patticipado
en las etapas de ¥ de de obras
previss Inmediatas a la soiciud de la Immn del local. La
de la el de Cuttura para otorgar
los inmuebles declandos  Monumentos integrantes  del
Patrimonio licencias de funcionamiiento se aplica exclusivamente
pera Cultural de la Nacién,
5| Pago por servicos adminishativos v

Ley N* 28285, Ley Geneidel Patimonio Cultura ide la Nacién. .

181,00}

ENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
WNVEL DE RIESGOALTO (Con ITSE Previa)
BASELEGAL
Docrm Supremo N'002-; 2018-Pcu Reglamento de Inspacciones
de o0 (05.01.18), articulo 25
* Decreto Supnmo N’ 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Crderado de la Ley N* 28976 Ley Marco de licencia de
Fur o y toe F dlo D V Jurada (20 04.17)
articvlos 6 7.8y 9.

10) Paag oS administativos.

1| Solickud de Licencis de Fuwionamiento, con cardcter de Declaracion

Jurada, que inciuya:

) Tratdndose cle personas juzidicas u otres entes colectivos. su nimero
de RUC y ol numaero < DNI o Camé de Extranjeta de su
representente legal

)T de r sunamerode RUC y el ndmern
D.N|, o Camé de Extranjeriar, y ¢ numero de DN O Camécde

It del en  caso  actlen  mediante
2|Enel caso de puoomluﬁdm u olres entes colectivos, Declaracidn

Juracia del rep legilo ay sefialand> que su poder

se vigente, el namero de Partids

Electionka y asiento de mtmwen en la Superintendencia

Nacienat n Registros  Fubiicos (SUNARP ). Tratdndose de

de tursles, adjuntar carta poder simple
ﬂrmldl por @ poderdante Indmndo de manen obligatoria su
numere de documents de idenidad, saivo que se tatede apoderados
con pader inschto en SUNARP, encuyo ca basta une Deeumcm

Juracta en los mismes termi para p

Croquis de ubicacion.

Pano de hectura die la

deaforo.

§|Planc de distribucién ca tablercs electrices, disgramas unifiares y

cuadio de carges

8¢ vigente de medicid de rea

vera,

Plan de Seg el Objeto de

8 | Memoria o protocelos de pruetis de opentividad ylo de

!nuqutm de seguridad y preleccidn contra incendio

en los que acontinuacién se indican,
son exighles ioa siguientes.

a)Declancion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
enconrarse habiltado por ¢ colegio profesional correspondiente,

- w

y datalle del calculd

13 dof sistama de puesta a |

-

en el caso de sarvicios relaconades con |a salud
b) Declancidn Jurada de contrr con @l numero de estaconamientos
exigible, de conformictad ©on of aticulo 9-Adel D.8 N* 046-2017-PCM,
<) Declarcion Juraca de conur conla autonzacién sectoral respectiva
en ol caso dle aquellas acteidades que conforme @ Ley la requieran
de manrera previa al Qs de la licencia de 1y
d) Cuando se trate de un ds dat
Patrimonio  Cultural de  h Nacion, presentsr copia  simple de
la i gor el de Cultura, ala
Ley N° 28296 Ley Gental del Patrimonio Cultural de la Nacién,
exceplo &n los casos en quir el Mnisterio de Cultura haya participsdo
en las etapes de ¥ de ej de
bras p ah dde la licenciadel local
La exige cela ) dol deCukura para otoigar
licencas dv funcionariento se  @plica exclusivaments para

los 8 Integr dof P

AT TN

Cultural de ta Nacidn

§
A

3
?711 YRTA

Formato de
cecigracion jurada
pan licencia de
funcionamianto

-~

Al 598~ Jupld

-

[EANETE g“‘-&lﬂ“;

J4

Trame
DBocumentano

Sub Gerente de

Desarrolio Economicy

Local y Medio
Ambiente

1 Al Sub Gerente de Dasarrofio
Ecenémico Local y Medio
Ambiente en 15 dias de haber
sido notficado,

2. Resueve el sub Gerenie de
Desarralo Econdmico en 30
dias.

1. Al Sub Gerente e Desarrolio
Econdmico Local y Medao
Anbiente en 15 dias de habar

w0 rotificacio.
2 Reaueive el Gerene Municipal
en30dias.
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NOTAS:
No SO nexgi el croguls < Ak rade la
distribucién existente y detalie del eﬂculode aforo. planodt distribucion
de tablercs eléctrices, diagranas unifiiares ycuadro de cargas, en el
cago de’ edficaciones que cuuntan con covformidad de obra yno han
sufrido modificaciones, sempe que se trate de documentos que
fueron p afa curante fos cnco (5) afios
anteriores inmediates.

LICENCIA DE FUNCIONANMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE Previa)

BASE LEGAL

* Decrato Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccionas
Técniices de Seguridad en Edificaciones, (0501.18), articulo 25,

* Decreto Supremo N° 0452017-FCM que aprueba elTexto Unico
Ondenado de la Ley N° 28976 Ley Nerco <@ Likencia <o
Funcionainiento y los Fomatos de Declaracien Jurada (20.04.17)
erticules € 7.8y 9.

1 [Solicitud dle Licencia de Furvionamiento, con caracterde Declaracion
Juradia, que incluya:
a) Tratdndose cle personas jurkicas U otros entes colecthos’ su numers
de@ RUC y ¢ numer <kt DNI © Camé de Extranjerla de sy
representante legal
b) Tratdndose de personas natirales: su nimero de R.U.C y el numero
D.Ni o Came de Extranijeria, y @ namero de DN O Camé de
i el P en  caso acten  mediante
representacién.
Enel casode personas juridias u oios entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legalo spoderade sefialande que su podar
se encuentm vigente, <onsignando e numers de  Partide
Electronica y ssianto de  insctipcidn  en la Supenntendencia
Nacionsl de Registros Publicos (SUNARP) Tratdndose de
representacién de personas nturales, adjuntar cara poder simple
frmada per @ poderdanter indicando de manera obligatoria su
numero de documento de derstdad. saivo quiese trate de apederacios
con poder inscrto en SUNARP, en cuyo cmso kasta una Declaracién

)

Jurada en 108 MISMOS tér para Juridicas,

3 |Croquis de ubicacidin

4 |Piano de hectura de la y dewnlte del calculo
e aforo.

§ |Plono de dstribucion de tabiros eléctricos. dagramis unifileres y
cuadro de cargas

8 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de pussta a
tierra.

7 [Plan ce del Qbjeto de nspectid

8 [Memoria o protacolos de pruekxs de operatividad yio mnMnlmhnb de
los equipos de yp contra

9 an los que acor 1 $9 indican,
son exigibies loa siguientes.

@) Declerocien Jurada de  wntar con tuwilo profesional vigemts y
encontrarse habiltado por o colegio profesional correspandiente,
en ol cago de servicion relacknades con ia salud

1) Declaracion Jundade sontar con of ndmero de estacionamientos
exigile, de conformidad canel articulo 9-Adei D.S N' 048-2017-PCM

) Declaracién Jurada de contarceon la putorizacidn sectorial respectiva
en e caso de aquelias activil que a Ley la req
de manera previa al otorgamients de la licencia de funclonamiento.

o) Cuando se trate d2 un inmueble declarado Moruments integ rante del
Patrimonio Cum-nl de & Nacién, presentar copla simple de
la d @ | Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N“28286, Ley Genenl del Patrimonic Cuitural da la Nacion,
excepto en 1os casos en queel Ministero de Cultura Mya participado
en las etapess de lacio ito on de
obras previas nmediatas a Iuolmud de la licencia ool local

ta de la del M ce Cultura para otorgar

licencis de funcicnaminto 58 aplca exclusvamente para

los & integrantes del Patrimonio
Cuiturat de la Nacidn
10} Paqo por servicios administrtivos.
NOTAS:
No son el crogquis < plano de de la

|ctistribucion axistente y detalle <l calcuto de aforo, plano de distribucion
clo tabieros elécticos, diagramas unifieres ycuadro de cargas; en el
caso de' editicaciones que cuartan con conformidacd de obra y no

daa. modificacionss, siempre que se trate de documenigaque
dos 2 i Municpalidad  durarte lou o(5) afos

Formato e
ceclaracian jureda
paralicencia de
funcionamiento

~
4/

2025 00

Trémte
Decumentario

Sub Gerente de

Dasarrolio Econdmicg

Local y Mecio
Ambiente

1. Al Sub Gerente de Desarolio
Econdmico Local y Medio
Ambiente en 15 dias de haber
sido notficado.

2. Resuelve el sub Gerente de
Desarrolo Econdmico en 30
dies

1. Al Sub Gerente de Desamolio
Ecordmice local y Medio
Ambisnte en 15 dias de hsber
sido natificado.

2. Resugive el Gerente Municipal
en 30 dias
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ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con [TSE previa)

BASE LEGAL.

* Dacreto Supremo N*302-2018-FCM, Reglamentode Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (0501.18), articulo 25

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de licencia (e
Fi ylos F de Jurada (20.04.17)
artlcuics 8 7,8y 9.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE

representacion.
En el casode personas juridicas u otics entes colectives, Declaracién
Jurada clel legsl o apod que su poder
66 vigerte, gl el nimero de Partida
Electénica y asiento de -~ en fa denca
{Nacionzl de  Registros Poklicos (SUNARP ) Tratandose de

1o do p adjuntar caita poder simpe
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
nimero de documento de idenidad, Salvo Gue se trate de apoderades
con poder inscrito en SUNARF, encuyo csso basts una Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas
Crocuuls cie ubbicacion.
Flano de srquitectura de fadistibucdn existente y detalle del cdiculo
de aforo :
Flano de distibucion de tableros eléctricos, diaggrames unifieras y
cuadio de cargas
Certificacio vigente de medicién de resistencia del sistema de pussta «
tierra.
Flan de Segurdad del Objeto de | 6
{Mernoria o protocoles de pruebas de operatvidad y/o mantenimiento ds
los equipos de y ré
9 |Requisitos esp @n los sup
gon exigibles Ics siguisntes:
%) Declaracién Jurada de  cortar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por ¢l colegio prefesional conespondients,
enol caso de servicios reliacionados con la salud
b) Declaracién Jurada ce contar con ¢ nimero de estacionamientos
exgible, de conformidad con o articulo 9-A clel D.8. N° 048-2017-FCM.
c) Declaracion Jurada cde contar con fa autorizacion sectorial respectiza
en el caso de aquell que a Ley la requieran
de manera pravia al cle la licenca defur o,
d) Cuancio sa trate de un inmueble declarado Menurnento integrants del
Patrimonio  Cultursl de fa Nacien. presentar copla aimple de
Ia autorizacion expedida por el Ministerio de Cuitura, conforme a la
Ley N'28288, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nocidn,
exsepto on (o5 cascsen gue of Ministerio de Culture haya perticipedo

[N

ENY

-

~

que & continuacidn se indican,

en las etipas de y de ejecucion de
obras previas inmed istas 3 la solicktud defa licencia del local,
La dela 1 det Mi de Cultura  para otorgar
licenciag de funcionamierto se aplica exclusvamente pare
los d 8 integ! F L
Cultuiral e la Nacion.

10} Pago por servicios administratvos

NOTAS:

fo son exigiles el croquis de ubicacién, plans de arquitectura de la
distribucion existente y detalie del caiculo de aforo, plano de distribucidn
de ‘tadteros eléctricos, diagramasunifilares y cuadro de cargas; en el
caso de’ edificaciones que <uentan con conformidad de obray no han
sufrido modificacicnes, siempre qua se frate de documentos que

fueron p a la M durante lo® cinco (5) afics
anteriores inmediatos
Los mercados de abastos, galerias y centros

pueden elegir entre contar con una scla Icench de funcionamiento en

forma corporatva, la cual puede ser extendida a faver del ente colectvo,
azén o denominackén social que los representa o la jurta de
{popictarios, de ser el Caso, © contsr con una lkenca de
[funcionamisnis..indivicial por cada médulo, stand o puesto. En

I || | $5

o o -t

puestos, 08 mercados de abastos, galeras
S S

N
$\pessingl

-

5
LTS
\
\
A
A

1256.00

Solictud de Licencla de Furcionamisnto, con cardicter de Declaracidn Formato de 1. Al Sub Gerente de Desarnfio |1 Al Suk Gernte de Desarrollo
Jurada, que incluya: declaraciéh jurada Do Desarrollo Econdmico Local y Metio Econddmico Local y Medio
a) Tratéindose de personas jurkiicas u otros entes colectivos: Su namero para licencia de Looal y Medio Amrblente en 15 digs de haber Armbiernte en 15 tiss de habsr

de R.UC. y ol nimero de DN.I 0 Camé de E xtenjeia do su funcionsmiento Ambiente sido notificado sido nctificado.

representante tegal 2 Resuelve el sub Gerente de 2. Resuelve elGerente Municigal
b) Traténdose de personas riatraes: sunumercde RU.Cy el namero Dasarrolio Econdmico en 30 en 30 dizs.

DN.I. o Camé& de Extranjeris, y el numern de D.NI. O Caméde dias.

Edrapjeia del represestantsa en  caso  actien  mediante

38




es y cent’os comerciales cleberdr prosentar una Declaracen
de las 1 ©2 segurcad en la
edificacion o deben contar con el Certficado de inspeccién Téchica
de qurk en 4 P de cor con o
{establecido en ol articuio 8 cel Decrets Supremo N’ 0462018-PCM
como requisito para la obtencidn de la licencha de funcionarvisnto Para
los casos demddulo, puesto o stand, k licencha de funconamiento
a solicitar de la del nivel de riesgo
dei objeto de inspeccidn

52 [LICENCIA DE FUNCIONANIENTO PARA CESIONARICS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO MEDIS (Con | TSE posterior)

BASE LEGAL

* Decrato Supremo N°002-2018-PCM, Reglamentode  hspetciones
Téericas de Seguridad en Editcaciones, (05.01.18) arculo 20.

*Decreto Supreme N* 04620/ 7-FCM que aprueba el Texto Unico

Ondenads de fa Ley N° 23976 Ley Marco de Licenca ce
Funcicnamisnto y los Fomatys de Declaracdn Jureda (2004.17)

aculos 3, £, 7y8

1|Soliciud de Licencia do Funcionamiento, con cardcter de Declaracién
Jurada, que inciuya’
a) Tretdndose de persoras juridicas u otros entes colectvos: w nimero
de RU.C.y e nunevo de DNI| o Camé de Exranerla de su
representanta legal
b) Tretandose de persoras naturales. su numerode R U.Cy o numero
DN.I o Cerné de Extanjena, y el nimero de DN.I. O Carnéde
\jeria  del P en  caso actien  medanta
representacion
En el Caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declarecion
Junada del rep! legato ap que su poder
s2  encuentrn  vigene, consignando el nimern de  Partida
Etectrdrica y  asients de en la &

L

Formato de
declaracién jurada
pan licencia de
funcionamiento

INacicnal de  Regisros Publices (SUNARP) Taténdose de
an de adjuntar carta podsr simpie
firmada por ol pocedants hdicando de manera cbigators su
name'o de documento da identidad, salvo que se trate de @poderados
con poder inscritoen SUNARP, en cuyo caso basta una Daclaracidn
Jufada en los mismos témnos estakiecidos para persoras juiidicas
3 [Declacion Juraca de cumplimento de lae condiciones de seguridad
en lasdificacién.

3 P o1 los quea contin
ton exigibles 1ts aigulenies
a) Declaracién Jutada de contar con titulo profesona vigente y
encontrarse habllitaco por el colegic profesionsl corespondiente,
@n el caso de servicios refacionados con la salud,
b) Declaracién Jurada ce contar con el nimero de estacicnamientos
exigible de conformidad con el articulo A del D.8. N 046201 7-PCM
¢) Declaracion Jurada decon@arcon l autorizacion sectoral respactiva
enel cago de aquelias actividades que conforme m Ley 1a requieran
de munera previa al otargamionto de lalicencia de funcionamisnto,
d) Cuando sa vate de un Monumer teg: dal
Patrimonio Cultural de ia Nacidn, presentar copia simmole de la
autorizacion  expedda por ¢l Minstero de Cultura corforme a la
Ley N' 28208 Ley Generalide! Patrinonio Cultura!cle la Nacidn,
excepto on (o3 casos eh que ol Ministero de Cultura haya participado
enlas etapss de y de ' de obras
provias inmedietas a la wolicitud de fa licenca oo local. La
3 d@ h del de Cultura para otorgar
los Mi i s del
Petrimonio

S0 Inclican,

sopr g

Ae &
de funcior

parm Cultural de la Nacidn,

§ |Paco por servicios administralives

NOTAS

La licencia de funcionamiento para cesionaros permite a un tercero la
de  acth i y en un

establecimiente que ya cuenta con licench de funcionarmientn,

No se requiere solicitar una medficacibn, ampliacién o nueva licencia

de funcionamiento, ni una licencia de fi pan

cuando el twiar de una lkencia de funcionamients © un tercern

cesionario, bajo responsabildad de dicho ttular, desarrolle aguna de

los actividados simultaness y adicionales que establezca el Ministerio

de la Freduccén, slempre que no se afecten las concciones de

D jurada de
cumplimiento de las
condicion2s de
segurided enta
adificacion

Tréamite

Local y Medio
Anbiente

Sub Gerente de 1
Dogurventario  {Desarro'o Econémicg

2.

Sub Gerente de Desaroth |1
g‘comsmm Local y Medio
Ambients en 15 dias de haber
sido notfficado.

Resyelve el sub Gerente de 2
Desarrolo Econdmico en 30
dias.

Al Sub Gerente de Desarclio
Econémice Local y Medo

Ambierte en 15 dias de hebar
sido natificado

Resuelve # Gerente Municipal
en 30 dias

T Al Sb Gererte de Desarrolo

segurdad del establecimignto.

73 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA, CESIONARICS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO {Con ITSE previa )
BASE LEGAL =

1 [Solictud de Licencla de Funcionamiento, con cardcter de Ceclarac
Jurada, que [ngjuya

2 coseia pileqnes Juridicas U otros entes Coeetys tumamero

s |

>
S & z
(]
\ 7. oredPUESTO

Trémite
Documentaria

Sub Gerente de
Local y Medio

Desarrolo Econsmicd  Eccrémico Loal v Media

T A Sub Gerente de Desarrolo

Econémica Local y Medio
Ambiente en 15 dias de haber

Ambiente en 15 dias de haber
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* Decreto Supremo N°C02-201&-PCH, Reglamento de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Edfficaciones, (05.01.18), articulo 25.
* Decreto Supremo N° 048-2017-PCM que aprueba el Testo Unico
Owenzdo de la Ley N° 28975, Ley Marco de Licencia ce
Funcionamiento y 108 Forinaios de Declaracien Jurada (20 0417}
aricules 3 6,7y S

P

/-.vf

74 x‘ Vil

n

s ow

@

©

de RUC. y el numero de DN.L o Camné de E stranjeria de su

representants legal

b) Tratdndose de personas natunles: sunimero de R.U.Cy el namero

D.N.I. o Camé de Extranjera, y el namero de DNI O Caméde
Extranjerfa  de! representinte  en cago  actien  mediante
representacién.

£n el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracién

Jurgda del rep nte legal o ap que su poder

ss encuentra vigente, corsignando el numeo de Partida

Electronica y  asiento de en la a

Naccnal de  Registros Publicos ¢SUNARP) Tratdndose de
P de p fes, adjuntar carta poder simple

firmada por @l mam. hdicando de manera obligatoria su

nimero de documento de identidad, Salvo que e trate da apoderados
con peder Inscrito en SUNARP, en cuyo <aso basta una Declaracion

Jurscia en los mismos términos eitabtecdes para personas juridicas

Croquis de ublcacion.

Plane de arquitectura de la distriuc

de eforo,

Plano de distribucion de tableos electicos, diagramas unifiares y

cuadro de cargas.

Ceriificado vigente de medicidn ce rezisianzia ciel sistema de puesta a2

tieria

Flan de Seguridad del Obeto der

Memoria o protocolos de pruebas de opsratividad y/o mantenimiento de

o8 2quipos de seguridad y proteccidn conira incendlio

Requisitcs esp enlos quea e indican,

ton exigikles los sigulentes:

1) Declaracién Jurada de contar con litulo profesional vigente y
encontrarse hablitacio por @ colego profesional comespondienta.
en el cago de sevicios relaciorados con la salud,

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformided cone! articulo 6-A del D.8, N 046-2017-PCH#

¢) Declaracién Jurada de contarcon Ia autorizacion sectorial respectiva

on el caso de aquelias activicades que conforme a Ley fa requieran
de manera preva al ctorgamento de la licencia de funcionamiento.

) Cuando se trate de un inmuesle decierado Monumenta integrante del

Patrimonio Cultural de fa Nacién, presentar copla simple de

la 16 dide per o | Mink de Cuftura, confe ah

Ley N* 28206, Lry Genenl del Patrmonio Cultural dle la Nacién,

excepto an los cases en queel Mimmllo de Cultuta haya participado

y detalle del calcuio

en las ofapas d¢ y de e on  de
obrag previas Inmediatas a 13 eolicitud de la leencla dal local,
La exig dela n del de Cultura  pera ctorgar
licenclas de funcionamknto s¢ apiica exclusivamente pama
tos T8 del f
Cultural da Ja Nackn.

Pago por servicios administrtivos

NOTAS:

No 0 n exigibles el croguis de ubicacién, plane de arquitectura de |a

|dtsiribucion existente y detaite cel cicuio de aforo, plano de distribucion

de'tableros eléctricos, diagramas unifizies y cuadro decerges:en el

caso de' edificaciones que cuentan con conformidad deobray ro han
sulrido modificaciones, sizmpe Gque te trate de documentos cue
fueron ala M durante loz cinco (5) afos
anteriores inmediatos.

Lalicencia de funcionamisnto pira cesionarios permite @ un tercero Ia

Kn  de y en un
o queya cuentacon licencia de fu 1o,
Nose requiere sofictar una medificacién, ampliacién o nueva licencla
de funcionamiento, ni una licercia de para i

cuando el ttular de una licencia @ funcionamiento o un tercero
cesionario, bejo respensabilidad de diche ttular, desarrolle alguna de
las ¥ que establ el Ministerio,
dclvaeduwm umpnqwno se afecten las condicion q

segurids -
e “«
v 4 A 7

< !’

E47rerey

1227

sido notificado.
2, Resuelve el sub Gerente de
Desarrollo Econémico en 30
digs.

sido notificado.
2. Resuelve el Gerente Municipal
en 30dilss.
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BASE LEG
Ley 20325 Art 4 Literalcy Art. 7
Ley del Sisterna Naconai de Evaivacon v Fiscalzacion
Ambiental (04-03-2009)
D.8 004-2019-JUS Ast. 53 Numeral £33
D. S que aprieka el TUC de la Ley 27444 (25-01-2019)

97 | LICENCIA PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION

DE ALVEOS Y CAUSES DE DERIOS

BASE LEGAL

Ley N° 27972 Art. 69 Numeral 9
de §ralicl

Ley Org (27/05/2003)

LEY 28221 At 3y 6

Ley que Regula por derecho de extrescion de matenales de
las canterss de los zivecs o caise de los fios ysuU
modificatoria (07-05-2004)

Ubicacidn de la instalacién de clasificacion si es que lo hubigre

en 30 dias

Solictud dingida a A
2 Medmpro?:oﬁca Do;mﬂike 1. Al Suo Gerente de Dass’;vmﬂo i ;
Pago de senvicios administrativos umentario Desarrollo Econdmico Local v Medio Econdmice Loca
N i = Gratuko Economico Local Ambisnte en 15 dias de heber | Ambente en 15 dias de haber
y Medio Ambente sido netificado. sido mtificado
2. Resuelve el Sub Gerente de 2. Resvelve ¢ Gerente Municipal
Desarrollo Econémico Local En30 dizs
en 30 dias.
1 [Solicitud dirigida af Alcalde
2|Tipo de m,"zfnag aexraeree y &l volumen en M3 40 Trémte Sub Gerente de |1, Al Sub Gerente de Dessarolio 1. Al Sub Geente de Dessarrolo
3|Cause yzona de extraccién esf como puntos de acoeso v salida del e oQ Documentario Desarrolio Ecordmico Local y Medio EconSmico Local vy Medio
cause, todo ello expresado en base a coordenadas U. T M k Y Economico Local Ambignte en 15 dias de haber Ambznte en 15 dizs de haber
4 {Flancs la 1/5,000 en coordenadss U.T.M. s2ect ) y Medo Ambiente &ido notificado sido reotificaco.
:Lndo:adﬁc :ntem,rsmerﬂa. UTM elos 2 o Q ~ 2 Resuehve el Sub Gerente de 2. Resushve el Gerente Municipa
AQ B Desarrollo Econémico Local En 20 dias.

Sistema de extraccién y caracteristicas de @ maquinana a ser
utiizada,

Plazo de extraccion solicitado.

Recbo de pago por la aprobacién del proyecto por la Autoridad
Macional del Agua,

Pago de servicios administretivos

NOTA:

i la opinién vinculante del ANA es favorable ee le otorga la Licencia
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BASE LEGAL
Ley 27972 Art® 80 Numeral 4 1
Ley Orgénica De Municipalidades (26-05-2003)
D.L 1280 Art®. 18y 20
Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los Sawicios de
Saneamiento (28-12-2016)
D.L 1246 Art, 3Numeral 3.3
Decreto Legisistivo que Aprueba Diversas Mecidadas de
Simplificacién Adminstrativa ( 10-11-2016)

B R

Soliciud diigida al Alcaids.
Plano de Usicacitn (Croquis)
CopiadeDNI -

- %’){\, Y

Pago por Sevicios administiativos. " "k

wbu« g0-00Q
oo g0 -00

~ | nt .

Documentario

Desarrolio
Economico Local
y Medio Ambiente

SubGerentede | 1 Al Sub Gerente de Dessarrclio

Econdmico Lotal v Medo
Ambignte en 15dias de haber
sido notificado.

2 Resuelve el Sub Gerente de

Desarrolio Ecortmico Local
en 30 dias.

2. Resustve el Gerente Municipal
En 30 dias.

|99 | CAMBIO DE NONBRE O RAZON SOCIAL

BASE LEGAL

Ley 27972 Art" 80 Numeral 4.1

Ley Orgénica De Municipelidades (26/05/2003)

DL 1280 Art®. 12y 20

Ley Marco de I Gestién v Prestacion de los Szwvicios de
Saneamiento (28-12-2018)

D.L 1246 Art 3Numeral 3.3

Decreto Legisietivo que Aprusba Diversas Medidadas de
Simplificacién Adrinistrativa ( 10-11-2016)

AW

Solictud drigida al Alealce.
Plano de Unicacién (Croguis)
Copia de NI

Pago por sevicios administrativos.

34.00

Trémie
Doct )

Jefede la Oficina
de Medio A

700| CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS

BASE LEGAL

Ley 27972 Art*.80 Numerel 4.1

Ley Orgénica De Municipalidades (28/05/2003)

DLl 1280 A", 19y 20

Ley Marco de la Gestién y Prastacién de los Seivicios de
Saneamierto (28-12-2016)

D.L 1246 Art. $Numeral 3.3

Decreto Legisietivo que Aprusba Diversas Mecidadas de
Simplificacén Administrativa ( 10-11-2016)

WA

Solicitud drrigida al Alcalde.
Plano de Ubicacién (Croquis)
Copia de DNI

Pago por sarvicios administrativos.

78.00

Trémte
Documentario

Sub Gerente de
Desarrollo

Economico Local

v Medio Ambiente

1 Al Sub Gerente de Dessarralio
Econdmico Local v Medio
Ambiente en 15 dias de haber
sido notificado

2 Resuelve el Sub Gerente de
Desarrollo Econdmico Local
en 30 dias.

1 Al Sub Gerente da Dessarrollo
Econdmico Local v Media

Amblente en 15 dias de haber

sido notiicado

2 Resuelve &l Gerente Municipal
En 30dlas

CORTE TEMPORAL DE AGUA

BASE LEGAL

Ley 27972 Art® 80 Numeral 4.1

Ley Organca De Municipalidades (28/05/2003)

D.L 1280 Ant*. 19y 20

Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los S2vicios de
Saneamierto (28-12-2016)

DL 1246 Art. 3Numeral 3.3

Decreto Legisistivo que Aprusba Diversas Medidadas de
Simplificacion Administrativa ( 10-11-2016)

PNy RY

:
2
:
i

Plano de Ublcacidn (Croquis)
Copta de ONt
Pago por servicios administetivos

Trémte
n "

Jefe de la Oficina
e Medio Ambient

702 REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE LAS JASS

BASE LEGAL

Ley N 27972 Art” 80 Numeral 2 1

Ley Organica de Municipalidades Ley N* 27672

DL 1280 Art” 14

Ley Marco de la Gestién y Prestacidn de los Sawvicios de
Saneamiento (28-12-2016)

L

Solicitud digida al Alcalde
Padron de socios & los cuales se les brindara el servicio
Pago de sevicies administrativos

Gratuito

Trémte
Documentanio

Sub Gerente de
Desarwello

Economico Local

y Medio Armolente

1. Al Sub Gerente de Dessarrolo
Econtmico Local v Medio
Ambienta en 15 dias de haber
side notificado.

2. Resuelve @l Sub Gerente de
Desarollo Econdmico Local
en 30 dias.

1 Al Sub Gerente de Dessartclio
Econdmico Local v Meda

Ambiente en 15 dias de haber

sido notificado.

2 Resusive el Gelente Municipal
En30dias.

703} RENSTALACION DE CORTE TEMPORAL

BASE LEGAL

Ley 27872 Art” 80 Numeral 4.1

Ley Orgénoa De Municipalidades (26/05/2003)

Saneamiento (28-12-2016)

DL 1248 Art. 3Numeral 3.3

Decreto Legisiatvo que Aprusba Diversas Medidadas de
Simplificacion Agministrativa ( 10-11-2018)

LB RS

Solicitud diigida al Alcalde.
Plano de Ubicacian (Croquis).
Copia de DNt

Pago por servicios edministiativos.

Trémie
Documentario

Jefe de laOficina
de Medio Ambiente




de la Produccidn, siempre que no se afecten las condiciones ce
seguridad del establecimiento

1 {Selicitud dirgida al Alcalde

2 {Copia simple dei cantrato de transferencia.
Ley 27972 Art. 83, numeral 3.6. 3 |Pago por servicios administrativos. ) . . A
Ley Orgénica de Municipalidades (27/05/2003) UsO DE VIAS T D) 7 TN DR TFESTIVA
DS 046-2017-PCM Art 11-A ‘

Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Orvenado de
Ley 20876 (19-04-2017)

FQUSOY T ) OT

1. Al Sub Gerente de Desarailo
Desarrol> Econdmice]  Econdmico Local y Medio

Loca y Medio Ambiente en 15 dias de haber
Anbiente sido notificado
2. Resuelve el sub Gerente de
Desarrolle Econémico en 30
dlias.

1. Al Sub Gerente de Desarrotio
Econdmica Local y Medio
Anbiente en 15 dias de haber
sido natificado.

2. Resuehe el Gerente Municipal

en30 des.
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ANOTACIONES MARGINALES EH ACT IONED MARGINA! ""’ O arincié A Tefece laOcng | 1. A Shona e Reae! Al Jéw de Olci
3 £t i 2 ] ora d 110 <
- — T e o o o . o | daausochi | et O or Sdmeie | MOS0, 5, S0
Ley 27972 Art". 73 Numeral 2.7 P dei Registrador Civily 1as iones resp de 3 : .
Ley Organica del RENIEC del (11-07-1995) acuerdo al tipo de anotacién que amerita. ) 2 Resuehe e Jele delaOficria |2. Rasuflve gi ‘:fg da ta Oficing
DS 265 At 3, 391, 394y 402 12. Costos Adminisrativo. 1800 de Registro Civil en 30dias de RENIE SO
Nueva Codigo Civil Vigerte 1t | ANOTACIONES MARGINAL NOTARIAL.
D.L. 1049 Art® 37 24 Oficlo remtico por el Notario, adjuntando las partes notariales,
Ley da Funciéa Notarat (26-06-2008) conteniendo 12 anctacion textual que seva realizar.
Ley 27337 At 171 22. Cosios Adminisrativo. 18.00
Ley que apruba-el Nuevo Codigo del Nifio y Adalecente 11| ANOTACIONES MARGINAL JUDICIAL,
(10-082000) 5.1 Ofigio remitico por @l Juez adiuntendo fa Resoluddn Judicia!
Resolysion Secretsrial b 049-2017-BGNE/RENIES que aprugbs Firve emiica por el Juszcompeterte conteniendo la
DirectvaN* #18:GRCO32 Varsdn 01 Numera! 8 2, Inciso 821, anotacion Tedual que se va realizar.
822y633 ) 3.2 Costos Adminisiativo 1800
Diractiva de procedimientos registrales para la inscripoion de
Iheshos vitales y”aclos modificatorios del estado owi ante
oficinas autorzadas (09-08-2017)
COPIA CERTIFCADA DE ACTA DE: 1 ctudverbal dirgoa al Jefe de Regisio Chvil 7 % -
ek o y 16 6 2 |Pado por servicios administrativos 11.00 Dogf""’;;?am "zegd; ::tzﬂém
Ley 27972 Art” 73 Numieral 2.7
Ley Orgénica del RENIEC del (11-07-1989)
Ley 26497 Ar""45
Ley Om;glrdel RENIEC del (11-07-1985)
D.8/015-98-FCM Art'. &2y o
Reglamentt e insorpeiones del RENEC (26-05-1988)
PEDICION DE CERTIFICADO DE ESTADO CIVIL T |Solioitud dinaida al Alcalde
(Solterio o Viutea) 2 |Presentecién del DNI del solicitante o X LK T 1a Onena
BASE LEGAL 3 |Pago per sewvicies administratives .00 umeriario | - de Reqfstro Gl
Ley 26497 Ar” 58
= |Ley Orginidadel RENIEC del (11-07-1908)
D8 015-63-PCMAR’. 62, 63, y97
Reglamento ¢e Inscripciones del RENIEC (26-05-1688)
D.L 1%!\:1 3 Numeral 3.3,
Diversas Medidas de Simplificecion Administrativa
(10-11-2017)
NSCRIPCIONDE ADOPCION DE MAYORES Y MENORES DE EDAD: T INBCRIPCION DE ADOPCION ADMINISTRATIVA (menares da adad) z ' ;
Judicial y Notarial) 11_Resolusion Administrativa de Ia Direccién General de Adopciones Trémite Jefe de la Oficina
BASE LEGAL del Ministerio de 1a Mujer y Poblaciénes Vuinerables. Drocurnenario | - de Registro Civi
Ley 26497 At* 55 12 Documentode identidad del adoplado y adoptantes. v :
Ley Organice del RENIEC del (11/07/1928) 1.3. Pago por servicios administrativos. Gratuito
D.S 015.98-°CM At™ 39 1t |INSCRIPCION DE ADOPCION JUDICIAL (menores y mayores de edad)
Reql to de Insctipoiones del RENIEC (26-05-1998) 2.1, Parte Judical del Juez Especialzado de Familiao Juez Mixto
D L. 205 Arte*. 22 ¥ 379 (enla excepciones contempladas en el Art*. 28 dela Ley 27337-
Codigo Civil vigente Codigo de bs Nifios yAdolecentes); pare menores de edad
Ley 26662 M® 22y 23 22 Parate Judcial del Juez de Paz Lelrado Art’. 781 del Cédgo
Ley de Qmmmh Noterial en  Asuntos No Contenciosos Procesal Civil y At® 02 de la Ley 26662-Prooeso no contencioso;
(22-00-1998) para mayores de edad
Ley 1207 A, 134 2.3 Pago por servicios edministrativos. = Gratulto
Decreto Legsletivo de nifios, nifias y Adolescentes Sin Culdados 111} INSCRIPCION DE ADOPCION NOTARIAL (mayeres de edad)
F n riesgo de F (20-12-2018). 31 Pate Notznal {cuendo se ha segudo procedimiento no
Resolucion Secretarial N° 043-2017-SGNE/RENEC aue aprueba contencicsa de adopcidn de persona capaz en la via notarial).
Directiva N’ 415-GRCI032, Version 01 Numeral 6.1.1, Inciso 32 Pago por servicios administrativos. ° Gratuito
6.1186
Directiva de procedirnientos registrales pam 1a inscripeion de
hechos vitaes y actos modificatorios del estado civil ante desaparicién forzada)
oficinas autcrizadas (08-08-2017)
TSCRIFCION O DEFU NCION DISPUESTA POR AUTORIDAD JUDICIAL. | | DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL. . g B
(defuncién por mandate Judielal, por Muerte Presunta, por 1.1. Perte Judcial remitido por e Juzgaco de Paz Letr Rl T Tréamite Jele de ta Oficina
desaparicidn forzada) conteniendo la  Resolucién Judicial Firme ..qua. o COERL S Documenteio | de Registro Civl
BASE LEGAL 1a ingc G . TRIT :
B 15Tayy, ) ¢
B Fioy q
\:5 s "'2 ; § (Fox
=Y ~3. k3 - b ; L y B RO 5
: . AT T Lo )= Q:‘-; FRES 0L WZ m,
(R, SN i X »',,‘ o ‘/ s 2 0‘
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Ley 26497 Art*. 44 Literaie) 2. Pago por sevicics administrativos.
Ley Orgédnioa del RENIEC (11-07-895) 1l [DEFUNCION POR MUERTE PRESUNTA.
DS 01598-PCM AR’ 49y <8 21.Parte Judicial remitdo por &l Juzgedo Civil Espacializado
Reglamento de Inscripciones det RENIEC (2808-19:8) conteniendo la Resolucion Judicial Firme que declarael
DL 295 Art” 2030 al 2033 fallecmiento de la persens.
Cédigo Civil vigente 2.2. Pago por semvicics administratvos Gratuito
DS 015-98-PCMArt’, 49,y 98 11§ |POR DESAPARICION FORZADA
Reglamento de Inscripeiones del RENIEC (2608-1948) 31. Parte Judicial remitido per el Juzgado de Paz Letrado conteniendo
Resolucion Secretarial N' 048-2017-SGNE/RENIEC Que aprueba i@ Resolucion Judical firme que declara la ausencia por
Directiva N° 415GRC/O32 Versidn O1 Numeral  31.3 inciso desaparicion forzada de lapersona.
6.1.32. 32. Pago por sewvicics administrativos Gratuite
Direcliva de procedimientos registratles para l& inscripoion de
hechos vitales y actos modcificatonos del estaco oMt ente
olicinas autcrizadas (09-08-2017)
INSCRIPCION DE TEFUNCION POR MUBRTE VIOLENIA 1 [Certificado de defuncdn expedida por el médico legista, T
* t yotres) 2 |Certiicado de defurcibn, expedtda por e médico que el fiscal de X Tréie Jefe de o Oficina
BASELEGAL turno designa en los lgarss donde no exista el médico legista Documentario de Registro Civil
Ley 25497 Art'. 44, 3 [Oficio policial @n ceso ce musrte viclenta por hecho de trénsito, Ei
Ley Orgédnica del RENIEC del (11-07-1985) protecolo de autopsia podra estar an@xo o no,
DS 015-88-PCMAR", 49,50y 98 4 |Oficio de fiscal provincial, en la etapa de investigacion de muerte
Replemento de Inscripeicnes del RENIEC (2805-19:8) |sospechosa de hecho punible
DL 205A 61 5 |Parte judicial emitida por &l juez gue sigue un proceso penal.
Codiga Civil vigente G |Oficic del Juez Instructor Permanente del Concejo Supremo de
Resolucidn Secratarial N 048-2017-SGNE/RENIEC cJe aprueba Justticia militar
Esmc!iva N* 4158RC/D32 Version 1 Numerl 31.3 Inciso 7 |Pago por senvicios administrativos. Gratuto
1.31,
Directiva de procedimientos registrales para la Inscripcidn de
Inechos vitzes y actos modificatorios del estaco ol ante
oficines auterizadas (09-03-2017)
| 110| NSCRIPCION DE DEFUNCION ORDINARIA 1 [Eolotud verbal al Jefe de FRegisiro G, I
(Plaze indefinide de Insoripaldn) 2 |Certiicado de defuncién exoedido por € profesional competente vio R Trémie Jefe de la Ofcina
BASELEGAL Declaracién Jureda de fa Autoridad Poliica (Teniente Gobemadar), Documerianio | de Registro Civi
Ley 26497 Art', 44 Judlicial (Juez de Paz) Religiosa (Parioco de la localidad), en lugares
Ley Orgdnica del RENIEC del (11/0771985) donde no exista profesional competetente para certificar el desceso.
DS 015-08-PCMArt' 49 50y 9 3 [Presentacidn del DN original de! falecide
Reglamento de Inscripciones det RENIEC (:6-05-1928) 4 [Fresentacidn del DNIdel deciarante
DL 285A 61 5 |Pagio por senvicios administrativos. Gratuilo
Cadigo Civil vigente |
Resolcién Secretarfal N’ 048-2017-SGNE/RENIEC cug aprusta
Directiva N° 418GRC/O% Version Of Numeral 81.3, inciso
8131
Directiva de procedimientos registrales para |a Inscripcion da
hechos vitees y aclos modificatorios del estaco cvil ante
oficinas autorizadss (09-08-2017)
DL 1248 At 3 Numeral 3.3,
Decreto  Legisietvo que  aprueba dversas medidas e
Simpificacién Adminstrativa (10-11-2017).
T3 | NECAIPCION DE DISOLUCION DE INGULO MA TRIVONIAL ¥ NULIDAD | | [DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL Z
DE MATRIMONIO. 1.1, Escriturs Piblica Notarial, que dsclarala disolucién del vinculo 2 A Trémite Jefe gz ja Oficina
BASELEGAL matrimonial; cuzndo la disclucion es Notariel, Documentsrio | de Registro Cwil
Ley 26497 Art". 44 Numeral 1) 21 Resolucién Judicll Firme o consentida, que declare la dsolucién
Ley Orgénica del RENIEC (11-07-1835) de! vinculo matrimonial; cuando iz disolucién es Judicial Gratuita
0.8 015-08-PCMATt". 43 literal 2 y 98 13 Pago por sevicios administratives
del Inscripoi del REINEC (28-05-1428) it {NULIDAD DE MATRIMONIO
Ley 20227 Art* 15 21. Resolucién Judicial Firme o consentida, que declare la disolucidn
Ley que regula el Pr i cela 16 declara 12 invalidez del matrimanic,
Convencional y Dworcio Unenar en las Muricipalidades y 2 2. Pago por senvicios administrativos.
Notarias (1€-05-2008)
D.S. 009-2008-JUS At*. 58 y 7.
Decrete Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley que
Regula el Procedimientos no Contencicso dex la Separacion o dae,
Convencional ymg;;omb ulterior @en las Municipalided y ias - "JF’Q;‘"
Notarlas (12-08-. v o 3 = N
Rasolucidn Secretarial N° 048-2017-SGNE/RENIEC Cule aprugha - . ¥ / ’,;?0(4\5' RiT4 i%x /ﬂ T
R A\ N [s) - Y4 N " & g
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DirectivaN° 415-GRC/0%2 Versian 01 Numefal 8.2, Inoig0 6.2 1.

622
Directiva de procedimientos regstrales para la inscripcicn de
hechos vitales y actos modificatorios del estaco civil ante
oficinas autarizadas (09-03-2017)
192[INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 [Solicitud  dirgida al Jefe de Registro Civil, que debea de conterter 5 %
(Menores de 18 afios) los datos necesarios para identificar & los padres otutores. Trémite Jefede la Oficina  |1. Allefe de Oficinade Registro | 1. Al Jefe de Oficina de Reg:
Y : - Ay i i . egistra
E::ELEGAA-R e 2 Elaciéneonel‘::enbemda su identidad y el parentesco yio D de Registro Civil mm?d Civien 15 diasde Registro  Civil en 15 dias de
Ley Orgénica del RENIEC del (11/07/1965) 3 |Certificado d nacido vive o constancia de nacimiento: en caso de no 2 Rnute:leoei Jefe 1;: laOfcina |2 ;:::‘;:o m 1a Of
DL 285Art ", 19° 20° y21° poseer estos documentos, presentar cualquiera de estos: de Registro Civil en 20 dias. ) de RENIEC del Cusco ®
Cédigo Cvil vigente 3.1. Copia certificada de Partida cie Bautismo, emitida por el Paroso '
D S 01598-PCM Art" 26y 83° y legalizado por & Notario Eclesidstico.
° |Reglamento de Inscripaienes del RENIEC (26/0541998) 3.2, ficha Urica de Matricula debdidamente suscrito por el Director
Resolucién Secretarial N' 049-2017-SGNE/RENIEC cue apruebs del Colegio o Persona Autorizads
Directiva N* 415-GRC/0%2 Version 01Numeral 81.1 Inciso 33. Declaracién Jurade d: dos Testigos, que deberdn estar
6.1.1.2. debidamente idertificados, a fin de establecer la capacidad de
Directiva de procedimientos regstrales para la inscripcidn de ejercicio
heches vitales y actos modificatorios del estaco civil ante 4 |Pago por s@ivicics administrativos Gratuit
oficinas autorizadas (09-03-2017) un
[793|INSCRIPGION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 [Solcitud dirgida &l Jefe de Registro Cvil. - %
(Mayores de 18 afios) 2 |En caso de que estén sujetos a una interdiccidn por incapacidad Tramite Jefe de laOficina |1 Al lefede Oficina de Registo |1, Al Jefede Oficina de Reget
Lov 26457 Ar. 49 Wmokke o 1atia, pockw) et beorkcs por Sia represntantes Documeniario | deRegistoCMi | Remsto Gwi en i5diste | Remstio Owi en 15 diss ce
A s haber s haber
Ley Organica del RENIEC del (11/07/1895) 3 |Certificado de nacido vivo o constancia de nacimiento: en caso de o 2 m,fg“ ,.T,?d& laCficha |2 Rem:::o er:ct Jﬁ: gz |a Oficina
D.S. 015-08-PCM Art*, 27y 98° poseer estos documentos, presentar cualquiers de estes. de Registro Civil en 30das de RENIEC del Cusco
Reglamento de Inscripciones del RENIEC (26/0541298) 3.1. Copia certificada de Partida e Bautismo, emitida por @l Péroco
DL 205Art° 192 20° y21° y legalizado por el Notario Eclesiéstico.
Cédigo Cwil vigente 3.2. ficha Urica de Matricula detidamente suscrito por el Dirsctor
Resgolucidn Secretaral MN° 049-201 -SGNE/RENIEC <cue apruabs del Calegio o Persona Autorizads.
Directiva N* 416-GRC/032 Versitn 01 Numeral 811 Inciso 33. Declaracién Jurade co dos Testigos. que deberdn ester )
6.1.12, debidarrente dentificados, @ fin de establecer la capacidad de :
Directiva de procedimiantos regstrales para la inscripcidnde ejerciclo
hechos viales y actos modificatorios del estado civil ante 4 |Pago por serviclos administrativos Gratuit
oficinas autorizadas (08-08-2017) ranlte
i?l]mcu‘ PCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1 [Solictud verbal al Jefe de Registro Civil
BASE LEGAL 2 |Certificado dz haber nacico vvo enorginal, firmado y sellado por el 1 X Trémie Jefe de la Oficina
Ley 26497 Art 46° profesicnal (edico, ob iz, etc.), o Declaracidn Dacumentario de Registro Cwil
Ley Organica det RENIEC del (11/07/1685) Jurada de la Autoridad Feltica (Tenlente Gobsmador), Judicial
D.L 285 Arts®. 19°, 20° y21° {Juez de Paz), Religiosa (Pérroco de la localidad), en lugares donde
Cédigo Cwil vigente no exista profesional competetente para certificar el nacimiento.
D S. 015-98-PCM Art* 23, 24°, 25 Literal a) y 98¢ 3 |Presentacion del DN de los padres,
de Inscnipct del RENIEC (26/05/1%98) 4 |Pago por sevicics administrativos. Gratuito
Resolucicn Secretanal N 046-2017-SGNE/RENIEC cus aprusba u
3me\tva N° 415-0RC032 Versidn 01 Numeral §1.1 Inciso
111
Directiva de pre trales para la irscripcidnde
fhechos vteles y actos modificetorios del estado civil ante
oficinas autorizadas (08-02-2017)
DL 1246 Art aNumemlas ,
Decreto  Legisiati diversas d de
Simplificacion Admmlrm (10-11 2017)
715 MATRIMONIO CIVIL EN HORARIO LABORABLE EN EL CONCEJO | [REQUISITOS COMUNES. — <
MUNICIPAL 1.1, Solicituc dirigida sl Alcalde Trémite Alcaide
BASELEGAL 1.2. Copla sirle del DNI de ambos contrayentes Documentro Tt
D.L 285 Art* 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251 280y 260 13. Copia cerificada de lapartida de nacimiento de ambos 2 Resuele el Aléalda en 30 dias
Cédigo Civil vigente contrayentes
Ley 27337 Art”. 113 1.4 Certificado demiciliario de los contrayentes
Nuevo Chdigo del Niffo v Adolecente (02-08-2000) 15 :’Coemﬂoado médico expedido con una antigiledad no mayor de
dias.
1.8 Dos testigos mayores de eded por cada uno de los contrayentes,~{~ 15 .
con su respectivo DNI, o puede ser para ambos. o 8 e g e,
1.7, Pago por servicios admiristrativos, -y ZAGTRIT, Bl
P T TTTTP RN O/ ! W
£ Ts
% | ..-ry 13 s
z D' l’ l, ;_‘ { .
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Il |REQUISITOS ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacién notarial de los padres

2.1.2. Dispensa judicial por minorfa de edad emitida por ef
Juzgado de Famila

2.2 DIVORCIADOS.

22.1, Copia Certificads de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencia de divorcio,

22.2. Inventario Judiciel de bienes y/o declaracién jurada que
no tiene hijos bejo su patria potestad o que no tiene
bienes

2.3 VIUDOS.

2.31 Partida de defuncitn del conyugue.

232 Inventario Judcial de bienes y/o declaracion jurada que
no tlene hijos bsjo su patria potestad o que no tiene

bienes
116 MATRINONIO CIVIL EN HORARIO LABORABLE FUEPA DEL CONCEJO | T |REQUISITOS CONUNES, 75 X Trinte Aeaide T T A Aoside en 15 dias de haber
MUNICIPAL 1.1. Salicitud dirigida al Alcalde Documentario B sido notificado
BASE LEGAL 1.2. Copia simle del DNI de ambos contraysntes £ 2 Resusive el Alcalde en 30 dias
DL 2S5 Art’. 233, 234 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y 280 13 Copia cerificada de lapatide de nacimiento de ambos
CédigoCivil vigente contrayentes
Ley 27337 A" 113 1.4 Certificado domiciliario de los contrayentes,
HMuevo Codigo del Nifo v Adolecente (02/08/2000) 1.5, Certificado médico expedido con una antiguedad no mayor de
30 dfas.

1.6 Dos testigos mayores de edad por cada uno de los contrayentes
con su respectivo DI, ¢ puede ser para ambos,

1.7, Pago por senvicios administrativos. 169.00

11 |[REQUISITOS ESPECIFICOS -

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1, Autorizacién roteral de los padres,

2.1.2 Dispenes judciel por minorla de edad emitida por el

Juzgado de Femilia

2.2, DIVORCIADOS.

221 Copia Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacién marginal de la sentencie de divorcio.

222 Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que
notiene hijos bajo su pairia potestad o que no tiene
bienes.

2.3, VIUDOS,

2.3.1, Partide de defuncitn del conyugue

232, Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que a2
4 no tiene hijos bajo su patria potestad o que no tiene :

bienes.
117[MATRIMONIO CIVIL EN HORARIO NO LABORABLE FUERA DEL | | |REQUISITOS COMUNES. 75 e T ~Xieslde T AT Acaide en 1% dias de haner
CONCELD MUNICIPAL 11 Solicitud dirigida al Acalce. Dooumettark &ido notificsdo.
BASE LEGAL 12. Copia sirmie de! DNI de anbos contrayentes 2 Resuelve & Alcalde en 30 diss.
DL 205 Art® 233, 234 241, 243 244, 248,250, 251 250 y 260 13.Copia cerificada de lpartida de nacimiento de ambos
Civil vigente contrayentes .
Ley 27337 At" 113 1.4, Certfficacio demiciliaro de los contrayentes,
Nuevo Cédigo del Nific v Adolecente (02/08/20C0) 15. Cerificado médico expecido con una antiguedad no mavor de
30 dias

1.6. Dos testigos mayores de edad por cada uno de los contrayentes
con su respectivo DN, o puede ser para ambos.

1.7. Pago por servicios administrativos 278.00)

REQUISITOS ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD /
2.1.1. Autorizacion notarial de los padres
2.1.2. Dispensa judicial por minoria de edad emitida porel

Juzgado de Familia
2.2,
221, Copia Cetificada de la partida de matrimonic con la
17 adela ia de divorcio,

2.2.2, Inventario Judiciel de bienes y/o declaracién jurada que
Radigne hijos bajo su patida potestad g que no tend




23, VIUDOS.

2.3 1 Partida de defuncién del conyugue.

232 Inventario Judicial de bienes y/o declaracién jurada que
no tiene hios bajo su patia potestzd o que no tiene
bienes.

1. Al Alcaldeen 15 dias de haber

118|MATRMONIO CIVIL EN HORARIO NO LABORABLE DENTRO DEL
CONCEJO MUNICIPAL.
BASE LEGAL
D.L. 235 Art". 233, 23¢ 241, 243,244, 248,250, 251, 259 y 250
Cédige Civil vigerte
Ley 27337 At 113
Nueva Codlige dal Nito vy Adolecente (02/08/2000)

I [REQUISITOS COMUNES.
11, Solicitud dirigida al Alsalde,
1.2 Copa simle del CNI de ambos contrayentes
13 Copia cerificada de lapartda de nacimiento de ambos
contrayentes .
14 Certiicado domicliario de los contrayentes.
1.5. Certificado médico expadido con una antighedad no mayor de
30 dias
16 Dos testigos maycres de edad por cada uno de los contrayentes
con su respectivo DN, o puede ser para ambos.
1.7. Pago por servicios admnistratives.
Il |REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1, MENORES DE EDAD
21.1. Autorizacion noterlal de los padres
21.2 Dispensa fudical por minotla de edad emitida por el
Juzgado de Famita,
2.2, DIVORCIADOS.
22.1 Copia Certficada de la partida de matrimenio con fa
anotacion marginel de la sentencia de divorcio
22.2 Inventano Judicial de bisnes /o declaracion jurada que
notiene hijos b&o su patria potestad o que no tiene
bienes.
23. ViUDos.
23.1. Partida de defuncién del conyugue,
232 Inventario Judicial de bienes yfo declaracion |urada que
no tene hijes bao su patria potestad o que no tisne

17700

15

Trém'e
Oocumertario

Alcalde

sido notificado.
2. Resuelve el Alcalde en 30dias

bienes.

113# MATRINONIO COMUNITARIO
BASE LeGAL

DL, 205 A", 233, 234 241, 243,244, 240,250, 251 259 y 260
Codige Civil vigente

Ley 27337 Art' 113

Nueve Codigo delNiffo v Adolecente (02/08/2000)

REQUISITOS COMUNES.

11 Solicitud dingida al Alcalde,

12 Copia simie del DN! deambos contrayentss

13 Copia ceriicada de lapartida de necimiento de ambos
ntes

oontraye!

1.4, Certificado domicillzrio de los contrayentes

15 mcemﬂuadd‘ o meédico expadido con una antiguedad no mayer de

as,

1.8, Dos testigos mayores ce edad por cada uno de los contrayentes

©on su respectivo DNI, o puede ser para ambos.

17 Pago por servicios admnstrativos.

Il IREQUISITOS ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1, Autorzacion noterial de los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por minorla  de edad emitida por el
Juzgado de Famiia .

2.2, DIVORCIADOS,

221 Copa Certificada de la partida de matrimonio con la
anotacidn marginal de la sentencia de divorcio.

2.22. Inventario Judicial de bienes y/o dsclaracién jurada que
no tene hijos bajo su patria potestad o que no tiene
bienes.

2.3 VIUDOS,

2.3.1. Partida de defuncitn del conyugue.,

232 Inventario Judcial de bienes ylo dsclaracén jurada que
no tiene hjos bajo su patra potestad o que no tiene
bienes.

Gratuito

Trémite
Dosumentino

Alcaide

1. Al Acaldeen 15 dias de haber
sido notificado.
2. Resuelve ¢l Alcalde en 30 dias

RECONOCIMIENTG O DECLARACION DE FILIACION JUDICIAL
PATERNIDAD Y70 MATERNDAD
(Unica y para hij i )

Ley 26497 At”. 44 Lieral ) o
Ley Orgénica clel RENIEC del (11/07/1595) P

1]ADMINISTRATIVO

1.1, Presentar ONI

1.2 Acto presercial para la ceclaracicn y reconacimiento
1.3 Costo administrativo

2 JuniciaL Sp——
2.1 Oficio_del Jvez dirgido al Alcalde PN
" aigret . Y

i ; /
(s} 9 8°
\ 7, pReglPUESTO

%

5

Tramite
Documentaro

Jefe de la Cficina
de Registro Civi

49




Loy 29 5
0.8 015—98-PCM Att®. 38

2.2 Resolucibn udicial fime, a meritode fa accidn contestana de
matemnidada que se refiere el At 372 del Codigo Cwil.

Directiva N° 415-GRC/032 Version 01 Numeral 6 33

\\NCWA

s

+

Reglamento de Inscripciones del REMIEC (26/05/1898) 2.3 Costo administrativo Gratuity
D L 295 Art” 387 v 388 3 |NOT)
Codigo Civil vigente 3.1. Oficio dirgide del Notaiio
Resolucén Secretaral N* 048-2017-8GNE/RENIEC 3.2 Escritura Piblica de reconocimiento, en rrerito al D.L. 1049 det
Directiva N° 415-GRC/032 Version 01 Numeral 6.2 Inciso 82 1 Decreto Legislativo del Notario
Directiva de procedimientos registrales pzra la Inscripcidn de 3 3. Costo administrativo Gratuito
de hechos vitalss y actos modificatorios del estado civil
ante ofcinas autorizadas (09-08-2017).
RECTIRICACION ADMINISTRATIVA DE NACIMIENTO, MATRIMVIONIO[  [NACIMIENTO
N . » Trénite Jefede laOficina | 1. Al Jefede Ofcina de Registro | 1. Al Jefe de Oficine de Registro
TDERLMCION , B |12, Somskud cvgiiar M. I i Clciow. o Regher: o Dooumentario | deRegsiroCivi | Regsto OMI en f5dasde | Registro Cwvi en 16 dias de
(Parerreru omisién atrib al Reg 1.2 Copia simole del DNI haber sido netificado haber sda notificado
BASE LEGAL 13 Copia cettificada del zcta de nacimiento materia de rectificar 2 Resielve el Jefe delaOficna |2. Resuelve el Jefe de la Oficina
D.8.01568.PCM ARt 74,72 y 76 114 Costos adminstrativos Gratuito deRegstroCivi en 30das. | ce RENIEC del Cusco
Reglamento de Inscripcicnes del RENIEC (26/05/1928) 2 |MATRIMONIOS
Resgolucdn Sscretarial N’ 048-2017-SGNE/RENIEC 21 Solicitud dirigida al jefe dz la Oficina de Registro Civil
Directiva N© 415-GRC/032 Version 01 Numeral 8.3 Inciso 63 1 22 Copia certificada delActa de Naximiento de los contraventes o
Literal b) Partida de Bautismo de estos eneste Uitimo caso inscrita antes
Directiva de procedimientos registrales para la inseripeién de del 14 de novierrbre de 1938
de hechos vilales y actos modificatorios del estado civil 23 Costos administrativos Gratuito
ante oficinas zutorizadas (09-08-2017) DEFUNCIONES
3.1. Soficitud dirgida al jefe de fa Oficna de Regisiro Civil
32 Copia cetificada cel Acta de Nacimiento del difunito o partida
de bautisme de éste, en este ultino ceso inscritas antes del 14
noviembre de 1936
3.3. Copia cettificadade Actade Nacmiento de los pedres del difunto
o Partida de Bautismo de €stos en este Citimo caso inscrita
antes del 14 noviembre de 1836
34, Copla cettificada del Acta de Matimonio del difunto
35, Pago por servicics administrativos. Gratutto
iﬁﬁ RECTIFICACION  ADMINISTRATIVA DE NACIMIENTO, MATRIMONO "AC'M"“.TO " ! Trémte Jefede la Oficina | 1. Al Jefe de Oficina de Reqistro  [1. Al Jefe de Oficinz de Regstro
¥ DEFUNCION, 11. Solicitud dirigida al jefe de la Oficina de Registro Civil o) de R Civil Regiétro Cil en 15 dias de Registro Civil en 15 dias de
(Porerror u ién no al ) 1.2. Copia certificada del acta de nacimiento de los padre, o partida - haber sido notficado. faber sido natificado,
BASE LEGAL de bautismo de estos. en este uitmo casoinsorita antes del 14 2. Resuelve el Jefe dé 1a Oficina |2 Resuelve & Jefe de 12 Oficing
B GHoAS-FCM AL F1, TH 1 78 I eiitinde 10 de Reqistro Civil en 30 dias. | e RENIEC dl Cusco
Reglamento de inscripciones dei RENIEC (26/05/1998) 1.3 Copa de acta de matrimonio ce los padres en caso de Mios
Resolucién Secretarial N° 046-2017-SGNE/RENIEC matrimoniales
Directiva N* 415-GRC/032 Versidn 01 Numeral 8.3 Inciso 6.3.1 1.4, Costos administrativos 22.00
Literal b) MATRIMONIOS
Directiva de procedi oS regis para la i ion de 21 Solicitud dingida al efe ue la Oficina de Registro Civil
de hechos vitales y actos modificatorios del estado cwii 22 Copia ficada del Acta de N > de los contrayentes o
ante oficinas autorizadas (09-08-2017) Partida de Bautismo de estos, en sste ditimo caso inscrita antes
del 14 de noviembre de 1936
2 4 Costos administrativos 32.00
3 |DEFUNCIONES
3 1. Solictud dingida al jefe de la Oficina de Registro Civi
32 Copia certificada del Acta de Nacimiento de! difunto o partida
de bautismo de éste, en este ultimo caso inscritas antes del 14
noviembre de 1936
3.3, Copim cartlfcada del Actade Nacimiento de los padres del difunto
o Partida de Bautismo de éstos, en este (itimo caso inscrita
antes del 14 noviembre de 1636,
34 Copia certificada del Acta de Matrimonio del dfunto
3 5. Pago por servicios administrativos 32.00
"REPOSICION Y RECONSTITUCION DE PARTIDAS DE 1|Solicitud dingida al Jsfe de la Oficina de Registro Cvil - -
{Nacimiento, matrimonio y defuncién) 2 |Copia certificada de Acta Registral materia a reconstituir y/o acla de no;mno J;;e R?g::tgr gm 1‘;:::;:’ cowfrl n:ndcz 5?12?;: { ale:;::e geﬁ?n:ndﬁsmsz
NASELEGAL eeVi 6 diplodo. haber sido rotficedo haber sido rotiicaco
Ley 20312 Art 3 5 6y 7 N 3 |Copia certificada de documentos de sustento de inscripcién materia 2 Resuelve el Jefe dé laOficna |2, Resueive el Jefe de |2 Oficina
. ok gl L g8 recceiaiin, de s | ]9 reoonetiuodn; . ceRegistoCvil en 30dizs | de RENIEC el Cusco
v defuncién, ) ; Copia de Ibroo indice de nscripciones en /&u’u}
porneginenm hecnolhnuvtos o actos delectives, se hace ref ia al Acta Reg de Recor 6 ‘
Resolucon Secretarial N° 048-2017-8GNE/RENIEC 5 [Pago por servicios administrativos Gratuito




Literal b)
Directiva de prooedimientos registrales para la insoripoion de
de hechos vitales v acos modifcatorios del estado civil
antz oficinas autorizaciss (08-08-2017)

13|'INUHLIZAC10H Y CANCELACION DE ACTA DE DE 1 |Soliciiud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro Civil.
Y n) 2|copie eemg'gda de Acts Registral materia a Inutizar y/o anostar o * Traniie Jefe defa Oficina 1. Al Jefe de Oficina de Reqstro |1, Al Jefe de Ofisinadz Reqistre
BASE LEGAL 3 |Fago por servicios administrativos, Gratuito Documentaro | de Registro Civi Reqs!r?m Cin:t‘n end°1s dies de Rmm:do c:;agﬁc . 15 dies de
Ley 26497 Art" 57 haber s ificado, haber sicio .
Ley Orgénica del RENHEC del (11/07/1985) 2. Resuelva ¢! Jefe dela Ofeina |2 Resusiva el Jefede laOficna
D.§. 015-88-PCM Art. 59 de Registro Civil en 30 dizs. de RENIEC dél Custo

Reglamento de Inscripciones del RENIEC (26/05/1928)
Resolucicn Secretarial N* 040-2017 SGNE/RENIEC

Directiva N’ 415-GRCI032 Version 01 Numeral €36.y63.62
Directiva de procedimientos registrales para 12 inscripoidn de
de hechos vitales y acos modiicatorios del estado civil
anta oficinas autorizadas (08-08-2017)
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OFICINA DE ABASTECIMIENTO0S

ek

ictud dirigda al Alaide Indicando 1@ fe ha y el tipo de bien ©
0 servicio prestado ala enlidad

Docurrentario

Jefede de la
Oficina de

2 | Pago por senvicios adminitrativos 53.00 Abastecimentos
D.85.344-2018-EF Art. 169
Reglamento de ia Ley de Contratacones del Estado
(10-12-2015).
INTERPOSICION DE RECURSOS DE APELACION 1 | Solicitud dirigida af Aicaide Tranite Jsfede de 13 1 Enel caso de Adjudicaciones
{Valer referencial menomns a 50 UIT) 2 | ldentificacion del impugnante Dosumentario Cficina de Smpifcadas, Seleccion o
BASE LEGAL 211, Consignar ef nomndre yndimero de documento oficial de identdad Abastecimintes Consutores  Individuales
D8, 082-2019-EF Ar. Arts*, 41, 42 y43 0 su denominactdn o razon sosial. Comparacién  de Precios,
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la 22. Encao de actuscion medante representante. se scompafiard f1 apehcidn 8¢ presenta dentro de
Ley 30225 (13-03-2019) la decumentacién que le acredite tal representacion ks cnco (03) dias Hibites
D8 244-2018-EF Art 117 al 125 23 Tratandose de consorcios, el representante comin debede spuientes de haberse notticado
Reglamento de i@ Ley de Contrataciones de! Estedo 31-12-2018 intemonsr el Resurso de Apelacion a nombrede todos los el otorgamiento de fa buena pro.
consorciados, acrediando sus facultades de representasidn En wso de subasta irversa
mediante presentaciin de la copia simple de 1a promesa formal electdnica, e plazo para la
del consorcio interpesicidn del recursoes de
3|ldentifioar la nomenclatura del procedimientode selecotn del cual cinco (8) dias, salvo que su valor
deriva el recurso, referencial comesponda sl de una
4 [Petitorio, que comprende la detemminacién clara y concreta de lo que litacion  publica o concurso
y sus fundlamentos |rdblico, en cuyo caso el plazo
5 {Pruebas instrumentales petnentes esde ocho (8) dias habiles.
8{Garantia del 3% del valor referencial del procedimiento de selescion Eh csso del procedimiento de
impugnado, segun corresponda tackn o on de
7 |copia simple de i@ promesa formal e consorcio cuando cofrespanda. vigenta de los oatalogos
8|La firma de! impugnarte ©su representante; en caso de consorcios ezctronicos de Acuerdo Marco,
bastara la firma del representante comin, sefialado como tal en la el plazo pama la interposicidn
promesa formal de conserco, el resurso es de ocho (8) dias
8|Pago por servicios adrninistrativos Gratuito| hibiles.
NOTA:
En caso de Adudicsciones Simplificadas, Selegoisn de Consuftores
irdividuales, S tnversa Electrinica v C 6n de Precios,
el plazo para interponer el recurso es de 05 dias habiles siguientes
de haber rotiicaido el otorgamento cle la buena pro
REPRODUCCION DE BASES 1. Solictud dirigida al Aloaide. Trénie Jeiededela
BASE LEGAL 2 Pago porsenvicios edminstrativos O Dosumenario Oficina de
'S 344-2018-EF At 47 y48 NOTA: Abagtecimientos
Regiamento de la Ley d Contrateciones del Estado 31-12-2018 Solamente s2 paga el costo por la reproducasion e cle fas bases que >
| estan consignadas en elel TUOT.
\&
128| REPRODUCCION DE EXPEDIENTES 1. Solotud dirigida al Alcalde Tramite Jefede de la
BASE LEGAL 2 Pago por seivcios administrativos Gratuits | Documentario Oficina de
DS 344-2018-EF At 47y 48 NOTA: Abastecmientos

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado 31-12-2018

Solamante se paga el costo por 1a reproduccién de de las bases que
eslan consignadas en elel TUOT
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, CULTURA Y DEPORTES (OMAPED)

Prssemacm del DNI ) Jef:e d;':;AgfécSza
Pago por senvicios administrativos Gratuio

W R )

Ley 26973 At 70, Numera!l 70.2 Literal h)

Ley General de Ia Persona con Discapacidad (1 3-12-2012)
D.S. 022-2014-MIMP. Art 70

Reglamento de 1a Ley 20973 (11-02-2016)

D.L 1377 Ar. 42, 44 v 45 Literal o)

Decreto Legisiztivoque Fortalecs la Proteccidn | ntegral de
Nifizs, Nifios v Ado'ecentes

D.8 1248 Att. 3 Numeral 3.3

Decreto Legslatve que a@prueba Diversas Medidas de
Simplifcacion Administrativa

REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN LA MUNICIPALIDAD!
BASE LEGAL

Ley 26973 At 70, Numeral 70.2. Literal h)

Ley General de la Fersona con Discapacidad (13-12-2012)
D.8. 002-2014-MINP. Art 70

Reglamento da fa Lay 20873 (11-02-2016)

D.L 1377 Art 42, 44y 45 Literal c)

Decreto Legisiativo que Fortalece la Protecaidn | otegral de
Nifias, Nifios y Adoizcentes

D.8, 1246 Adt. 3 Numeral 3.3

Decreto Legisiative que aprueba Diversas Medidas de
Simplificacion Administrativa

Solicitud dirigicta al Alcaida T T

Ty | e | RS
Declaracion Jurzda de tener incapacidad
Pago por senvicies administratvos Gratutto

ENEARLS

SoICHud dirigida el Alcaids 7 X Tramie Tefada s Ofcina
Presentacién del DNI Documertario |  de OMAPED
BASE LEGAL Pago por sevicios adminisirativos Gratute

Ley 20373 At 78, Numeral 78.2 NOTA:

Ley General de I Fersona con Discapacidad (13-12-2012) Los menores de edad de framitar a traves de su representante
D.8. 002-2014-MIMP Art. 70

IReglamento de |a Ley 26873 (11-02-2018)

0.8 1246 Art 3 Numeral 3.3

Dezreto Legslativo que ba Di Meddas de
Simplificacion Admlmmﬂva

T31|INSCRIPCION AL REBISTRO DE PERSONAS CON D I5CAPACIDAD
EN CONADIS

WA =

132| TRAMITE DE COPIA CERTIFICADA DE CARNET Y RESOLUCION 1 igda al e 0 :

DIRECTORAL A CONADIS 2 |Presentzcion del DI 5 e | o
D 8. 004-2018-3US Art. 121 3 |Pago por senicics administratvos

TUO de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Adm iistrativo 4 |NOTA: Gratutto!
Generel (20-03-17) Los menores de edad de tramitar a traves de su represntante
D.8 1146 Art 3 Numeral 3.3

Decreto Legisfativo que aprueba Diversas Meddas de
Simplificacién Adminstrativa
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL, CULTURA Y DEPORTES (P

5 EMPADRONAMIENTO PARA SER BENEFICIARIO DEL PROGRAMA Solicitud verbal, drigioa al responsable del PVL K
APOYO ALIMENTARIO DEE VASO DE LECHE Partida de nacimiento de ios beneficiarios directas, en caso que no
BASE LEGAL cuenten con DN Responsable del
Ley 27972 At 8 Numeral 2.11 Fotooopia simpie del DI de s Padres Vw"';gf;‘ha e

Fotocopia simpie del DN del keneficiario directo,
Tarieta de control de saluda del beneficiario directo.
Pago por servicios administratvos

Ley Organica de Vunictpelidades (25-05-03)
Ley 24059 Art. 1
Programa de Vaso de Leche (04-01-1985)

oOwvbhWw P A

Ley 27470 At 7 Numeral 7.2 Gratuito
Mormas Complenentana para la ejecucion de Vaso
de Leche (01-062001)
REGISTRO DE COMITES DEL VASO DE LECHE, COMEDORES T |Soliottud expresade repistro y reconocimiento dingida al Alcaide.
POPUALARES Y CLUBES DE MADRES PRODUCTIVAS 2 {Copia de scta de constitucidn y/o fundacion 4 X Tramie
BASE LEGAL 3 |Copia simple detestatuto Documentario Responsable cel
ey 27072 Ant.. 84 Numeral 211, 4 |Copia simple de nadron de intagrantes del Comite Ve Programa de
Ley Orgdnica deMuricipalidedes (25-05-03) 5 |Relacion de integrantes del Concelo Directiva en funcién y Acta en f3 80 08 Lechs
Ley 25307 Art. 1 Relacion de Integrantes del Concejo Directivo en funcidn y Acta en ia
Ley que declarade Interes Nacional le labor que realizan los 8 |Recibo de pago por derechos
Giubes de Mades, Conites de Vasode Leche. Comedores —
u

Populeres  Autojestonanos.  Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Cento Matemo Infentt, y demas Qrganizaciones
Sociales de Base, referdo al Servicio de epoyo alimentaro.
(02-12-1991)

D.S. 041-2002 At. 8

Reglamento de & ley 25037 (24-05-2002) v -

BuSe

LY

.

54




5 f”‘“ A

GESTION

2

ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2019-MDY/C

Quebrada Honda, 23 de diciembre del
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANATILE: o

| } visto:

El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrit i

K Munici al de Yanatile, en sesi inari i

;?Egu’;isuiei cguz:r;bre dgl qﬁo dos mgl diecinueve, referente a ia propuesta de :;ggnggga:zn'&a;glag:ee: fecl;a
rocedimiento Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Yanatile 2019; v pruebe

CONSIDERANDO:

Que.‘de conformidad con el articulo 194° de la Constituci iti i
reforma (fonst:tyf:ional Ley N°27680y la Ley N° 28607, las r:uuni::?:am:: :rer;v?sn;l‘:s: m:i:;riﬁct:l? P entan con
autonomia politica, _econémica y administrativa en los asuntos de su competencia dZntm de ;cuentan o
encuentran la creacién, modificacién y supresién de contribuciones, tasas, licencias 'y derechos n?ur?t':ia Ie?ese
conforme a la l(ey_, todlo ello en concordancia con lo establecido en el articulo Ii del Titulo Preiiminér d l'a‘l,.a ; .
27972, lay Organica de las Municipalidades; clatert

N Que, el articulo 41° de la Ley Organica de las Municipalidades N° 27972 establece que los acuerdos son
decisiones que toma un concejo referidos a asuntos especificos de interés publico, vecinal o institucional, que
expresa la voluntad del rgano de gobiemno para practicar un determinado acto o sujetarse a una conducta o n’orma
institucional;

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de deterrinacion de
costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, comprendidos en los textos
tinicos de procedimiento administrativos de las ‘entidades publicas;

Que, el numeral 36.1 del articulo 36” del TUO de la Ley de Procedimiento administrativo general, aprobado
con decreto supremo N° 004-2019-JUS, y sus modificatorias D. Leg. N° 1272y D. Leg. N° 1452, concordante con
el articulo 38° de la misma nomma, dispone queé los procedimientos, requisitos y costos, administrativos se
establecen, exclugivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
tematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Je
=
=3
v
<
"I

gue deben ser compendiados y sis

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado al Texto

Unico Ordenado de la Ley de Procedimientos Administrativo General - Ley N° 27444, aprobado por Decreto

Supremo N° 004-2019-JUS, que en su articulo 40° numeral 40.3 sefiala que los procedimientos administrativos

deben ser compendiiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimiento Administrativos — TUPA, aprobados
para cada entidad; al Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa, ley N°
278068 modificado por el D. Leg. N° 1248, Ley de la Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, Ley N°
20000 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y su modificatoria Ley N° 30494 y el Decreto

P % Supremo N° 029-2019-VIVIENDA (Reglamento de Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacién), Ley

\ Orgdnica de Municipalidades N° 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976y procedimientos

= administrativos estandarizados aprobado por D.S. N° 045-2019-PCM, Reglamento de inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones aprobado  por D.S N° 002-2018-PCM; Decreto Legislativo N° 1353, que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la Regulacién de la Gestién de Intereses, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, noma que
aprueba la relacion de autorizaciones de las entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de 1a licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, y otras normas

debidamente actualizadas.

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestion Pblica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos
para la Formulaeién y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialado qus, en el caso de
Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal; A

Que, los numerales 44.2 y 44.3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento

Administrativo General, Ley N° 27444, establecen la forma para \a Publicacion del Texto Unico del Procedimiento

Administrative, sefialando que la norma que la norma que aprueba el TUPA, se publica en el diario oficial El
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3 Peruano, en tanto que &l TUPA y la digposicién legal de aprobacion, se publican obligatoriamente en el portal del
. diario oficial El Peruano y adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para la Orientacién al
— ‘ Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo portal institucional;

Que, se efectud la revisién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) por las diversas
areas administrativas, formuiando sus observaciones las que posteriormente fueron subsanadas, por lo que debe
- proceder @ su aprobacion y aplicacion;

~ Que, con la visaciones de la Gerencia Municipal, Sub Gerencias de Infraestructura, Desarrollo Urbane y
Rural, Area de Rentas, Oficina de planificacion y Presupuesto, Gestién de Riesgos, Asesoria Legal;

Que, estando a o indicado en los considerandos precedentes y en uso de las atribuciones otorgadas en
o &l articuio 20° numeral 3) de la Ley N° 27972, Ley Qrgénica de Municipalidades y demas nomatividad pertinente,
’ el Concejo Municipal, por humanidad, aprobé la siguiente ORDENANZA:

%, ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA DE LA
. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANTILE

¥ ' ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
— /1 Distrital de Yanatile; que, en anexo adjunto, forma parte de la presents ordenanza.

- - “ ARTICULO SEGUNDO: APROBAR el Texto Unico Ordenado de Tasas (TUOT) de la Municipalidad Distrital de
— Yanatile; que, en anexo, adjunto, forma parte de la presente ordenanza.

- ARTICULO TERCERO: APROBAR el Texio Unico de Servicios no Exclusivos (TUSNE) de la Municipalidad Distrital
de Yanatile; que, en anexo adjunto, forma parte de presente ordenanza

ARTICULO CUARTO: DEROGAR todas las disposiciones municipales que se opongan a la presente ordenanza

i icacio iguiente ordenanza en e Diario Oficial
LO QUINTO: ENCARGAR a Secretaria General la pubhcac:gr} de la slgx_ueq :

) ‘E\llaf;':‘r:u:no y el texto integro del TUPA en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Yanatile y en fos paneles
SV informatives de la municipalidad. . . |
ARTICULO SEXTO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a las Sub Gerencias, oficinas y divisiones &l estricto
cumplimiento de acuerdo a sus competencias.
o DISPOSICIONES FINALES
. i i rias
PRIMERA: FACULTESE al alcalde para que, mediante Decreto de Alcaldia disponga las medidas complemental
y ampliatorias para la adecuada aplicacion de la presente ordenanza

. - - . - ' . ante
SEGUNDA: DISPONGASE Ia tramitacion respectiva por Secretaria Geqeml del procedimiento de ratificacion
1a Municipalidad Provincial de Calca, conforme a los plazos que la ley dispone.

J

TERCERA: PRECISAR que la presente ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion

conforme a ley. ’
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y GUMPLASE.

e WONKIPALDAD DISTRIAL OE p0ATE
ﬂﬁ\t 722 "
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Rl NZA MUNICIPAL N° 009-2019-MDY/C
Quebrada Honda, 23 de diciembre del 2019
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANATILE:

VISTO:
El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de Yanatile, en sesion ordinaria realizada en fecha

veintitrés de diciembre del afio dos mil diecinueve, referente a la propuesta de ordenanza municipal que aprueba
~ el Texto Unico de Procedimiento Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Yanatile 2019; y,

- - CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado , modificado por la ley de

reforma constitucional Ley N° 27680y la Ley N° 28607, las municipalidades provinciales y distritales cuentan con
- o autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, dentro de los cuales se
R . *‘| encuentran la creacién, modificacién y supresidn de contribuciones, tasas, licencias y derachos, municipales ,
. conforme a la ley, todo ello en concordancia con lo establecido en el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N°
T \ 27972, ley Orgénica de las Municipalidades;

7 Que, el articulo 41° de la Ley Orgénica de las Municipalidades N° 27972 establece que los acuerdos son
decisiones que toma un concejo referidos a asuntos especificos de interés publico, vecinal o institucional, que

- . expresa la voluntad del 6rgano de gobiemo para practicar un determinado acto 0 sujetarse a una conducta o norma
WAY A institucional;

. / ,1 / Que, mediante Décreto Supremo N° 084-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacion de
N didos en los textos

O costos de los procedimientos administrativos y cervicios prestados en exclusividad, compren
L ! finicos de procedimiento administrativos de las entidades publicas;

Ealnd Que, el numeral 36.1 del articulo 36° del TUO de la Ley de Procedimiento administrativo general, aprobado
Ea con decreto supremo N° 004-2019-JUS, y sus modificatorias D. Leg. N° 1272y D. Leg. N° 1452, co{igorda_nte con
. el articulo 38° de la misma noma, dispone que los procedimientos, requisitos y costos. admmustra_twps se

establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos

gue deben ser compendiados y gistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado al Texto

Unico Ordenado de la Ley de Procedimientos Administrativo General - Ley N° 27444, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, que en su arficulo 40° numeral 40.3 sefiala que los procedimientos administrativos
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimiento Administrativos — TUPA, aprobados
para cada entidad; al Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa, ley N°
27808 modificado por el D. Leg. N° 1246, Ley de la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley N°
S, 20000 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y su modificatoria Ley N° 30494 y el Decreto
N Supremo N° 020-2019-VIVIENDA (Regiamento de Licencia de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacién), Ley
Orgénica de Municipalidades N° 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 y procedimientos
administrativos estandarizados aprobado por D.S. N° 045-2019-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones aprobado por D.S N° 002-2018-PCM; Decreto Legislativo N° 1353, que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso @ 1a Informacion Publica, fortalece el Régimen de Proteccion de
Datos Personales y la Regulacién de 1a Gestién de Intereses, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, norma que
aprueba la relacion de autorizaciones de las entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, y otras nomas

debidamente actualizadas. ’

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos
para la Formulacién y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialado que, en el caso de
Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, los numerales 44.2 ¥ 443 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento

Administrativo General, Ley N° 27444, establecen la forma para la Publicacion del Texto Unico del Procedimiento
Administrativo, sefialando que la noma que la norma que aprueba el TUPA, se publica en el diario oficial El
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Peruano, en tanto que el TUPA y la disposicién legal de aprobacién, se i i
_ erano, ¢ , 8@ publican obligatoriaments |

dn.ano oficial El Peruano y adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digitalganica paraelaeg;anpt:r;%nd::
~ - Ciudadano del Estado Peruanc y en el respectivo portal institucional;

Que, se efectud la revisién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) por las diversas

areas administrativas, formulando sus observaciones las que posteriorments fuero debe
' n
- proceder a su aprobacién y aplicacion; P eubsanades, por o cue

Que, con la visaciones de la Gerencia Municipal, Sub Gerencias de Infraestructura, De rrofio
: , Desa
Rural, Area de Rentas, Oficina de planificacién y Presupuesto, Gestion de Riesgos, Asesoria Legal; Urbanoy

Que, estando a lo indicado en los considerandos precedentes y en uso de Ias atribuciones otorgada
B el articu!g 20° nyrperal 3) de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y demas normatividad prgﬂin:nteen
@l Concejo Municipal, por humanidad, aprobé la siguiente ORDENANZA: ’

*\, ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS —
. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANTILE . TUPADE LA

4wy 07 |7 ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
./ |/ Distrital de Yanatile; que, en anexo adjunto, forma parie de la presente ordenanza.

. ARTIGULO SEGUNDO: APROBAR &l Texto Unico Ordenado de Tasas (TUOT) de la Municipalidad Distrital de
'~ Yanatile; que, en anexo, adjunto, forma parie de la presente ordenanza.

n ARTICULO TERCERO: APROBAR el Texto Unico de Servicios no Exclusivos (TUSNE) de la Municipalidad Distrital
de Yanatile; que, en anexo adjunto, forma parte de presenie ordenanza

ARTICULO CUARTO: DEROGAR todas las diSposiciones municipales que se opongan a la presente ordenanza

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a Secretaria General la publicacion de la siguiente ondenanzg en el Diario Oficial
El Peruano y el texto integro del TUPA en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Yanatile y en los paneles
informativos de la municipalidad. .

ARTICULO SEXTO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a las Sub Gerencias, oficinas y divisiones el estricto
cumplimiento de acuerdo a sus competencias.

- , DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: FACULTESE al alcalde para que, mediante Decreto de Alcaldia disponga las medidas complementarias
\\ Y ampliatorias para la adecuada aplicacién de la presente ordenanza

SEGUNDA: DISPONGASE la tramitacién respectiva por Secretaria General del procedimiento de ratificacion ante
la Municipalidad Provincial de Calea, eonforme a los plazos que la ley dispone.

TERCERA: PRECISAR que la presente ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion

conforme a ley.
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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